Zarzadzenie nr 18/19
Burmistrza Lidzbarka
Z dnia 6 lutego 2019 r.

w sprawie dokumentacji sporzadzanej przez gminne jednostki budzetowe w zakresie
informacji dodatkowe] , wzajemnych wylaczen nalezno$ci | zobowiazan , przychodow i
kosztéw oraz zmian w funduszu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.) i art. 10 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci( Dz.U. z 2018r. poz. 395 z pdzn. zm.) oraz ustaleri zawartych w rozporzgdzeniu
Ministra Rozwoju i Finans6éw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu paristwa, budzetéw jst, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek majgcych siedzibe
poza granicami RP( Dz. U, z 2017r. poz. 1911), Burmistrz Lidzbarka zarzadza, co nastepuje:

§1.

Na dziefi zamknigcia ksigg rachunkowych jednostki sporzadzajg sprawozdanie finansowe
sktadajgce sie z :

1. Bilansu

2. Rachunku zyskéw i strat

3. Zestawienia zmian funduszu

4. Informacji dodatkowe]

‘ §2

Dyrektoréw i Kierownikéw jednostek zobowigzuje sie do przedtozenia Burmistrzowi Lidzbarka w
terminie do dnia 31 marca po zakoriczeniu roku budzetowego wraz ze sprawozdaniem
finansowym nastepujacych dokumentow:

1. Zestawienie obrotéw i sald

2. Wykaz zobowiazar i naleznosci dotyczacych wzajemnych rozliczen ktére nalezy poddac
wytaczeniom przy sporzadzaniu bilansu tgcznego Gminy Lidzbark wg wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia lub o$wiadczenie o braku wzajemnych
rozliczeri:

3. Wykaz przychodéw i kosztéw dotyczgcych wezajemnych rozliczen, ktére nalezy poddaé
wytgczeniom przy sporzgdzaniu tgcznego rachunku zyskéw i strat Gminy Lidzbark wg
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia lub oéwiadczenie o
braku wzajemnych rozliczefi;

4. Wykaz dotyczacy wzajemnych rozliczen, ktére nalezy poddaé wytgczeniom przy
sporzadzaniu {gcznego zestawienia zmian w funduszu Gminy Lidzbark wg Wwzoru
okreslonego w zalgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia lub o$wiadczenie o braku
wzajemnych rozliczer;

5. Oswiadczenie o przeprowadzonej inwentaryzacji w roku budzetowym wg wzoru
okreslonego w zatgezniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§3.
W informacfi dodatkowej stanowigcej zatacznik nr 12 do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jst, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek majacych siedzibe poza
granicami RP( Dz. U. z 2017r. poz. 1911) w pkt Il . , Dodatkowe informacje i objasgnienia
obejmujg w szczegoinosci :nalezy przedstawié dane w nastepujgcym uktadzie:



1. Pozycje 1.1. nalezy wypetni¢ wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 i 6 do niniejszego
zarzgdzenia,

2. Pozycje 1.4. nalezy wypetni¢ wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 7 do niniejszego
zarzadzenia;

3. Pozycje 1.6. nalezy wypetni¢ wg wzoru okreélonego w zatgczniku nr 8 do niniejszego
zarzgdzenia,

4. Pozycje 1.7. nalezy wypetni¢ wg wzoru okreélonego w zatgczniku nr 9 do niniejszego
zarzgdzenia;

5. Pozycje 1.9. nalezy wypemi¢ wg wzoru okre$lonego w zatgczniku nr 10 do niniejszego
zarzgdzenia,

6. Pozycje 1.11. nalezy wypetni¢ wg wzoru okre$lonego w zataczniku nr 11 do niniejszego
zarzadzenia;

7. Pozycje 1.12. nalezy wypetni¢ wg wzoru okre$lonego w zataczniku nr 12 do niniejszego
zarzadzenia,

8. Pozycje 2.2. nalezy wypetni¢ wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 13 do niniejszego
zarzgdzenia;

9. Pozycje 2.3. nalezy wypetni¢ wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 14 do niniejszego
zarzadzenia,

§4
Centrum Ustug Wspélnych w Lidzbarku:

1. Sporzadzi tgczne sprawozdanie finansowe w terminie do 5 kwietnia po zakorfczeniu roku
budzetowego, w ktérym obejmie dane wynikajgce ze sprawozdar finansowych jednostek
obstugiwanych przez CUW;

2. Przediozy arkusz wytgczen wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 15 do zarzgdzenia.

§5
Wydziat finansowy Urzedu Miasta i Gminy w Lidzbarku wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr
16 do niniejszego zarzadzenia na podstawie otrzymanych dokumentéw wypetnia karte
weryfikacji ~sprawozdania finansowego , dokonuje sprawdzenia pod wzgledem
formalno-rachunkowym otrzymanych sprawozdan finansowych oraz dokonuje wytgczen
wzajemnych rozliczen i sporzadza( po wylgczeniach) taczne sprawozdanie finansowe Gminy
Lidzbark, o ktérych mowa w § 1.
§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy oraz Kierownikom jednostek
budzetowych.
§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .

i i‘/z:Zidzbarka

Mdciej Sitafek




Zalgeznik nr 1

do zarzadzenia nr 18/19
Burmistrza Lidzbarka
z dnia 6 lutego 2019r,

Wykaz zobowigzan i nalezno$ci do kont rozrachunkowych za rok........

Konto Nazwa Konta....vcvoiniecoioonierasanrnonsnes Pasywa
L | Nazwa Dokument/ Termin . ::I::'r::nia :oyl:)l:viqzania Kwota P.ozyc;:aw
p. | komfrahenta nr/data platnoci zaplaty bilansie
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8,
9.,
10
Razem:
Nazwa
Konto -.eervrnercnsnss KOREA..vuiiviiiioiiiiicnsnsocescnnse Altywa
L | Nazwa Dokument/ Termia g:il;:]ni:nia ::l::noéci Kwota P9zycjaw
p. | kontrahenta nr/data platnosei zaplaty bilansie
1.
2.
3.
4,
5.
6,
7.
8.
9.
10
Razem:

----------------------

--------------

(data i podp1s gtowny ksu;gowy)

veeajesandrIETERALIbuY Wovavsrenssnn o

(data i podpis kietownika ]CdIlOStkl)

EXIYY ]

------------




Zalacznik nr2

do zarzadzenia ar 18/19
Burmistrza Lidzbarka
Z dnia 6 lutego 2019r.

Wykaz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskéw i strat za rok........

Lp. | Nazwa kontrahenta Nazwa kosztu Kwota ﬁzr;okﬁiigowe’ na ktérym :;:lf ; vj: iv:t:;]:u
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10

Lp. | Nazwa kontrahenta Nazwa przychodu Kwota “Ki::l:opl::;ighoé‘ze’ na kidrym :;:lfgf‘? i“srt:;]:u
1.
2.
3
4,
5.
6.
7.
8.
9.
190

--------------------------------------

(data i podpis glowny ksiegowy)

------- L R Y Y Y Y PR YT P T

(data i podpis kierownik jednostki)




Zatgeznik or 3
do zarzadzenia nr 18/19
Burmistrza Lidzbarka
Z dnia 6 lutego 2019r,

Wykaz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu za rok........

Konto ksiggowe, na Pozycjfu w

L Nazwa kontrahenta Nt/ nazwaldata Kwota ktérym ujeto operacjeg zesFawnemu
' dokumentu gospodarczg ;l::;:s\:“
1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8,

9,

10

R I I I Y R Y TP T PR T Yy

{data i podpis glowny ksiegowy) (data i podpis kierownik jednostki)




Zatacznik nr 4
Do zarzadzenia nr 18/19
Burmistrza Lidzbarka

z dnia 6 lutego 2019r.

nazwa i adres jednostki/pieczec

OSWIADCZENIE
O przeprowadzone] inwentaryzacji

W rokua..one

Oswiadczam, ze inwentaryzacja aktywow i pasywéw zostata przeprowadzona zgodnie
z zasadami wynikajacymi z ustawy o rachunkowosci , a fej wyniki ujeto w ksiggach rachunkowych tego
roku obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzadji.

Giéwny ksiegowy data kierownik jednostki



Zalgeznik nr 5

do zarzgdzenia nr 18/19
Burmistrze Lidzbarka
z dnia 6 iutego 2019r,

Zmiany wartodel grup rodzajowych $rodkéw trwalych, wartodc niematerfalnych i rawnych

— e o

1 2 s l4al5|6]7]8 9wl 13

1 Wartesci niematerialne 1
prawne

21 Grunty

2.1.1

Grunty stanowiqce
whasnod¢ jednostki
samorzadu terytorialnego,
przekazane w uiytkowanie
wileczyste innym

podmiotom

2.2
Budynki, lokate i oblekty
inynierii ladowe] | wodne]

23 Urzadzenla techniczne |
maszyny

2.4 Srodki transportu

2.5 Inne érodki trwate

2. Razem Srodki trwate

3. Srodki trwate w budowie
{inwestycje)

a,

Zaliczki na $rodki trwale w
hudowie {inwestycje)
Razem rzeczowe aktywa
trwafe ( 2+3+4)
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Zatgeznik nr7

do zarzadzenia nr 18/19
Burmistrza Lidzbarka
z dnia 6 lutego 2019 1.
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Zatgeznik nr 10
do zarzadzenia nr 18/19
Burmistrza Lidzbarka
Z dnia 6 lutego 2019 1.

Podziai zobowigzaih diugoterminowych

SR [N]D | [B[w [N ]=

Razem
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Zatgeznik nr 13

do zarzadzenia nr 18/19
Burmistrza Lidzbarka
z dnia 6 lutego 20191,

Koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie




Zalacznik nr 14

do zarzgdzenia nr 18/19
Burmistrza Lidzbarka
Z dnia 6 lutego 2019r.

Przychody i koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie

Przychody Koszty
stan na koniec stan na koniec

Lp. | Wyszczegéinienie |roku obrotowego {roku obrotowego

L Rl Eol Bl Pl f




Zalgeznik nr 15

do zarzgdzenia nr 18/19
Burmistrza Lidzbarka

z dnia 6 lutego 2019 1.
Arkusz wylaczen za rok........
Tabela 1. Aktywa bilanséw - arkusz wylaczeh
Suma pozycji
. Aktywa
Pozycja aktywow Nazwa Nazwa aktywow . o
bilansu B JB | * | bilanséw Wylaczenia ;":;'l’la'l‘z'e
jednostkowych aczny
Suma aktywow
Tabela 2. Pasywa bilanséw - arkusz wylgczef
Suma pozycji
Pozycja pasywow Nazwa Nazwa pasywow Wvlaczenia :)Va;:z’l:]?sie
bilansu JB JB || bilanséw Y facrvi
jednostkowych aczmy
Suma pasywow
Tabela 3. Rachunek zyskéw i strat - arkusz wylaczen
Suma pozycji Laczny
Pozycja rachunku Nazwa Nazwa jednostkowych Wylaczenia rachunek
zyskow i strat JB JB | rachunkdw yia zyskow i
zyskow i sfrat strat
Tabela 4. Zestawienie zmian funduszu - arkosz wylaczen
Suma pozycji L.aczne
Pozycja zestawienia Nazwa Nazwa jednostkowych Wylaczenia zestawienie
zmian funduszu JB JB | zmian ylaceze zmian
funduszu funduszu

Atuesdaree LR F Y Y P PR TY ]

(data i podpis vsoby sporzqdzajgcej)

Grresseismssuanstuas

--------------------------------------

(data i podpis gléwnego ksiggowego)




Zatgeznik nr 16
do zarzgdzenia nr 18/19
Burmistrza Lidzbarka
z dnia 6 lutego 2019 1,

Karta weryfikacji sprawozdania finansowego za rok........

Wyszczegodlnienie

Uwagi, w tym data dokonania

Tak/Nie .
czynnosci

Nazwa jednostki

---------------------------------------------------

Data zlozenia

Przedlozone dokumenty

1. Bilans jednostki wraz z wykazem
zobowiazan i naleznogci dotyczgcych
wzajemnych rozliczen

. Rachunek zyskéw i strat jednostki wraz z
wykazem przychodéw i kosztéw
dotyczacych wzajemnych rozliczen

. Zestawienie zmian w funduszu jednostki
wiaz z wykazem wzajemnych rozliczef w
funduszu jednostki

. Informacja dodatkowa

. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi
glownej

6.

--------------------------------------------

Sprawdzono pod wzgledem formalno-
rachunkowym

Przedlozone inne dokumenty

Ztozone korekty

Inne uwagi

-----------------------------------------------------------------------------

Data i podpis pracownika Wydziatu Finansowego



