Zarzadzenie nr 174/15
Burmistrza Lidzbarka
Z dnia 9 grudnia 2015r.

w sprawie : powotania komisji przetargowej
Na podstawie art.30 ust. 2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym
(Dz.U.z 2001r. Nr 142, poz. 1591; z p6zn. zm.) oraz art.19 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907
z pdin. zm),

zarzadzam co nastepuje :

§1
Powotaé komisje przetargowg w skladzie:
1. Janusz Bielecki - Przewodniczacy Komisji
2. Maria Bartwicka - Sekretarz
3. Mariusz Badzczewski - Czlonek
4. Bogdan Wisinski - Cztonek

w celu przeprowadzenia i rozstrzygniecia postepowan o zamoéwienie publiczne w
trybie przetargu nieograniczonego wartosci szacunkowej ponizej progéw ustalonych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych :

» Wykonanie ustug w zakresie: ushugi z wykorzystaniem réowniarki , ushugi

transportowe, uslugi sprzetem specjalistycznym, ustugi zaladunku
na fata 2016 — 2018 ,,

§2
Komisja dziata zgodnie z Regulaminem pracy Komisji Przetargowej stanowigcym

zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza
Nr174/15

z dnia 9 grudnia 2015r.

Regulamin Komisji Przetargowej

§1.

Komisja przetargowa wykonuje czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, dla ktérego
zostala powotana.

§ 2.

Wykonywanie czynno$ci, o ktérych mowa w regulaminie komisja przetargowa stosuje
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamoOwien publicznych (Dz. U. z
2013r., poz. 907z péin. zm.), zwana dalej ,ustawg”.

§ 3.

W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnieé w glosowaniu
zwykta wickszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby gltoséw ,za” i ,przeciw’,
rozstrzyga gtos przewodniczgcego.

§ 4.

Cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac si¢ od gtosu. Moze zadad zatgczenia
jego pisemnego stanowiska do protokotu postgpowania.

§ 5.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specialistycznej zwigzane]
z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego moze
wnioskowaé o powotanie bieglych ( rzeczoznawcow). Przektadany kierownikowi
zamawiajgcego wniosek ze wskazaniem biegtego (rzeczoznawcy) musi zawierac
uzasadnienie.

§ 6.
Zakoficzenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwila zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamdwienia
publicznego.

§7.
Praca komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadari nalezy w szczegodlnosci:
1. Wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.
2. Podzial prac miedzy czionkéw komisji przetargowe.
3. Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego. _
4. Odebranie od cztonkéw komisji oraz innych oséb wykonujacych czynnosci zwigzane z
postepowaniem o zaméwienie publiczne, o$wiadczen o treSci okrelonej wart. 17 ust. 1

ustawy.




5. Przekazanie po zakoficzeniu postgpowania akt sprawy kierownikowi zamawiajgcego
za pokwitowaniem.

§ 8.
Sekretarz komisji przetargowej, dokumentuje prace komisji przetargowej w formie
protokotu postgpowania oraz zapewnia forme pisemng postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego wedtug wymagan okreslonych przepisami ustawy.

§9.

Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sig lub
zamierzajacych sie ubiega¢ o zaméwienie publiczne, sktadaja pisemne o$wiadczenie, ze
nie podlegaja wytaczeniu z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienie
publicznego, o treéci wymaganej przepisami art. 17 ust 2 ustawy, z uwzglgdnieniem
postanowien §10.

§ 10.
W przypadku ujawnienia sie w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o
ktérych mowa w § 9 cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wytaczyc sie z
udziatu w postepowaniu powiadamiajac o tym na pi$mie przewodniczacego komisji
przetargowe;j.

§11.
Przewodniczgcy komisji przetargowej ma obowiazek powiadomi¢ kierownika
zamawiajgcego o okolicznoéciach wskazanych w § 10, jak réwniez w przypadku nie
wywigzania sig przez cztonka komisji przetargowej z obowigzkéw przewidzianych
przepisami ustawy oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

§12.
Kierownik zamawiajacego, odwotujac cztonka komisji przetargowej moze wskazac do
sktadu komisji przetargowej nowa osobg.

§13.
Postanowienia § 9-12 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe;j.
§ 14,
Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajacego, w szczeg6lnosci;

1. Propozycje trybu udzielania zam6wienia wraz z uzasadnieniem.

2. Projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego.

3. Propozycje listy wykonawcéw do ktérych mogtoby by¢ skierowane zaproszenie, wraz
z podaniem kryteriéw kwalifikacji na liste.

4. Projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§ 15.
Przeprowadzajgc postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego komisja
przetargowa, w szczegolnosci:
1. Przygotowuje projekt wyjaénien dotyczacych tredci specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia, przekazang wykonawcom ubiegajacym sig lub zamierzajacym sie ubiegac
o udzielenie zamdéwienia publicznego.




2. Wnioskuje o wprowadzenie modyfikacji w tresci SIWZ. 1
3. Prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa.
4. Dokonuje otwarcia ofert.
5. Dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w
przypadkach okre§lonych w ustawia.
6. Wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okre$lonych w ustawie.
7. Ocenia, na podstawie przyjgtych kryteriéw, oferty nie podlegajace odrzuceniu.
8. Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznieniu postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie.
9. Przygotowuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na protest.
§ 16.
Kierownik zamawiajacego, akceptuje i podpisuje dokumenty, przekazywane
uczestnikom postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zatwierdza wybdr
najkorzystniejszej oferty, jezeli czynno$ci dokonane w postgpowaniu sg zgodne z
przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi lub zatwierdza wniosek 0
uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamobwienia publicznego w przedmiocie
danego zamowienia.
§17.
W przypadku, gdy czynnosci zostang dokonane z naruszeniem przepiséw prawa,
kierownik zamawiajgcego, po stwierdzeniu wystapienia takich okolicznoéci poleca
komisji powtérzenie tych czynnosci. W przypadku wystgpienia okoliczno$ci
skutkujacych koniecznoécig uniewaznienia postepowania, postgpowanie uniewaznia sie.

§ 18.
Protokét z prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
prowadzony jest w oparciu 0 wWzory okreslone w ustawie.

§19.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy

ustawy.




