Zarzadzenie Nr 154/15
Burmistrza Lidzbarka

z dnia 21 pazdziernika 2015r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynno$ci kancelaryjnych

w Urzedzie Miasta i Gminy Lidzbark

Na podstawie art.33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2013r. poz. 594 z pozn. zm.) oraz § 2 instrukeji kancelaryjnej stanowiace] zatgcznik
nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14 poz.67) zarzgdzam, co
nastgpuje: :

§1

Do biezacego nadzoru nad prawidtowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
w szezegolnosei w zakresic doboru klas z wykazu akt do zafatwianych spraw, wiasciwego
zakladania spraw 1 prowadzenia akt spraw, wyznaczam koordynatora czynnosci
kancelaryjnych p. Janusza Szynake archiwiste Urzedu Miasta i Gminy Lidzbark.

§2
Traci moc § 2 Zarzadzenia Nr 23/11 Burmistrza Lidzbarka z dnia 31 marca 2011r.
w sprawie wdrozenia instrukeji kancelaryjnej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




