Załącznik Nr 1

do instrukcji 








     (WZÓR)

............................................................

(imię i nazwisko osoby składającej oświadczenie)
OŚWIADCZENIE WSTĘPNE

Oświadczam niniejszym*:

a) jako osoba materialnie odpowiedzialna za mienie powierzone, 

b) jako osoba, której powierzono pieczę nad mieniem,

że wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych składników majątkowych zostały przekazane do księgowości.

Lidzbark, dnia ................


                                          …....................................................

  (podpis osoby materialnie odpowiedzialnej/której powierzono pieczę)

* niewłaściwe skreślić 

Załącznik Nr 2
do instrukcji 








     (WZÓR)

............................................................

(imię i nazwisko osoby składającej oświadczenie)

OŚWIADCZENIE KOŃCOWE

Oświadczam niniejszym*:

a) jako osoba materialnie odpowiedzialna za mienie powierzone, 

b) jako osoba, której powierzono pieczę nad mieniem,

że, nie wnoszę uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie ilości i jakości zinwentaryzowanych składników majątkowych. Wszystkie składniki zostały 
w mojej obecności prawidłowo przeliczone i ujęte prawidłowo do spisu. Nie roszczę żadnych pretensji, co do prawidłowości spisu, działań zespołu spisowego.

Lidzbark, dnia ...............      
           

       …....................................................................

                                                  (podpis osoby materialnie odpowiedzialnej/                      której powierzono pieczę*)

* niepotrzebne skreślić 

Załącznik Nr 4
do instrukcji 








     (WZÓR)

   ...................................

(pieczątka jednostki)

SPRAWOZDANIE OPISOWE Z PRZEBIEGU SPISU Z NATURY

Zespół spisowy w następującym składzie:

1.
Przewodniczący – ...........................................................................................,

2.
Członek – ........................................................................................................,

3.
Członek – ........................................................................................................,

wykonał w dniach    ..................................... opisane w niniejszym sprawozdaniu czynności przy sporządzaniu spisu z natury w:

a)
nazwa obiektu...................................................................................................

b)
rodzaj inwentaryzowanych składników majątkowych.....................................

..................................................................................................................................

c)osoba materialnie odpowiedzialna/której powierzono pieczę nad mieniem ..................................................................................................................

1.
Inwentaryzacyjne składniki majątkowe zostały spisane na arkuszach spisu z natury:

nr ____________________________ liczba pozycji _____________________

nr ____________________________ liczba pozycji ______________________

nr ____________________________ liczba pozycji ______________________

nr ____________________________ liczba pozycji ______________________

nr ____________________________ liczba pozycji ______________________

nr ____________________________ liczba pozycji ______________________

nr ____________________________ liczba pozycji _____________________

Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

a) pobrano w dniu …………………… arkusze od numeru ……… do numeru ………

b) wykorzystano ……… arkuszy o numerach ……………

c) zwraca się arkusze czyste ………  o numerach ……………

d) zwraca się arkusze anulowane ……… o numerach ……………

2.
W czasie dokonywania spisu z natury stwierdzono następujące usterki i nieprawidłowości:

1) ……………...............................................................................................

2)…………………………………………………………………………… 

3.
W celu pełnego zabezpieczenia przechowywanego mienia, potrzebne są następujące środki zabezpieczające:

1)………………………………………………………………………………..

2)………………………………………………………………………………..

3)……………………………………………………………………………….

4.
Zespół spisowy napotkał w czasie dokonywania spisu na n/w trudności:

……………………………………………………………………………………..

5.
Inne uwagi uczestniczących przy czynnościach sporządzania spisu z natury:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………






………………………………….






………………………………….






…………………………………

..........................., dnia ................
                 ................................................... 

(podpisy członków zespołu spisowego)
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