ZARZADZENIE Nr 113/20
BURMISTRZA LIDZBARKA

z dnia 13 listopada 2020 roku

w sprawie wprowadzenia , Instrukcji rozliczania podatku od towardw i ustug
w jednostkach budzetowych Gminy Lidzbark” _
oraz w sprawie wprowadzenia ,,Procedury obiegu dokumentéw podatkowych
w jednostkach budietowych Gminy Lidzbark w celu przygotowania i ztozenia pliku JPK_V7M w
zwigzku z centralizacjg rozliczen VAT w Gminie Lidzbark”

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 315 w zwigzku z art. 11a ust, 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 +. 0 samorzadzie gminnym (t.). Dz.U. z 2020 +. Poz. 713 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Dla potrzeb stasowania niniejszego Zarzadzenia przez okresdlenia;

a. Podatek VAT - rozumie sie przez to podatek od towaréw I'ustug zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 106, ze zm.);

b. Gmina Lidzbark - gmina  miejsko-wiejska  w wojewddztwie warminsko-mazurskim,
w powiecie dziatdowskim;

C. Jednostka Budzetowa — rozumie sie przez to Jednostki budzetowe Gminy Lidzbark:

d. Kierownik Jednostki Budietowej — rozumie sie przez to kierownika lub dyrektora jednostki
budzetowej Gminy Lidzbark;

€. Wydzial Finansowy — rozumie sie przez to Wydziat Finansowy Urzgdu Miasta i Gminy
w Lidzbarku;

f.  Pracownik Merytoryczny Wydziaty Finansowego - rozumie sie przez

to  wyznaczonych  pracownikéw — Wydziatu Finansowege  Urzedu  Miasta i Gminy

w Lidzbarku;

Naczelnik Wydziatu Finansowego — rozumie sig przez to Skarbnika Miasta i Gminy Lidzbark;

Jednostka oswiatowa — rozumie sie przez to kazdg jednostke budietows Gminy Lidzbark

prowadzacy dziatainos$é odwiatows obstugiwang w zakresie podatku VAT przez Centrum Ustug

Wspélnych w Lidzbarku;

. CUW - rozumie sie przez to Centrum Ustug Wspélnych w Lidzbarku, jednostke rozliczajacy
w zakresie podatku VAT jednostki oéwiatowe;

i-  Kierownik CUW - rozumie si¢ przez to Dyrektora Centrum Ustug  Wspdlnych
w Lidzbarku;

k. Wydziat Merytoryezny - rozumie sig przez to wydziat merytoryczny Urzedu Miastz
i Gminy w Lidzbarku lub samodzielne stanowisko w Urzedzie Miasta i Gminy w Lidzbarku;

f.  Pracownicy Merytoryczni — rozumie sie przez to wyznaczonych przez naczelnikdw wydziatéw
merytorycznych  pracownikéw Urzedu Miasta iGminy wlidzbarku lub  pracownikéw
zatrudnionych na samodzielnym stanowisku w Urzedzie Miasta | Gminy w Lidzbarkuy;

M. Rejestr ¢zastkowy — rozumie sie przez to ewidencje zawierajgcy dane niezbedne do okreslenia
przedmiotu i podstawy opodatkowania, wysoko$¢  podatku naleinego, kwoty podatku
naliczonego obnizajace kwote podatku naleznego oraz kwote podatku podlegajacg wptacie do
urzedu skarbowego lub zwrotowi ztego urzedu oaraz inne dane stuiace do prawidtowego
sporzadzenia deklaracji podatkowej przez Jednostki Budzetowe Gminy Lidzbark;

N. Suma rejestru czastkowego - podsumowanie kwot wynikajacych  z transakcji  ujetych
W rejestrze czastkowym zz dany miesigc; :

= o



0. Zbiorczy rejestr czgstkowy - rozumie sie przez to zbiorcze zestawienie, ktére zawiera sume
danych z rejestréw czgstkowych Jednostek oéwiatowych za dany miesigc sporzadzany przez
CUW;

P. Suma zbiorczego rejestru czgstkowego - podsumowanie kwot wynikajacych z transakgji ujetych
w zbiorczym rejestrze czgstkowym za dany miesiac sporzgdzany przez CUW;

q. Zbiorczy rejestr - rozumie sig przez to  ewidencje zawierajgcg  dane niezbedne
do okresienia przedmiotu i podstawy opadatkowania, wysokos¢ podatku naleznego, kwoty
podatku naliczonego obnizajace kwote podatky naleznego oraz kwote podatku podiegajgca
wptacie do urzedu skarbowego lub zwrotowi ztego urzedu oraz inne dane stuzace do
prawidiowego sporzadzenia pliku JPK przez Wydziat Finansowy agregujacy sume zbiorczego
rejestru czgstkowego przestanego przez CUW, sumy rejestrow czgstkowych przesytanych przez
Jednostki Budzetowe;

r. Czgstkowy JPK — rozumie sie przez to jednolity piik kontrainy w formacie Xmi, sporzgdzeny przez
Jednostki Budzetowe w odniesieniu do transakcji wykonywanych przez te Jednostki Budzetowe.
W przypadiku Jednostek o$wiatowych, deklaracje te sg sporzadzane przez CUW;

5. IPK, JPK_V7M - rozumie sie przez to jednolity plik kontrolny w formacie xml, na kidry skiadajg
sig skonsolidowane przez CUW dane przestane przez Jednostki Budzetowe w formie czastkowych
IPK;

t.  Program - rozumie sie przez to program informatyczny, stworzony w celu przygotowywania
rejestrow czgstkowych, zbiorczych rejestréw oraz deklaracji czastkowych VAT-7 i zbiorczych
deklaracji VAT-7;

U. Ustawa o VAT — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (t.]. Dz.U. 2 2020 r. poz. 106, ze zm.);

§2.

1. Zobowigzuje zdniem 1 pazdziernika 2020 roku Kierownlkéw Jednostek Budzetowych
wymienionych w Zataezniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia do sporzgdzania rejestrow czastkowych
oraz czgstkowych JPK w celu zapewnienia Poprawnosc | spdjnosci rozliczen podatku od towardw
Fustug w Gminie Lidzbark oraz jej Jednostkach BudzZetowych w scentralizowanym modelu rozliczed
VAT,

2. Zobowigzuje zdniem 1 pazdziernika 2020 roku Kierownikdw Jednostek Budzetowych
wymienionych w Zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenla do sporzadzania rejestrow czastkowych
wylgczinie w formie elektronicznej - przy uzyciu Programu.

§3.
1. Zobowigzuje z dniem 1 paidziernika 2020 roku Kierownika CUW do sporzadzania rejestrow
czastkowych araz czgstkowych JPK w zakresie Jednostek oswiatowych wymienionych w Zatgczniku nr
2 do ninjejszego Zarzadzenia.
2. Zobowigzuje zdniem 1 paidziernika 2020 roku Pracownika Merytorycznego Wydziatu
Finanscwego do sporzadzenia zbiorczej deklaracji VAT-7 dla Gminy Lidzbark.

§ 4.
Zobowigzuje z dniem 1 paidziernika 2020 roky Kierownikow Jednostek Budzetowych Gminy Lidzbark
do postugiwania sie NIP: $71-162-95-63 dla Gminy Lidzbark. Jednoczeénie upowazniam do
stosowania jednolitych danych identyfikacyjnych wskaza nych ponizej:

Gmina Lidzbark
ul. Sagdowa 21
13-230 Lidzbark
NIP 571-162-96-53

(nazwa jednostki)




{adres jednostki)

§ 5.
Whprowadzam ,Instrukcje rozliczania podatku od towaréw i ustug w jednostkach budzetowych Gminy
Lidzbark” stanowigcy Zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia, zwang dale}: »Instrukeja”,

§6.
Wprowadzam ,Procedure oblegu dokumentéw podatkowych w jednostkach budzetowych Gminy
Lidzbark w celu przygotowania i ztozenia scentralizowane] deklaracji VAT Gminy Lidzbark” sta nowigcy
Zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia, zwanga dalej: ,Procedurg obiegu dokumentéw
podatkowych”.

§7.
Wprowadzam ,Procedurg sporzadzania oraz raportowania piku JPK_V7M w jednostkach
budZetowych Gminy Lidzbark” stanowiacg Zataeznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia, zwang dalej:
~Procedurg JPK”,

§8.
1. Zobowigzuje Kierownikéw Jednostek Budzetowych dokonujgcych transakeji sprzedazy lub zakupu
towarow lub usfug do stosowania Instrukeji, Procedury obiegu dokumentéw podatkowych oraz
Procedury JPK dia wszystkich transakeji sprzedazy lub zakupu towaréw lub ustug realizowanych przez
kierowane przez nich Jednostki Budzetowe.
2. Za brak terminowego przekazania do Wydziatu Finansowego sum rejestréw i czastkowych JPK
Kierownik Jednostki Budzetowej lub cdpowiednio Kierownik CUW bedzie odpowiadad dyscyplinarnie.

§9.
1. Kierownikom Jednostek Budzetowych dokonujacym transakcji sprzedazy lub zakupu towaréw lub
ustug, stosownie do art. 9 § 3 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r, Kodeks karny skarbowy (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 19 ze zm.), powierzam Przygotowanie i sporzadzenie czgstkowego rozliczenia VAT
w zakresie dziatalnoéci kierowanych przez nich Jednostek Budzetowych, w formie rejestréw
czgstkowych oraz czastkowych iPK, zgodnie zInstrukcja, Procedura obiegu dokumentdw
podatkowych, Procedurg JPK oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
2, Kierownlkowi CUW powlerzam przygotowanie i sporzadzenie zbiorczego rozliczenia VAT w zakresie
dziatalnosci rozliczanych przez niego Jednostek oswiatowych, w formie sum zbiorczych rejestraw
czgstkowych oraz zbiorczych czastkowych JPK, zgodnie z Instrukcja, Procedurg obiegu dokumentéw
podatkowych, Procedurg JPK oraz zgodnie 2 obowigzujacymi przepisami prawa.

§10.

1. Kierownikom Jednostek Budzetowych dokonujacym transakeji sprzedazy lub zakupu towaréw lub
ustug, stosownie do art. 9 § 3 ustawy z dnia 10 wrzegnia 1999 r. Kodeis karny sikarbowy (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 18 ze zm.), powlerzam sporzgdzanie | przyjmowanie dokumentéw — dowodéw
ksiggowych (zawierajacych prawidtowe wartodci podatku VAT} potwierdzajgcych dokonanie operacji
gospodarczych.

2. Dokumenty, oktérych mowa wust. 1 oraz ust, 2 stanowig podstawe do przygotowania
i sporzadzania sum rejestréow czgstkowych oraz czastkowych JPK i rozliczenia podatku VAT w zakresie
dziatalnosci Gminy Lidzbark Przez Pracownika Merytorycznego Wydziatuy Finansowego zgodnie
z Instrukcjg, Procedurg obiegu dokumentéw podatkowych, Procedura IPK oraz 7 obowigzujgcymi
przepisami prawa.

§11,
Zobowigzuje Kierownikéw Jednostek Budzetowych dokonujgcych transakcji sprzedaiy iub zakupu
towardw lub ustug do zapoznania podlegtych im pracownikow z trescig Instrukeji, Procedury obiegu
dokumentéw podatkowych oraz Procedury JPK.



§12.
1. Za nieprzestrzeganie Instrukcji, Procedury obiegu dokumentéw podatkowych oraz Procedury JPK
przez Jednostke Budietows odpowiedzialnodé dyscyplinarng ponosi Kierownik te] Jednostki
Budzetowe].
2. Zobowigzuje Kierownikéw Jednostek Budzetowych Gminy Lidzbark do podpisania oéwiadczenia
stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

§13.
1. Zobowigzuje Pracownikéw Merytorycznych do opisywania faktur zakupowych przed przekazaniem
ich Wydziatowi Finansowemu Urzedu Miasta i Gminy w Lidzbarku.
2. Opis faktury zakupowe] powinien wskazywac rodzaj zakupu oraz jego cel.
3. Zobowigzuje Pracownikéw Merytorycznych do wyjasniania wszelkich watpliwodci Wydziatu
Finansowego dotyczacych charaktery i celu za kupu udokumentowanego fakturg.

§14.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci merytorycznych dotyczacych prawidtowego rozliczania VAT,
Kierownik Jednostki Budzetowej Gminy Lidzbark wyltgcznie za posrednictwem Wydziatu Finansowego
moze wystapi¢ zwnioskiem o wydanie indywid ualnej interpretacji prawa podatkowego do
wtasciwego organu podatkowego.

§15.
Zobowlgzuje Kierownikéw Jednostek Budzetowych Gminy Lidzbark do sktadania wszelkich
dokumentéw podatkowych do wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego wylgcznie za
posrednictwem Wydziatu Finansowego.

§ 16,
Nieprzestrzeganie postanowien § 14 stanow] razgce naruszenie ohowigzkéw stuzbowych.

§17,
Kierownikdw Jednostek Budietowych Gminy Lidzbark zobowigzuje sie do sktadania wnioskow
o aktualizacje Instrukcji, Procedury obiegu dokumentéw podatkowych oraz Procedury JPK zwigzang
ze zmianami w przepisach ustawy o VAT fub zmianami w praktyce stosowania | wyktadni przepiséw.

§18.
Po dokonaniu akceptacji wniosku, o ktérym mowa w ust, 1, Wydziaf Finansowy dokonuje zmian
w Instrukcji, Procedurze obiegu dokumentow podatkowych oraz Procedurze JPK.

§ 19.
Zobowigzuje Kierownikéw Jednostek Budzetowych Gminy Lidzbark do traktowania niniejszego
zarzgdzenia jako jednego zelementéw polityki rachunkowodci stosowanej przez Jednostki
Budzetowe Gminy Lidzbark.

§20,
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Jednostek Budizetowych Gminy Lidzbark oraz
Naczelnikom Urzedu Miasta i Gminy w Lidzbarku.

§21.
Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Miasta | Gminy Lidzbark.

§ 22,
Tracl moc Zarzadzenie Nr 148/16 Burmistrza Lidzbarka z dnia 21 grudnia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia ,Instrukeji rozliczania podatku od towaréw i ustug w jednostkach budzetowych Gminy
Lidzbark” oraz w sprawie wprowadzenia »Procedury obiegu dokumentdéw podatkowych
w jednostkach budzetowych Gminy Lidzbark w celu przygetowania i zfoZenia scentralizowane]
deklaracji VAT Gminy Lidzbark”.



§23.
Zarzgdzenie wchodzi z dniem podpisania z mocg obowiazujacg od 1 pazdziernika 2020 r.




Zatgcznik nr 1
do Zarzqdzenia Nr 113/20
Burmistrza Lidzbarka

Z dnia 13 listopada 2020 r.

symbole identyfikacji —‘

L.p. Petna nazwa jednostki Skrocona nazwa
jednostki faktur

T Ztobek Miejski w Lidzbarku ZM M

2. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej MOPS MOPS

3. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji MOSIR MOSIR

4, Srodowiskowy Dom Samopomocy SDS SDS

5. Przedszkole Miejskie w Lidzbarku PMwL PMwL

6. Szkota Podstawowa w Diutowie SzPw D SzPw D

7 Szkota Podstawowa w Bryrisku SzPw B SzPw B

8. Szkota Podstawowa Nr 1 w Lidzbarku SzPwL SzPwlL

9. Szkota Podstawowa Nr 2 w Lidzbarku SzPwL2 SzPwlL2

10. Centrum Ustug Wspélnych CUW cuw

11, "Dzienny Dom "Senior+" DDS DDS




Zatgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 113/20
Burmistrza Lidzbarka

z dnia 13 listopada 2020 r.

L.p. Petna nazwa jednostki Skrécona nazwa symbole identyfikacji
jednostki faktur

I Ztobek Miejski w Lidzbarku M M

Z. Przedszkole Miejskie w Lidzbarku PMwL PMwL

3. Szkota Podstawowa w Dtutowie SzPwD SzPwD

4, Szkota Podstawowa w Brynsku SzPwB SzPwB

5. Szkota Podstawowa Nr 1 w Lidzbarku SzPwlL SzPwlL

6. Szkota Podstawowa Nr 2 w Lidzbarku SzPwlL2 SzPwlL2




Zatqgcznik nr 3

do Zarzgdzenia Nr 113/20
Burmistrza Lidzbarka

z dnia 13 listopada 2020 r.

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a:

zatrudniony na stanowisku kierownika od dnia

(imie i nazwisko)

(nazwa jednostki budzetowej)

adres:

!

przyjmuje na siebie petng odpowiedzialnos¢ wynikajacq z ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 22013 r., poz. 885, z péin. zm.) oraz odpowiedzialnoé¢ karno-
skarbowg z ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2013 r., poz. 186,
z pdin. zm.) oraz odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng z tytutu prawidtowego, rzetelnego i terminowego:

a)

b)

c)

d)

prowadzenia ewidencji dokumentow (rejestrow czastkowych) dla potrzeb podatku od towardw
i ustug w formie elektronicznej;

terminowego sporzadzania deklaracji czastkowych VAT-7 oraz korekt tych deklaracji za dany
okres rozliczeniowy oraz przygotowania Jednolitego Pliku Kontrolnego, zgodnie z ,Procedura
obiegu dokumentéw podatkowych w jednostkach budietowych Gminy Lidzbark w celu
przygotowania i ztoZenia scentralizowanej deklaracji VAT Gminy Lidzbark”;

obliczenia pre-wspoétczynnika, o ktérym mowa w art. 86 ust. 2a ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw iustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710, z pézn. zm., dalej: ,ustawa o VAT”)
oraz wspatczynnika, o ktérym mowa w art. 90 ust. 3 ustawy VAT, a nastepnie przekazania ich
wartosci w formie elektronicznej do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta i Gminy w Lidzbarku.

przesytania deklaracji czastkowych VAT-7, sum rejestréw czastkowych oraz przekazywania
Jednolitego Pliku Kontrolnego, w terminach, formie i na zasadach okreélonych w ,Procedurze
obiegu dokumentéw podatkowych w jednostkach budietowych Gminy Lidzbark w celu
przygotowania i ztozenia scentralizowanej deklaracji VAT Gminy Lidzbark”;

archiwizowania dokumentéw VAT, rejestréw VAT, czastkowych deklaracji VAT-7, zatgcznikow do
niej oraz ich korekt wraz z Jednolitym Plikiem Kontrolnym.

podpis




Zatgcznik nr 4

do Zarzgdzenio Nr 113/20
Burmistrza Lidzbarka

z dnia 13 listopada 2020 1.

INSTRUKCJA ROZLICZANIA PODATKU OD TOWAROW | USLUG
W JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH GMINY LIDZBARK



SPIS TRESCI:

CZESCOGOLNA ...,

PODSTAWA PRAWNA .......ooooiiiinitiitiem oot eie et aste e es e oo eeee e oo,
SLOWNICZEK UZYTYCH POJEC

1.
a)

b)

q)
r)

s)
t)

ODLICZENIE PODATKU VAT NALICZONEGO — ZAGADNIENIA OGOLNE
OdlICZENIE POTELKU VAT covvceicriierenecs et s nes s ee s s et ees s et et e ee e ee oo e eeeeee .

Zastosowanie pre-wspétczynnika ............

ZastOSOWaANIE WSPOTCZYNNIKA . .evvvvevrevvieei it ee et ees et ee e et s se s oo eee e

PROCEDURY TRANSAKCJI SPRZEDAZOWYCH — PODATEK NALEZNY ..o,

SprzedaZ nieruchomosci niezabudowanych .........co.covvcorvoeeveeiessn.

[=)]

Sprzedaz nieruchomosci zabUAOWANYCR.............ccooovcei oo,

Uizytkowanie wieczyste gruntu................c.ocoovnn.

L= o T o

10

w12

SprzedaZ toOWardW UZYWANYCR ..o et e s et

Sprzedai ustug najmu i dzierzawy nieruchomoséci na cele uiythowe ..o,

Sprzedai ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne

Sprzedaz USTUE NAJMU PUCROMOBSCE ..........ocoeiiiecie e eee e e s e s sotees s et s ees et oo

Sprzedaz ustug bezumownego korzystania z nieruchomMOSCi......c.coooeovvvvev s eeeio,

Sprzedaz ustug WSTEPU {BIlELY) ...t ee s os st eesteee s oo

Sprzedaz ustug komunikacji miejskie]..................cocovevececereeoesiereran,

Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,medioW” .......o.ooeeeeeeeeeeeeeeee e

Sprzeda ustug fINANSOWYCN .......ocovceee et es oo

Sprzedaz ustug budowlanych..............c.cocoovivviviviiiienn,

SPrZEUaZ POSTKOW . ...ttt et ettt s e et st et e et eee oo

14
15
i6
17
18
20
21

w22

22

w24

Sprzedaz ustug ZAKWELEIOWANIA ... oot es e eees s st eeeoe e

Sprzeda? ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania w rozumieniu
przepiséw o systemie os$wiaty (optata za praktyki, optata za kursy maturalne)..................

w29

Sprzedai duplikatow swiadectw i legitymacii ......cccocovvveievei s,

25
26

27

Sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz towaréw i ustug écisle z tymi ustugami zwiazanych
.. 29

Sprzedaz towardw i ustug w ramach transakcji barterowych .....o......ooveveceeee e,

Sprzeda? ksigzek i innych wydawnictw (folderéw, przewodnikdwy....

e R T PR R PR P,



5.
6,
7.

u}

w)

a)

b)

d)

Sprzedaz towardw i ustug, z ktérych dochéd przeznaczony jest na cele statutowe .............

Sprzedaz ustug w zakresie opieki medycznej oraz towarow i ustug scisle z tymi ustugami
=413 T OO

Sprzedaz UStUR SZKOIENTOWYCR. ... st et e r e r e r e
PROCEDURY TRANSAKCIi ZAKUPOWYCH — PODATEK NALICZONY ..........ccococernircee e
Odliczenie podatku nalicZONego WPFOSE ... e
Terminy, w ktorych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego ..o,
Dckumenty, na podstawie ktdrych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego ..............

Szczegolna procedura odiiczenia podatku naliczonego zwigzanego z nabyciem pojazddw
samochodowych oraz towaréw i ustug wykorzystywanych do eksploatacji pojazdéw
SamMOochodoOWYCh ...

DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL........ccooiririevir et ireonerrsrrarssass eesspasssssessssesess s seresrens
FaBUIY oo ot e bt st e b et L b e st e b e e ab e smt s e b b e e enb b en s s aaesarbbes
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CZESC OGOLNA

Instrukcja  rozliczania podatku  od towardw | ustug w  jednostkach  budietowych
Gminy Lidzbark okredla zakres czynnodci zwigzanych z prowadzeniem rozliczen w podatku od
towardw i ustug.

Integralng czesé Instrukcji stanowi tabela 1 z uproszczonym opisem czynnoscl podlegajacych
opadatkowaniu padatkiem VAT,

PODSTAWA PRAWNA

Instrukcje w zakresie prowadzenia rozliczed z tytutu podatku VAT przedstawione
w hiniejszym dokumencie zostaty sporzadzone w oparciu o przepisy:

— ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw | ustug (t.]. Dz.U. z 2020 r. poz. 106 ze
zm.);

— ustawe z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku
od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkdw publicznych przeznaczonych na
realizacje projektéw finansowanych z udziatem Srodkdw pochodzacych z budietu Unii
Eurcpejskie] lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handiu przez jednostki samorzadu terytorialnego {t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 280 ze
zm.);

—~ rozporzadzenie Ministra Finansdw w sprawie kas rejestrujacych z dnia 29 kwietnla 2019 r.
{Dz.U.z 2019 r. poz. 816 ze zm.);

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawle zwolnien
z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu  kas  rejestrujgcych
(Dz.U.z 2018 r. poz. 2519 ze zm.).

SEOWNICZEK UZYTYCH POJEC
llekrod w Instrukeji jest mowa o

1. ustawie o VAT — rozumie sig przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.);

2. terenach budowlanych — rozumie sig przez to grunty przeznaczone pod zabudowe zgodnie
z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku braku takiego
planu — zgodnie z decyzjg o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, o ktérych
mowa w przepisach o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

3. jednostce — rozumie sie przez to jednostke budzetowa Gminy Lidzbark;

4, podstawie opodatkowania — podstawg opodatkowania, z zastrzezeniem ust. 2, 3 1 5, art.
30a-30c, art. 32, art. 119 oraz art. 120 ust. 4 i 5, jest wszystko, co stanowi zaptate, ktéra
dokonujacy dostawy towardw lub ustugodawca otrzymat lub ma otrzymaé z tytutu sprzedazy
od nabywcy, ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wiacznie z otrzymanymi dotacjami,



subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze majgcymi bezposredni wptyw na
ceng towarow dostarczanych lub ustug $wiadczonych przez podatnika;

pierwszym zasiedleniu — rozumie sie przez to oddanie do uzytkowania pierwszemu nabywcy
lub uzytkownikow |ub rozpoczgcie uzytkowania na potrzeby wiasne budynkéw, budowli lub
ich czesci, po ich:

a} wybudowaniu lub

b) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepiséw o podatku
dochodowym, stanowity co najmniej 30% wartosci poczatkowej;

budownictwie objetym spolecznym programem mieszkaniowym ~ rozumie sie przez to
obiekty budownictwa mieszkaniowego lub ich czeéci, z wylgczeniem lokali uzytkowych, lokale
mieszkalne w budynkach niemieszkalnych sklasyfikowanych w Polskiej Klasyfikac]i Obiektéw
Budowlanych w dziale 12, oraz obiekty sklasyfikowane w Polskie] Klasyfikacji Obiektéw
Budowlanych w klasie ex 1264 - wytacznie budynki instytuc]i ochrony zdrowia éwiadczgcych
ustugi zakwaterowania 2z opiekg lekarskg i pielegniarska, zwfaszcza dla ludzi starszych
i niepetnosprawnych, a takie mikroinstalacje, o ktérej mowa w art. 2 pkt 19 ustawy z dnia 20
lutego 2015 r. o odnawialnych frédtach energii (Dz.U. z 2018 r. poz. 2389, z péin. zm.46),
funkcjonalnie z nimi zwigzang, z zastrzezeniem ust. 12b;

obiektach budownictwa mieszkaniowego - rozumie sie przez to budynki mieszkalne statego
zamieszkania sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektéw Budowlanych w dziale 11;

ustugach pomocy spofecznej ~ rozumie sie przez to uslugi pomocy spotecznej
W rozumieniu przepisow o pomocy spolecznej oraz ustugi okredlone w przepisach
o0 przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, a takze dostawe towardw i $wiadczenie ustug écile
z tymi ustugami zwigzane, na rzecz beneficjenta te] pomocy, wykonywane przez:

a) regionalne osrodki polityki spofecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki
pomocy spotecznej, centra ustug spotecznych, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia
1 o$rodki interwencji kryzysowej,

b) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode:

- domy pomacy spotecznej prowadzone przez podmioty posiadajgce zezwolenie wojewody,
- placédwii opiekunczo-wychowawcze i odrodki adopcyjno-opiekuncze,

c) placéwki specjalistycznego poradnictwa,

d) inne niz wymienione w lit. a-¢ placowki zapewniajace catodobowa opieke osobom
niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku na podstawie
zezwolenia wojewody, wplsane do rejestru prowadzonego przez wojewode,

e) specjalistyczne odrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie,

pojazdach samochodowych ~ rozumie slg przez to pojazdy samochodowe
w rozumieniu przepiséw o ruchu drogowym o dopuszczalne] masie catkowitej
nieprzekraczajacej 3,5 tony.



1.

ODLICZENIE PODATKU VAT NALICZONEGO - ZAGADNIENIA OGOLNE

a} Odliczenie podatku VAT

1.

b)

Zgodnie z zasadg ogdlng wyrazona w art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, w zakresie, w jakim towary
iustugl sa wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych, podatnikowi
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego.

Jeieli zatem zakupiony towar i ustuge moina w catosci przyporzadkowad Jedynie do
wykonywanej przez niego czynnosci opodatkowanej, to podatnik ma petne prawo dec
odliczenia podatku VAT,

Jezeli jednak podatnik VAT poza czynnosciami opodatkowanym! wykeonuje takie czynnosci
zwolnione lub niepodlegajgce VAT, ustalenie zakresu prawa do odliczenia bedzie zwigzane
z koniecznoscig wyliczania pre-wspédtczynnika (o ktdrym mowa w art, 86 ust., 2a ustawy
o VAT) iflub wspétczynnika VAT (o ktérym mowa w art. 90 ust. 3 ustawy o VAT).

W ramach wykorzystania zakupionych towardw 1 ustug mozna wskazaé nastepujgce
konfiguracje:

1. zakup jest wykorzystywany do wykonywania czynnosci opodatkowanej;

2. zakup jest wykerzystywany do wykonywania czynnosci zwolniconej;

3. zakup jest wykorzystywany do wykonywania czynnosci niepodlegajacej VAT;

4, zakup jest wykorzystywany do wykonywania czynnosci zwolnionej i niepodlegajacej VAT;
5. zakup jest wykorzystywany do wykonywania czynnoéci opodatkowanej i zwolnionej VAT,

6. zakup jest wykorzystywany do wykonywania czynnosci opodatkowanej i niepodlegajgcej
VAT,

7. zakup jest wykorzystywany do wykonywania czynnosci opodatkowanei, zwolnionej
i niepodlegajgcej VAT.

W pierwszej sytuacii podatnikowi przystuguje petne prawo do odliczenia z faktury
dokumentujgce] zakup, w drugie], trzeciej i czwarte] nie przystuguje prawo do odliczenia VAT
z faktury dokumentujgcej zakup, gdyz brak jest jakiegokolwiek zwigzku z dziatalnoscia
opodatkowana. W sytuacjach z punktdw 5-7 podatnik powinien natomiast w pierwszej
kolejnoéci dokonad bezposrednie] alokac)i danego zakupu do jednej ze wskazanych kategorii
czynnosci, a wiec opodatkowanej, zwolnionej i niepodlegajgcej VAT (art. 86 ust. 2a i art. 90
ust, 1 ustawy o VAT).

Przypisanie okreslone] czesci catosciowej kwoty zakupu nie zawsze jest jednak moiliwe.
W zwigzku z powyzszym w zaleznodci od sposcbu wykorzystania zakupionych ustug
i towardw ustawodawca przewidziat ustalenie wysokodci podatku VAT podlegajacego
odliczeniu w opar¢iu o pre-wspdtczynnik i wspotczynnik VAT.

Zastosowanie pre-wspdiczynnika



1. Pre-wspdtczynnik to proporcjonalna metoda odliczenia VAT stosowana, jezeli podatnik
wykorzystuje dany zakup jednoczeénie do:

1. czynnodci niepodlegajacych VAT i opodatkowanych;

2. czynnosci niepodlegajgcych VAT, opodatkowanych i zwolnionych (w takiej sytuacii pre-
wspotczynnik jest stosowany facznie ze wspatczynnikiem VAT).

2. Warunkiem zastosowania pre-wspdtczynnika jest brak mozliwosci bezpodredniej alokagji
czedci zakupu do danej kategorii czynnosci. Zgodnie bowiem z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT, w
przypadku nabycia towarow i ustug wykorzystywanych zaréwno do celow wykonywanej
przez podatnika dziafalnosci gospodarcze], jak | do celéw innych niz dziatalnosé gospodarcza
(z wyjatkiem celdw osobistych oraz uzycia pojazdédw samochodowych do celdéw innych niz
dziatalne$é gospodarcza), gdy przypisanie tych towardw [ ustug w catosci do dziatalnodci
gospodarcze} podatnika nie jest mozliwe, kwote podatku naliczonego do odliczenia ablicza
sie zgodnie ze sposobem okredlenia zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug
do celow dziatalnocsci gospodarcze]. Sposdb okresdlenia proporcji powinien przy tym jak
najlepiej odpowiadaé specyfice wykonywane] przez podatnika dziatalnosci i dokonywanych
przez niego nabyd.

3. Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, sposéb okreslenia proporcji najbardziej cdpowiada
specyfice wykonywane] przez podatnika dziatalnosci i dokonywanych przez niege nabyc,
jezeli:

a. zapewnia dokonanie obnizenia kwoty podatku naleznege o kwote podatku
naliczonego  wytgcznie w odniesieniu do czeécl kwoty podatku naliczonego
proporcjonalnie przypadajacej na wykonywane w ramach dziatalnosci gospodarczej
czyhhodci opodatkowane oraz

b. obiektywnie odzwierciedla czeéé wydatkow przypadajaca odpowlednio na dziatalnosc
gospodarczg oraz na cele inne niz dziataino$¢ gospodarcza, gdy przypisanie tych
wydatkéw w catoscl do dziatalnosci gospodarczej nie jest mozliwe.

4. Ustawa o VAT zawiera otwarty (przyktadowy) katalog metod kalkulacji pre-wspotczynnika.
Zgodnie z regulacjami ustawowymi, przy wyborze sposobu okreslenia proporcji moina
wykorzystaé, w szczegdlnosci nastepujace dane:

a. srednicroczng liczbe oséb wykonujacych wylacznie prace zwigzane z dziatalnoscia
gospodarczg w ogélnej $rednioroczne] liczbie oséb wykonujacych prace w ramach
dziatainosci gospodarczej i poza ta dziatalnoscia;

b. $rednioroczng liczbe pgodzin roboczych przeznaczonych na prace zwigzane
z dziafalnoéciy gospodarczg w ogdlnej $redniorocznej liczbie godzin roboczych
przeznaczonych na prace zwigzane z dziatalnodcia gospodarcza i poza tg
dziatalnoscia;

c. roczny obrét z dziatalnecéci gospodarcze] w rocznym ohrocie podatnika z dziatalnosci
gospodarcze] powickszonym ¢ otrzymane przychody z innej dziatalnosci, w tym
warto$c dotacji, subwenc]i i innych doplat o podobnym charakterze, otrzymanych na
sfinansowanie wykonywane] przez tego podatnika dziatalnosci innej niz gospodarcza;
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c)

d. drednioroczng powierzchnig wykorzystywana do dziatalnoéci gospodarcze] w ogélnej
srednioroczne] powierzchni wykorzystywanej do dziatalnosci gospodarczej i poza ta
dziatalnoscia.

Ustawa o VAT zawiera rowniez delegacje ustawows dla Ministra Finanséw do wskazania w
formie rozporzadzenia modeli kalkulacji pre-wspdtczynnika dla okreslonych kategorii
podatnikdw,

Korzystajgc z ustawowej delegacji, Minister Finansdw wydat rozporzadzenie z dnia 17 grudnia
2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug
do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw {Dz. U. z 2015 1., poz.
2193, dalej: ,Rozporzgdzenie”).

Rozporzadzenie reguluje sposdb okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towarow
i ustug do celow dziatalnodci gospodarczej wskazanych w Rozporzadzeniu podatnikéw, m.in.
jednostek samorzadu terytorialnego oraz ich jednostek organizacyjnych: {(a) urzedéw
obstugujgcych jednostki samorzadu terytorialnege, {b) jednostek budzetowych, {c) zakladdw
hudzetowych.

Zastosowanie wspdtczynnika

Wspdfczynnik to proporcjonaina metoda odliczenia VAT stosowana, jezeli podatnik
wykorzystuje dany zakup jednoczeénie do:

a. czynnosci opodatkowanych i zwolnionych;

b. czynnosci niepodlegajacych VAT, opodatkowanych i zwolnionych (w takiej sytuacji
wspotczynnilc jest stosowany tacznie z pre-wspdiczynnikiem VAT).

Zdarzy¢ sig bowiem moze, ze kupowane towary i ustugi stuig wykenywaniu czynnosci
zarowno tych, w stosunku do ktdrych przystuguje prawo do obnizenia podatku naleznego, jak
i tych czynnosdci przy ktérych podatnik nie ma takiego prawa. Wéwczas odliczenie podatku
przystuguje jedynie w tej czesci, w ktérej zakup stuzy czynnoéciom opodatkowanym.

W takim przypadku przedsiebiorca powinien stosowac sie do zapiséw art. 90 ustawy o VAT,
co oznacza, Ze podatnik jest zobowigzany do odrebnego okredlenia kwot podatku
naliczonego zwigzanych z czynnosciami, w stosunku do ktérych podatnikowi przystuguje
prawo do obnizenla kwoty podatku naleznego.

Zgodnie z ustawg o VAT, jeieli nie jest mozliwe wyodrebnienie catosci lub czesci kwot,
podatnik moze pomniejszy¢ kwote podatku naleinege o takg czedé kwoty podatku
naliczonego, ktéra mozna proporcjonalnie przypisa¢ czynnosciom, w stosunku do ktérych
podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatiu naleznego. Oznacza to, ze wynik
powyzsze] proporcji {a tym samym wyliczony wspdtczynnik) mozna ogdlnie okredli¢ jako
iloraz rocznego obrét z tytutu wykonywania czynnoécl, ktdre pozwalajg na obnizenie kwoty
podatku naleznego i rocznego obrotu catkowitego {czynnosci opodatkowane jak | zwolnione z
VAT),

Jezeli wspotczynnik VAT okreslony zgodnie z art. 90 ust. 2-8 ustawy o VAT:



a. przekroczyt 98% oraz kwota podatku naliczonego niepodlegajaca odliczeniu,
wynikajaca z zastosowania proporcji, w skali roku byta mniejsza niz 500 zt —
podatnik ma prawo uznac, ze wspotczynnik wynosi 100%;

b. nie przekroczyt 2% - podatnik ma prawo uzna¢, ze wspbtczynnik wynosi 0%.

5. Proporcje tg ustala sie na podstawie obroty osiggnigtege w roku poprzedzajacym rok
podatkowy, w odniesieniu da ktérega jest ustalona propercja (tzw, proporcia wstepnal.

6. Wynik proporcji nalezy zaokragli¢ w gére do najblizszej liczhy catkowite]. Oznacza to, ze gdy
proporcja wyniesie 92,02% do wyliczen nalezy uwzglednié jg jako 939%.

7. Po zakoficzeniu roku, w ktérym podatnikowi przystugiwate prawo do obnizenia kwoty
podatku naleinego o kwote podatku naliczonego wedtug tzw. proporcji wstepnej (tj.
okreslonej na podstawie obrotu osiagnietego w roku poprzedzajagcym rok podatkowy), jest
on obowigzany dokonaé korekty kwoty podatku odliczonego zgodnie z art. 90 ust. 2-10, z
uwzglednieniem proporcji ohliczonej w sposéb okreslony w art. 90 ust. 2-6 lub 10 lub
przepisach wydanych na podstawie art, 90 ust. 111 12, dla zakoriczonego roku podatkowego
(tj. wedtug tzw. proporcji ostatecznej).

2. PROCEDURY TRANSAKC) SPRZEDAZOWYCH — PODATEK NALEZNY
a} Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych

1. W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomos¢
ztozona z kitku (kilkunastu} dziatek ewidencyjnych, odrebne] kwalifikacji podatkowej podlega
kazda dziatka ewidencyjna.

2. Przystgpujgc do oceny transakei nieruchomosci niezabudowane]j koniecznym jest ustalenie
czy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej uchwalony zostat miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub wydana zostata decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu w rozumieniu przepisdw 0 planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym. '

3. W przypadku gdy dla sprzedawane] dziatki ewidencyjnej nie zostat uchwalony miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, a takie nie zostala wydana decyzja o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka podiega zwolnieniu z opodatkowania.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

4. W przypadku gdy dla sprzedawane] dziatki ewldencyjnej zostat uchwalony miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy sprzedazy nie jest przeznaczony pod
zabudowe — tereny rolne, lesne, itp. — transakcja taka zwolniona jest z apodatkowania.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT,

5. Natomiast w przypadku gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub  zostala wydana decyzja
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt podiegajacy sprzedaiy jest
przeznaczony pod zabudoweg transakcja taka opodatkowana jest podstawowq stawkg
podatku VAT wynoszacg obecnie 23%.



10.

11,

12

b)

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomoséci niezabudowanych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku
sprzedazy zwolnione] z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych powstaje z
chwila dokonania dostawy nieruchomosci. Natomiast jezeli przed dokeonaniem dostawy
towaru otrzymano catodé lub czedé zaptaty obowigzek podatkowy - zgodnie z art, 19a ust. 8
ustawy - powstaje z chwila jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty {np. zaliczki /
zadatku).

W przypadku gdy sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej dokonywana  jest
w drodze przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek
podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg wylonienla oferenta, ktdry
wygrat przetarg.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawne] niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakturg w
tym przypadku wystawia sie nie wczedniej niz 30. dnia przed daty powstania
obowiazku podatkowego i nie pdinigj niz 15. dnia miesigca nastgpujgcege po miesigcu, w
ktérym powstat ohowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczgce wystawienia fakitury majg rdwniez zastosowanie
do wptaty wadium i zaliczki.

Elementy, ktére powinna zawieraé faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz nieruchomosci
niezabudowanej wymieniche zostaly w rozdziale 4 ninigjszej Instrukcji pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII,

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedai nieruchomosci niezabudowanych
zwolnionych 7 opodatkowania powinny obligatoryjnie zawieraé¢ podstawe prawng
do zastosowania tego zwolnienia.

Sprzedaz nieruchomoéci zabudowanych

W pierwsze] kolejnosci zastrzec naleiy, iz jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomosé
zabudowana ztozona z kilku {kilkunastu) dziatek ewidencyjnych, odrgbne] kwalifikacji
podatkowe] podiega kazda dziatka ewidencyjna. Natomiast w przypadku gdy na jednej
dziatce ewidencyinej znajduje sie kilka obiektéw stanowigcych budynek fub budowlg
kwalifikacii podatkowej dokonuje sie odrebnie dla kazdego z tych obiektow.

Przystepujac do oceny transakejl sprzedazy nieruchomodci zabudowane] koniecznym jest
ustalenie czy obiekty znajdujgce sie na nieruchomosci stanowia budynki, budowle lub ich
czedcl w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1333
2 pbdin. zm.).

W przypadku gdy cbiekty znajdujgce sie na nieruchomosci nie stanowig budynku, budowli
lub ich czedci, a takize w przypadku gdy na nieruchomosci znajdujg sie obiekty liniowe
{hudowle) niebedace wtasnoscia sprzedawcy, transakcje takg nalezy zakwalifikowad jako

sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej.
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W przypadku gdy obiekty znajdujgce sie na nieruchomosdci stanowig budynek, budowle lub
ich czg$¢ w pierwszej kolejnosci nalezy zhadaé czy w odniesieniu do tych ohiektéw nastgpito
pierwsze zasiedlenie {patrz stowniczek),

lezeli w odniesieniu do obiektéw znajdujacych sie na nieruchemasci nastapito pierwsze
zasiedlenie, a dodatkowo od pierwszego zasiedlenia uptynat okres co najmniej dwdch lat,
taka sprzedaz moz?e korzystaé ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa prawha do
zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT.

Zastrzec nalely, iz fstnieje mozliwoéé rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania transakcji
sprzedazy nieruchomosci zabudowanej, o ktérym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT
i dokonania opodatkowania takiej czynnoéci. Warunkami koniecznymi do spetnienia w celu
realizacji tego uprawnienia (rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania) jest taczne spetnienie
nastepujgcych warunkéw:

¢ obie strony transakc]i (sprzedawca i nabywca) sg czynniiymi podatnikami podatku
VAT,

* obie strony ztozg wiasciwemu dla nabywcy naczelnikowi urzedu skarbowego, zgodne
o$wiadczenie o rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania i wyborze opcji
opodatkowania sprzedazy nieruchomaéci zabudowane;,

® ojwiadczenie to nalezy ztozvé przed dniem dokonania dostawy nieruchomaosdci
zabudowanej,

7. W przypadku gdy w odniesieniu do obiektéw zhajdujacych sig na sprzedawanej

nieruchomosci nie nastapito pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie uptynat
okres co najmniej dwdch lat, transakeja taka moze zosta¢ zwolniona z opodatkowania jezell:

® sprzedawcy przy nabyciu w stosunku do tych obiektéw nie przystugiwato prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku nzliczonego oraz;

* sprzedawca nie ponosit wydatkdw na ulepszenie tych obiektéw przekraczajgcych
kwoty 30% warto$ci poczatkowe] w stosunku do ktérych przystugiwatoby mu prawo
do odliczenia podatku naliczonego, warunku tego nie stosuje sie jezeli od dnia
poniesienia takich wydatkdw ulepszony obiekt wykorzystywany byt do czynnosci
opodatkowanych przez co najmniej 5 lat.

Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust, 1 pkt 10a ustawy o VAT.

W przypadku gdy nieruchomo$é nie moze korzystaé ze zwolnied o ktérych mowa powyie],
a jednoczednie zakwalifikowaé jg mozna do budownictwa ohjetego spotecznym programem
mieszkanfowym {patrz stowniczek), transakcja sprzedazy takiej nieruchomosdci podlega
opodatkowaniu przy zastosowaniu preferencyjnej stawki podatku VAT wynoszgcej obecnie
8%.

W przypadku budownictwa mieszkaniowego o powierzchni przekraczajgcej okresione limity,
stawke podatku VAT w wysokosci 8% stosuje sie tylko do czedei nieruchomoéci kwalifikujace]
sl do budownictwa objgtego spotecznym programem mieszkaniowym. W odniesieniu do
sprzedazy czeéci powierzchni przekraczajgce] czedé¢ nieruchomodci kwalifikujacej sie do

11



10.

11.

12,

13,

14,

15.

16,

17.

18.

budownictwa objetego spofecznym programem mieszkaniowym stosuje sig podstawowq
stawke podatku VAT wynoszacg obecnie 23%.

W przypadku sprzeday nieruchomosci zabudowanych, ktére nie spetniajg warunkow do
zastosowania zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania preferencyjnej stawki
podatku, transakcja taka opodatkowana jest przy zastosowaniu podstawowe] stawki podatku
VAT wynoszgcej checnie 23%.

Podstawe opodatkewania w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
apodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto, W przypadku
sprzedazy zwalnione] z opodatkowania kwota netto stanowi kwotg brutto.

W przypadku dostawy nieruchomosci zabudowanych z podstawy opodatkowania nie
wyodrebnia sie wartoéci gruntu. Sprzedaz taka stanow! jedng transakcje. Zatem grunt
opodatkowany jest takg samg stawka lub korzysta z tego samego zwolnienia
7 opodatkowania Jak potozony na nim budynek, budowla lub ich cze$é. Zasada ta nie dotyczy
transakcji w przypadku gdy wraz z ustanowieniem prawa uzytkowania wieczystego gruntu
nastepuje sprzedaz budynkéw, budowli lub ich czesci potozonych na tym gruncle.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomoscl zabudowanych powstaje
z chwila dokonania dostawy nieruchomosci. Natomiast jezeli przed dokonaniem dostawy
towaru otrzymano catodé lub czeéé zaptaty cbowigzek podatkowy - zgodnie z art. 19a ust. 8
ustawy - powstaje z chwilg jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty (np. zaliczki /
zadatku).

W przypadku gdy sprzedaz nieruchomoscel zabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek podatkowy
w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg wyltonienia oferenta, ktory wygrat
przetarg.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub csoby prawnej niebedqcej podatnikiem podatku VAT. Fakture w
tym przypadku wystawla sie nie wczedniej niz 30. dnia przed datg powstania cbhowigzku
podatkowego i nie péiniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktdrym
powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja réwniez zastosowanie
do wptaty wadium i zaliczki.

Elementy, ktdre powinna zawierac faktura dokumentujgca dokonang sprzedai wymienione
zostaty w rozdziale 4 niniejszej Instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz nieruchomosci zabudowanych
zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawg prawng do
zastosowan’a tego zwolnienia.

Uzytkowanie wieczyste gruntu
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1.

10.

W pierwszej kolejnodci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem wustanowienia prawa
uzytkowania wieczystego gruntu jest nieruchomos¢ ztozona z kilku (kilkunastu) dziatek
ewidencyjnych, odrebnej kwalifikac]i podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

Przystepujac do cceny podatkowe] czynnosci ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego
gruntu koniecznym jest ustalenie czy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uiytkowanie
wieczyste uchwalony zostat miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub wydana
zostata decyzja o warunkach zabudowy 1 zagospodarawania terenu w rezumieniu przepisow
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

W przypadku gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste nie zostat
uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takie nie zostata wydana
decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega
zwolnieniu z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt
9 ustawy o VAT.

W przypadku gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawane] w uiytkowanie wieczyste zostat
uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy oddaniu
w uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony pod zabudoweg — tereny rolne, leéne, itp. —
transakcja taka zwolniona jest 2 opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania
zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT,

Natomiast w przypadku gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste
zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata wydana
decyzia o warunkach zabudowy i zagospodarowania ferenu, czyli grunt ten stanowi teren
budowlany transakcja taka opodatkowana jest podstawows stawka podatku VAT zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

Przy czym zastrzec nalezy, 7e w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu
ustanowionego w okresie od 1 maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r. opfaty roczne
opodatkowane sg przy zastosowaniu stawki podatku VAT wynoszgce] 22%.

Wskazane powyze] zasady opodatkowania oraz zwolnienia z opodatkowania majag
zastosowanie zaréwno do pierwszej optaty jak i do opfat rocznych z tytutu ustanowienia
prawa wieczystego uzytkowania gruntu.

W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego wraz z
jednoczesng dostawg budynku, budowtli lub ich czescl podstawe opodatkowania ckresia sig
odrebnie dla tego prawa i ohiektu {budynku, budowli lub ich ¢zesci) znajdujacego sie na
gruncie cddawanym w uzytkowanie wieczyste.

Stawke podatku VAT, mozliwos¢ zastosowania zwolnienia z opodatkowania, a takie moment
powstania cbowigzku podatkowego dla budynku, budowtli lub ich czesci sprzedawanych wraz
z ustanawlanym prawem wieczystego uzytkowania gruntu ustala sie na zasadach okreslonych
dla dostawy gruntu zabudowanego (lit. b Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych}.

Podstawe opodatkowania dla optaty ponoszonej przez uzytkownikdw w zwigzku
ustanowionym prawem (plerwsza optata i optaty roczne) stanowi kwota ustalona w umowie
o oddanie w uzytkowanie wieczyste gruntu.
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11.

12.

13.

14.

15,

d)

Ohowiazek podatkowy w odniesieniu do optat rocznych powstaje z chwila dokonania zaptaty,
nie péiniej Jednak niz z uptywem roku do ktérego odnosza sie te  oplaty
(31 grudnia danego roku).

Warunkiem zawarcia umowy o ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania gruntu jest
zaptacenie  pierwsze] opfaty z tego tytulu. Zatem obowigzek  podatkowy
w zakresie pierwszej optaty powstaje z chwilg jej zapfaty.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku ustanowienia prawa uzytkowania
wieczystego gruntu {w tym z tytutu optat rocznych) na rzecz innego podatnika podatku VAT
lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia
sie nie weczesniej niz 30. dnia przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie poiniej niz
15. dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktdrym powstat obowigzek podatkowy.

Elementy, ktdre powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedai wymienione
z0staty w rozdziale 4 ninigjszej Instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz budynku, budowli lub ich czesci, a takie
ustanowienie prawa uzytkowania wieczystego gruntu karzystajacych
ze zwolnienia z opodatkowania powinny obligatoryinie zawiera¢ podstawg prawng
do zastosowania tego zwolnienia.

Sprzedaz towarow uzywanych

Przystepujgc do sprzedaiy towardw uzywanych w pierwszej kolejnosci nalezy dokonac
anallzy czy w odniesieniu do tych towarow przysiugiwato prawo do odliczenia podatku
naliczonego (chocby czesciowe), a takie czy towary te wykorzystywane byly wytgcznie na
cele dziatalnosci zwolnionej od podatku VAT,

W przypadku gdy w odniesieniu do sprzedawanych towardw uzywanych nie przystugiwato
prawo do odliczenia podatku naliczonego, a ponadto wykorzystywane byty wytacznie na cele
dziatalnoéci zwolnionej z VAT, dostawa talka korzysta ze zwalnienia z opodatkowania.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT.

Natomiast w przypadku gdy w odniesieniu do sprzedawanych towardw uzywanych
przystugiwato prawe do odliczenia podatku naliczonego (chocby w czedei) lub towary te
wykorzystywane byty do czynnosci opodatkowanych lub czynnosci mieszanych, dostawe taka
nalezy opodatkowaé przy zastosowaniu podstawowe] stawki podatky VAT wynoszgce]
obechie 23%. Przez czynnoéci mieszane w tym przypadku nalezy rozumied wykonywane przy
uzyciu jednego towaru (rzeczy) czynnosci:

e zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;
» niepodlegajace opodatkowaniu, zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;
¢ niepodlegajace opodatkowaniu i opodatkowane.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy towardow uzywanych stanowi wszystko co
habywca zobowigzany jest zaptacié sprzedawcy. Zastrzec halezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy zwolnione] z opodatkewania kwota netto stanowi kwote brutto,
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10.

e)

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy towardw uzywanych powstaje
z chwilg dokonania dostawy towaru. Natomiast jezeli przed dokonaniem dostawy towaru
ctrzymano catosé lub czesdc zaptaty obowigzek podatkowy - zgodnie z art. 19a ust. 8 ustawy -
powstaje z chwilg jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty {np. zaliczki / zadatku).

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz inhege
podatnika podatku VAT [ub osoby prawne] niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakturg
w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed datg powstania obowigzku
podatkowego i nie pdiniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigey, w ktdrym
powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg rowniez zastosowanie
do wptaty zaliczki.

Elementy, ktdre powinna zawlerad faktura dokumentujgca dokenang sprzedaz wymienione
zostaly w rozdziale 4 ninigjsze] Instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL.

Zastrzec nale?y, iz faktury dokumentujgce sprzedaz towardw uzywanych zwolnionych z
opodatkowania powinny obligatoryjnie zawieraé¢ podstawe prawna do zastosowania tego
zwolnienia.

W przypadku platnoécl gotdwkowe] za sprzedaz towaréw uzywanych, przez osoby fizyczne
koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostat W rozdziale
4 niniejszej Instrukcil pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

Przystepujac do sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe zastrzec
nalezy, iz w tym przypadku nie mozna zastosowaé iadnej preferencji podatkowej (obnizcne]
stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania). Zatem transakcja taka opodatkowana
jest podstawowg stawka podatku VAT wynoszacg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzlerzawy nieruchomosci na
cele uzytkowe stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec
nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote nette.

Zastrzec naleiy, iz podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,mediow” okredla sie
odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu $wiadczenia ustug
najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,mediéw”
opodatkowana jest przy zastosowaniu wtasciwych dla nich stawek okreélonych w ustawie o
VAT.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosdci na
cele uzytkowe powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pdzniej jednak niz z
chwilg uptywu terminu ptatnosci z tego tytutu,

Zastrzec nale?y, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata wystawiona
przed  uptywem  terminu  ptatnosci  z  tytutu  Swiadczenia  ustug  najmu
i dzlerzawy nieruchomosci na cele uzytkowe) nastapi czesciowa lub catkowita ptatnosc
(zaliczka} przez nabywece, to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.
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10.

11.

12.

f)

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego

- podatnika podatku VAT lub osoby prawne] niebedacej podatnikiem podatku VAT, Fakture w

tym przypadku wystawia sie najpdiniej z chwilg uptywu terminu ptatnodci, nie wczesniej
jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego terminu.

Zastrzec nalezy, ie istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tego tytutu wezesniej niz 30. dnia
przed datg uptywu terminu pfatnoéci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania
z tego uprawnienia jest wskazanie okresu rozliczeniowego, ktdrego dotyczy taka faktura.

W przypadku sprzedazy ustug najmu 1 dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz oséb fizycznych
nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednoczesnie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienla dokumentu ksiegowego
identyfikujgcego wptaty dokonywane z tego tytutu,

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryiny cbowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug najmu i dzierzawy lokall uzytkowych na rzecz oséb fizycznych wystepuje gdy
o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takie] ustugi. Sprzedajgcy ustugi najmu i dzierzawy
lokali uzytkowych na rzecz oséb fizycznych ma obowigzek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje adanie w tym zakresie w terminie 3 miesigcy od
zakoriczenia miesiaca, w ktérym dokonat czeéciowej lub catkowite] zaptaty za tg ustuge.

Elementy, ktére powinna zawierad faktura dokumentujgca dokohang spr;edai wymlienione
zostaly w rozdziale 4 niniejszej Instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

W przypadku zaptaty przez osoby fizyczne w formie gotéwkowej z tytutu sprzedazy ustug
najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz o0s6b fizycznych koniecznym  Jest
dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale 4 ninlejszej Instrukcji pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIIL.

Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedaty na rzecz osob fizycznych
pod warunkiem dokumentowania catej sprzedazy za pomoca faktur.

Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne

Przystepujac do sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne
zastrzec nalezy, iz w tym przypadku przystuguje zwolnienie z cpodatkowania dia takiej
transakcji. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy o VAT.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele mieszkalne stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zapfacié sprzedawcy.
Zastrzec naley, i podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi
kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej
z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Zastrzec nalezy, iz podstawe opcdatkowania dla sprzedazy tzw. ,mediéw” okredla sig
odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu $wiadczenia ustug
najmu | dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne. W konsekwencji sprzedaz tzw,
,mediow” opodatkowana jest przy zastosowaniu wiasciwych dla nich stawek okredlonych w
ustawie o VAT.
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Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu | dzierzawy nieruchomosci na
cele mieszkalne powstaje z chwila wystawienia faktury z tego tytutu, nie péiniej jednak niz z
chwila uptywu terminu ptatnoéci z tego tytuiu.

Zastrzec naledy, iz jezeli przed wystawieniem faktury {jezeli faktura nie zostata wystawiona
przed uplywem terminu platnosci z tytutu $wiadczenia ustug najmu | dzierzawy
hieruchomodci na cele mieszkalne) nastgpi czgsciowa lub catkowita platno$¢ (zaliczka) przez
nabywce, to nie powstaje obowiazek podatkowy w tym zakresie.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokanania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedace] podatnikiem podatku VAT. Fakturg w
tym przypadku wystawia sie najpéiniej z chwila uplywu terminu ptatnoscl, nie wezesénia]
jednak niz 30. dnia przed data uptywu tego terminu.

Dokona¢ naleiy zastrzetenia, e istniele mozliwoé¢ wystawienia faktury z tego tytutu
wczeéniej niz 30, dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci z tego tytutu. Warunkiem
skorzystania z tego uprawnienia jest kohiecznoéé wskazania okresu rozliczeniowego, ktdrego
dotyczy taka faktura.

Elementy, ktére powinna zawieraé faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w rozdziale 4 niniejszej Instrukc]i pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele mieszkalne na rzecz oséb fizycznych koniecznym Jest dokumentowanie tych wptat przy
uzyciu kasy fiskalnej. Szczegotowy sposdb dokumentowania tych transakcji opisany zostat w
rozdziale 4 niniejsze] Instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL

Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz os6b fizycznych
pod warunkiem dokumentowania cate] sprzedazy za pomoca faktur.

Sprzedaz ustug najmu ruchomosci

Przystepujgc do sprzedazy usfug najmu ruchomoéci dokonaé npalezy analizy czy
w przypadku $wiadczenia usiug z tego tytutu moina zastosowa¢ preferencie podatkowq
{zwolnienie z opodatkowania}.

Jezeli czynnoéé sprzedazy ustug najmu ruchomoscl moze korzystaé z preferencji podatkowej
to transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowa nia.

W przypadku gdy sprzedazy ustug  najmu  ruchomesci  nie  moze korzystaé
ze zwolnienia z opodatkowania to taka transakcja opodatkowana jest podstawowg stawky
podatku VAT wynoszacg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedaZy ustug najmu ruchomosci stanowi wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaptacié sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy usiug najmu ruchomosci powstaje
2 chwila wystawienia faktury z tego tytuiu, nie péiniej jednak niz z chwilg uptywu terminu
ptatnodcl z tego tytutu.
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Zastrzec naleiy, iz jeieli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata wystawiona
przed uplywem terminu pfatnosci z tytutu $wiadczenia ustug najmu ruchomosci) nastapi
czesciowa lub catkowita ptatnoéé (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek
podatkowy w tym zakresie,

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawne] niebedgcej podatnikiem podatku VAT. Fakturg w
tym przypadku wystawia sie najpdiniej z chwilg uptywu terminu platnoéci, nie wezesniej
jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego terminu.

Zastrzec nalezy, 7e istnieje mozliwo$é wystawienia faktury z tego tytutu wezeéniej niz 30. dnia
przed datg uplywu terminu pfatnodci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania
z tego uprawnienia jest koniecznoé¢ wskazania okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka
faktura.

Elementy, ktdre powinna zawierad faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz wymienione
zostaty w rozdziale 4 ninigjszej Instrukeji pri, DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

W przypadku ptatnodci gotéwkowej za sprzedaz ustug najmu ruchomosci przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegotowy
sposob dokumentowania tych  transakcji  opisany  zostat  w rozdziale
4 niniejsze] Instrukeii pn. DOKUMENTOWARNIE TRANSAKCII,

Sprzedaz ustug bezumownego korzystania z nieruchomosdci

Przystepujac do sprzedazy ustug bezumownego korzystania z nierichomaosci dokonac nalezy
analizy czy w przypadku $wiadczenia ustug z tego tytutu czynnos¢ ta nastgpuje za zgodg
i dobra wolg kontynuowania czynnoéci polegajgcej na uzytkowaniu nieruchomoéci.

Jeteli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu prawnego
w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje za zgoda i dobrg wolg do kontynuowania
czynnosci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci, a dodatkowo oble strony dazg do
prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy} to stawke podatku VAT lub zwolnienie
z opodatkowania ustala sie na zasadach okreélonych dla sprzedazy usfug najmu i dzierzawy
nieruchomodci przeznaczonych na cele mieszkalne i uzytkowe {patrz lit. fi lit. g).

Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu prawnego
w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje:

e bez zgody wiasciciela gruntu i bez jego dobrej woli do kontynuowania czynnodci
polegajgcej na uzytkowaniu nieruchomosci,

o obie strony nie dazg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),

» wiasciciel nieruchomoséci podjal czynnoéci zmierzajgce do usunigcia uzytkowania z
zajmowanej nieruchomosci

to czynnosd ta nie podlega opodatkowaniu.

Nie podlega opodatkowaniu réwniez czynno$¢ bezumownego korzystania z nieruchomosci
przez uzytkownika w okresie przed ujawnieniem tego stanu.
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Jezeli bezposrednio po zakoticzeniu umowy najmu/dzierzawy;
» uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomoscl,
* nie nastepuje podpisanie nowej umowy,

e stanu ten trwa za zgodg | dobrg wolg stron do kontynuowania czynnosci polegajgce)
na uzytkowaniu nieruchomosci,

» obie strony dazq do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy)

to dla czynnoici bezumownego korzystania z nieruchomoéci stawke podatku VAT lub
zwolnienie z opodatkowania ustala sie na zasadach ckreslonych dla sprzedazy ustug najmu i
dzierzawy przeznaczonych na cele mieszkalne i uzytkowe (patrz lit. 1 lit. g).

Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy;
e uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci,
¢ nie nastepuje podpisanie nowej umowy,

s stanu ten trwa bez zgody i dobrej woli stron do kontynuowania czynnosci polegajgce]
na uzytkowaniu nieruchomosci,

s strony nie daza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),

s wiasciciel nieruchomodci podjat czynnosci zmierzajgce do usunigcia uzytkowania z
zajmowane] nieruchomaosc

to czynnoéé bezumownego korzystania z nieruchomaodcl nie podlega opodatkowaniu.

Szczegdtowe zasady opodatkowania czynnosci bezumownego korzystania
7 nieruchomosci opisane zostaly w interpretacjach Ministra Finanséw Nr IPPP1/443-766/14-
2/AS, Nr IPPP1/443-766/14-3/AS, Nr IPPP1/443-766/14-4/AS z dnia
6 paidziernika 2014 r. oraz w wyroku Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
w Warszawie sygn. akt Il SA/Wa 231/15 z dnia 24 lipca 2015 1.

Podstawe opodatkowania w przypadku bezumownego korzystania z nieruchomosci stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zapfacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, 2 podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku
sprzedazy zwolnione]j z opodatkowania kwota netto stanowi lewote brutto.

Zastrzec nalezy, iz podstawg opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,mediow” okresla sig
odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego 2z tytutu  bezumownego
korzystania z nieruchomosci. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,mediéw” opodatkowana jest
przy zastosowaniu wiasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug bezumownego Kkorzystania
z nieruchomoséci powstaje z chwila wystawienia faktury, nie péinie] jednak niz
2 uptywem terminu ptatnoéci okreélonego w pismie wzywajacym do uregulowania naleznosci
z tego tytutu,

Zastrzec naleiy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata wystawicna
przed uptywem terminu ptatnosci z tytutu cele bezumownego korzystania z nieruchomosci)
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nastapi cze$ciowa lub catkowita platnosc (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje
obowigzek podatkowy w tym zakresie.

Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdace] podatnikiem podatku VAT, Fakturg w
tym przypadku wystawia sie najpdiniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci okreslonego w
pismie wzywajacym do uregulowania naleznoscl z tego tytutu, nie wezedniej jednak niz 30.
dnia przed datg uptywu tego terminu.

Elementy, ktdre powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonana sprzedaz wymienione
zostaty w rozdziale 4 niniejszej Instrukeji pn. DOKU MENTOWANIE TRANSAKCIL.

W prazypadku platnodci gotéwkowej za sprzedaz ustug bezumownego korzystania
z nieruchomosci (opoedatkowanych i zwolnionych 2 opodatkowania) przez osoby fizyczne
koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale 4 niniejsze] Instrukcji pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

Sprzedaz ustug wstepu (bilety)

Przystepujac do sprzedazy ustug wstepu w pierwszej kolejnoéci dokonad nalezy analizy czy
ustugi te stanowig:

e usfuge zwiazang z dziatalnoscig ohiektéw sportowych,

» ustuge kulturalng lub rozrywkowa, wylacznie w zakresie ustug wstepu
na widowiska  artystyczne,  wiaczajac  przedstawienia cyrkowe  oraz
do obiektéw kulturalnych,

e ustuge zwigzana z rozrywka i rekreacjs, wytacznie w zakresie wstepu
do wesotych miasteczek, parkéw rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne,

» ustuge bibliotek, archiwéw, muzedw oraz pozostate ustugi w zakresie kultury,
» ustuge wstepu na imprezy sportowe.

Jezeli sprzedaz ustugl wstepu dotyczy ustug wymienionych w pkt 1 czynnos¢ taka podlega
opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszacq ohecnie 8%.

lezeli sprzedaz ustugi wstepu dotyczy ustug innych niz wymienione w pkt 1 czynnosc taka
podlega opodatkowaniu podstawowg stawka podatku VAT wynoszaca obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug wstepu  stanow wszystho
co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowl kwote netto.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug wstepu powstaje z chwilg wykcnania
ustugi. Natomiast jezeli przed jej wykonaniem otrzymano catoée lub czeéé zaptaty obowigzek
podatkowy - zgodnie z art. 19a ust. 8 ustawy - powstaje z chwlla jej otrzymania w od niesieniu
do otrzymanej kwoty (np. zaliczki / zadatku).

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedace] podatnikiem podatku VAT. Fakture w
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tym przypadky wystawia sie nie wczeéniej niz 30. dnia przed datg powstania obowigzku
podatkowego 1 nie pdénie] niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym
powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie
do wplaty zaliczki.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokenang sprzedaz wymienione
zostaty w rozdziale 4 niniejszej Instrukeji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

W przypadku platnosci gotéwkowej za sprzedai ustug wstepu przez osoby fizyczne
koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposéb
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale 4 ninigjszej Instrukeji pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII,

Sprzedaz ustug komunikacji miejskiej

Przystepujac do sprzedazy ustug komunikacji w pierwszej kolejnosci dokona¢ nalezy analizy
czy ustugi te stanowia transport ladowy pasazerski, miejski i podmiejski lub pozostaty
transport lgdowy pasazerski, gdzie indziej niesklasyfikowany.

Jezeli sprzedaz ustugl komunikacji miejskie] stanowi ustugi okreslone w pkt 1 czynnos¢ taka
podiega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszgcg obecnle 8%.

Jezeli sprzedaz ustugi komunikacji miejskiej dotyczy usfug innych niz wymienione w pkt 1
czynnoét taka podiega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku VAT wynoszaca obecnie
23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej stanowi
wszystko co habywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej powstaje z chwilg
wykonania ustugi. Natomiast jezeli przed jej wykonaniem otrzymano catos¢ lub czesé zaplaty
obowiazek podatkowy - zgodnie z art. 19a ust. 8 ustawy - powstaje z chwilg jej otrzymania w
odniesieniu do otrzymanej kwoty (np. zaliczki / zadatku).

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakturg w
tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed datg powstania obowigzku
podatkowego i nie pdiniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcege po miesigcy, w ktdrym
powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie
do otrzymanych zaliczek.

Elementy, ktdre powinna zawierad faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w rozdziale 4 niniejszej Instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCI.

W przypadku ptatnoscl gotéwkowej za sprzedai ustug komunikacji miejskiej przez oschy
fizyczne nie jest koniecznym dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej, o ile
pozostaty transport ladowy pasazerski, miejski | podmiejski dotyczy wyfacznie przewozow
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miejskich rozktadowych pasazerskich, innych niz kolejowe, za ktdre sa pobierane ceny
ustalone przez gming lub zwiazek komunalny.

Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,mediow”

Przystepujac do refakturowania ustug, w tym tzw. ,mediéw” dokonaé nalezy zastrzezenia, iz
odsprzedaz nabytych we wiasnym imieniu, lecz na rzecz innych podmictéw usiug,
dokonywana jest przy zastosowaniu stawek podatku lub zwolnienia z opodatkowania, ktore
okreglone zostaty przy ich nabyciu.

Wyjatkiem w tym zakresie jest zakup, a nastepnie sprzedaz ustug od podmictu
korzystajacego ze zwolnienia 7z opodatkowania, ze wzglgdu na jego podmiotowosé
podatkowg. W tym przypadku refakturowania ustug dokonuje sig przy zastoscwaniu
wiadciwe] stawki podatku VAT dla danej ustugi,

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy refakturowania ustug, w tym tzw.
,mediéw” stanowi wszystko co nabywca zobowiazany Jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec
nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku refakturowania ustug powstaje na zasadach wtasciwych
dla sprzedazy okre$lonego rodzaju ustugi.

Zastrzec nalezy, iz przepisy dotyczgce wplaty zaliczki stosuje  sig wylacznie
do refakturowania ustug, dla ktérych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach ogdlnych.
Natomiast w odniesieniu do ustug, dla ktérych obowiazek podatkowy powstaje na zasadach
szczegbinych (art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT), nie stosuje sig przepisow dotyczacych
wptaty zaliczki. |

Obowigzek wystawienia faktury w przypadku refakturowania ustug  powstaje
na zasadach wiagciwych dla sprzedazy okresionego rodzaju ustugi.

Elementy, kiére powinna zawlera¢ faktura dokumentujaca dokonana sprzedaz wymienione
zostaty w rozdziale 4 niniejszej Instrukgji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

W przypadku ptatnosci gotéwkowe] za refakturowanie ustug na rzecz osob fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposoh
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale 4 niniejszej Instrukcji pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL Przy czym zastrzec naleiy,
56 kohiecznoéé dokumentowania wptat gotdwkowych przy uzyciu kasy fiskalnej nie ma
zastosowania do refakturowania tzw. ,mediow”.

Sprzedaz ustug finansowych

Przystepujac do sprzedazy ustug fina nsowych, w pierwsze] kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi
te stanowia:

e ustugi ubezpieczeniowe,  USIUB reasekuracyjne i ustugi posrednictwa
w $wiadczeniu ustug ubezpieczeniowych | reasekuracyjnych, a takie usfugi
éwiadczone przez ubezpleczajacego w zakresie zawieranych przez nhiego umow
ubezpieczenia na cudzy rachunek, 2 wylgczeniem zbywania praw nabytych w zwigzku
z wykonywaniem uméw ubezpieczenia | umédw reasekuracji;
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e ustugi udzielania kredytow lub poiyczek pienieinych oraz ustugl podrednictwa w
$wiadczeniu ustug udzielania kredytéw lub pozyczek pieniginych, a takze zarzadzanie
kredytami lub pozyczkami pienigznymi przez kredytodawce lub pozyczkodawce;

e ustugi w zakresie udzielania poreczen, gwarancji i wszelkich innych zabezpieczen
transakeji finansowych i ubezpieczeniowych oraz ustugi podrednictwa w $wiadczeniu
tych ustug, a takie zarzadzanie gwarancjami kredytowymi przez kredytodawce lub
pozyczkodawce;

¢ ustugi w zakresie depozytéw $rodkdw pienieznych, prowadzenia rachunkdw
pienieznych, wszelkiago rodzaju transakc]i platniczych, przekazdw
i transferédw pienieiznych, diugéw, czekéw i weksli oraz usfugi posrednictwa
w $wiadczeniu tych ustug;

s ustugi, w tym takze ustugi posrednictwa, ktdrych przedmiotem sg udziaty w:
a) spdtkach,
b) innych niz spétki podmiotach, jezeli majg one osobowos¢ prawng
~ 2 wylaczeniem ustug przechowywania tych udziatéw i zarzadzania nimi;

o ustugi, ktérych przedmiotem sg instrumenty finansowe, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi {Dz.U. z 2018 r. poz.
2286, z pdin. zm.54)), z wylgczeniem przechowywania tych instrumentow
i zarzadzania nimi, oraz ustugi posrednictwa w tym zakresie.

Jezeli sprzedaz ustug finansowych dotyczy ustug wymienionych w pkt 1 czynnoé¢ taka
podlega zwolnieniu z opodatkowania.

Jezeli sprzedaz ustug finansowych dotyczy ustug innych niz wymienione w pkt 1 czynno$c taka
podlega opodatkowaniu podstawowa stawkg podatku wynoszgcy obecnie 23%.

Padstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug finansowych stanowi wszystko co
nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkcwania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ustug finansowych
zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug finansowych zwolnionych
z opodatkowania powstaje wylacznie z chwilg dokonania zaptaty z tego tytutu. Jezeli ptatnosé
nastepuje w ratach, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg zaptaty w odniesieniu do kazdej
raty odrebnie.

W przypadku sprzedazy ustug finansowych nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury
dokumentujacej taka transakcie. lednoczeénie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie
zakazu]g wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywane z tego
tytutu,

Jedyny przypadek, w ktdrym powstaje obligatoryjny ohowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug finansowych wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sie
nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge finansowa ma obowigzek wystawienia faktury pod
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10.

warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje Zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od
zakoriczenia miesigca, w ktérym dokonat czgéciowej iub catkowitej zaptaty za ta ustuge.

Elementy, ktdre powinna zawlera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienicne
zostaly w rozdziale 4 niniejszej Instrukeji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

W przypadku ptatnosct gotéwkowej za sprzedai ustug finansowych przez osoby fizyczne nie
jest koniecznym dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug finansowych zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawieraé podstaweg prawng do zastosowania tego
zwolnienia.

Sprzedaz ustug budowlanych

Przystepujac do sprzedazy ustug budowlanych w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy
czynnoéci te stanowia budowe, remont, modernizacjg, termomodernizacje lub przebudowe
obiektdw budowlanych lub ich czeéci zaliczanych do budownictwa objgtego spotecznym
programem mieszkaniowym (patrz sfowniczek).

Jezeli sprzedawane ustugi budowlane spetniajg kryteria okreélone w pkt 1 to transakcja taka
podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca obecnie 8%.

W przypadku sprzedazy ustug budowlanych niespetniajacych kryteriow okredlonych w pkt 1
lub zakres, ktérych przekracza limity okreslone dla budownictwa objetego spofecznym
programem mieszkaniowym, transakcja taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka
podatku VAT wynoszgca obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug budowlanych stanow! wszystko co
nabywca zobowigzany jest zapfacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug budowlanych powstaje z chwila
wystawlenia faktury z tego tytutu, nie péiniej jednak niz 30. dnia od dnia wykonania ustug.
Zastrzec nalezy, iZ jezeli przed wystawieniem faktury, a jezell faktura nie zostata wystawiona
przed uptywem 30. dnia od dnia wykonania ustugi z tytutu éwiadczenia ustug budowlanych
nastapi czesciowa fub catkowita platnoéé (zaliczka) przez nabywcg, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy ha rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdace; podatnikiem podatku VAT. Fakture w
tym przypadku wystawia sig nie pézniej niz 30. dnfa od daty wykonania takiej ustugi .

W przypadku zaptaty zaliczki fakturg wystawia sig nie wczeéniej niz 30. dnia przed data
powstania cbowigzku podatkowego 1 nie pod?niej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz wymienione
zostaty w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn. DOKUM ENTOWAN!E TRANSAKCII.

W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz ustug budowlanych na rzecz oséb fizycznych
konlecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegbtowy sposéb
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dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

Sprzeda? positkéw

Minister Finanséw uznat w interpretacji ogolne] z dnia 10 czerwca 2020 r., nr
PT1.8101.3.2019, ze w odniesieniu do okreslonych czynnoéci zwiazanych z realizacjg zadan
w zakresie edukacji publicznej oraz pomocy spotecznej, jednostki samorzgdu terytoriainege
nie wystepuja w roii podatnikéw VAT i tym samym ich wykonywanie nie podiega
opodatkowaniu VAT, o ile spetnione sg omdwione w interpretacji ogolne] przestanki, w
szczegblnodci, gdy wykonywanie tych czynnosci jest podporzadkowane Scistemu rezimowi
publiczno-prawnemu, a pobierane oplaty nie moga by¢ uznane za rzeczywistg réwnowartosc
dwiadczenia. Dotyczy to réwnie? sytuacji, gdy jednostki te wspdtpracuja w wykonywaniu tych
zadan.

Odpfatne korzystanie przez dzieci jak | nauczycieli oraz pracownikéw administracji i obstugi
z wyiywienia w stotéwkach szkolnych / przedszkolnych nie podlega opodatkowaniu VAT,

Sprzeda? positkéw zwolniona jest z opodatkowania pod warunkiem, Ze ustugi
te swiadczona sg przez:

¢ regionalne odrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, odrodki
pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia
i osredki interwencji kryzysowej

s wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spofecznej,
placdwki opiekuriczo-wychowawcze i o$rodki adopcyjno-opiekuricze,

e placdwki specjalistycznego poradnictwa,

s placowki zapewniajgce catodobowa opieke oscbom niepetnosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podesztym wieku,

* specjalistyczne oérodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

Sprzedaz positkow przez podmioty niewymienione w pkt 3 opodatkowana jest, co do zasady,
przy zastosowaniu obnizonej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 8%.

Sprzedaz pozostatych towarédw opodatkowana jest przy zastosowaniu podstawowej stawki
podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedaty positkéw stanowi  wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaptacié sprzedawcy. Zastrzec naleiy, 2 podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy positkéw powstaje w momencie dostarczenia
towaru. W przypadku gdy ptatnoéé z tytulu dostawy positkdw ustalana jest okredlonege
okresu {np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np.
ostatni dzien miesigca).
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Zastrzec naleiy, 1z jezeli przed dniem wykonania dostawy positkéw nastapi czesciowa lub
catkowita ptatnosé (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania takiej ptathodci w odniesieniu do tej czesci.

W przypadku sprzedazy positkéw zwolnionych z opodatkowania nie wystepuje obowigzek
wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcjg. Jednoczesnie zastrzec naleizy, iz
przepisy podatkowe nle zakazuja wystawienia dokumentu ksiggowego identyfikujgcego
wptaty dokonywane z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w kitdrym powstaje ohligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy positkéw wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sig¢ nabywca
takiej ustugi. Sprzedajgcy positki ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz
nabywca zglosi swoje Zgdanie w tym zakresie w terminie 3  miesiecy
od zakorficzenia miesigca, w ktdrym dokonat czesciowe]j lub catkowitej zaptaty za ta ustuge.

Elementy, ktére powinna zawieraé faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz wymienione
zostaty w rozdziale 4 niniejszej Instrukeji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

Zastrzec naleiy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz positkdw  zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego
zwolnienia. Podstawe prawna do zastosowania zwolnienia stanowi przepis art. 43 ust.1 pkt
24 ustawy o VAT,

W przypadku pfatnoécl gotdwkowej za sprzedaz positkdw na rzecz oséb fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposdb
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale 4 niniejszej Instrukcji pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

Wyijatkiem w tym zakresie jest sprzedaz positkéw $wiadczona przez szkely, przedszkola
publiczne i niepubliczne, szkoly wyzsze, placowki opiekuiczo-wychowawcze. Sprzedaz
positkéw przez te podmioty $wiadczona na rzecz ucznidw, studentdw i innych podopiecznych
oraz hauczycieli i personelu zwolniona jest ewidencjonowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

Sprzedaz ustug zakwaterowania

Przystepujac  do sprzedazy ustug zakwaterowania $wiadczonych przez internaty
i bursy, w pierwsze] kolejnoéci nalezy ustalié czy ustugl te $wiadczone sg na rzecz uczniow,
wychowankdw szkdt prowadzgcych te bursy [ internaty ksztatcenia | wychowania.

Jezeli ustugi zakwaterowania éwiadczone sg przez internaty | bursy na rzecz oséb
o ktérych mowa w pkt 1 czynnoéé taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

Jezeli ustugi zakwaterowania $wiadczone sg przez internaty 1 bursy na rzecz innych oséb niz
te, o ktdrych mowa w pkt 1 czynnosé taka podlega opodatkowaniu obnizong stawkg podatku
VAT wynoszacy ohecnie 8%.

Jezeli ustugi zakwaterowania $wiadczone sg przez podmioty inne niz internaty, bursy, hotele,
pensjonaty czynnoé¢ taka podlega opodatkowaniu podatkiem stawka podatku wynoszgcg
obecnie 23%.
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Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania swiadczonych przez
internaty i bursy stanowi wszystko co nabywca zobowigzany Jest zaptacié sprzedawcy.
Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi
kwote netto. W przypadku ustug zakwaterowania $wiadczonych przez internaty i bursy
zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku  sprzedazy ustug zakwaterowania nastepuje
z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku gdy ptatnosé z tytutu wykonania tych usiug
ustalana jest dla okreglonego okresu {np. miesigca) chowiagzek podatkowy powstaje z chwilg
uptywu tego okresu {np. ostatni dzies miesigca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug zakwaterowania nastapi czedciowa lub
catkowita ptatnoéé (zaliczka) przez nabywce, tc obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania $wiadczonych przez internaty i bursy nie
wystepuje cbowigzek wystawienia faktury dokumentujacej takg transakcje. Jednoczesnie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu ksiegowego
identyfikujacego wplaty dokonywane 2z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktdrym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug zakwaterowania $wiadczonych przez internaty i bursy wystepuje w sytuacji,
gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge
zakwaterowania $wiadczong przez internaty i bursy ma obowigzek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesigcy od
zakorczenia miesigca, w ktdrym dokonat czedciowej lub catkowitej zaplaty za t3 ustuge.

Elementy, ktére powinna zawieraé faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz wymienione
zostaty w rozdziale 4 ninigjszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

Zastrzec nalezy, i7 faktury dokumentujgce sprzedaz ustug zakwaterowania $wiadczonych
przez internaty i bursy zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawierad
podstawe prawna do zastosowania tego zwolnienia.

W przypadku ptatnodci gotdwkowej za sprzedaz ustug zakwaterowania swiadczonych przez
internaty i bursy na rzecz oséb fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wpfat przy
uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposob dokumentowania tych transakeji opisany zostat w
rozdziale 4 niniejszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

Sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz  wustugi  ksztalcenia i  wychowania
W rozumieniu przepisow o systemie oéwiaty (optata za praktyki, optata za kursy maturalne)

Przystepujac  do  sprzedaiy ustug ksztatcenia innych  niz  ustugl  ksztafcenia
i wychowania w rozumieniu przepisdw o systemie odwiaty {optata za praktyki, optata za kursy
maturalne), w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te $wiadczone sg przez jednostki
objete systemem odwiaty w rozumieniu przepisdw o systemie odwiaty w zakresie ksztatcenia
i wychowania.
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Jezeli sprzedai ustug ksztatcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania w rozumieniu
przepiséw ¢ systemie oswiaty Swiadczona jest przez podmioty o ktérych mowa w pkt 1
czynnosc taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

Jezeli ustugi ksztalcenia | wychowania w rozumieniju przepiséw o systemie osdwiaty
$wiadczone sg przez podmioty inne niz wymienione w pkt 1 czynnoéé¢ taka podlega
opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowe] stawki podatku VAT wynoszacej obecnie
23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ustugi
ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepisdw o systemie odwiaty stanowi wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec naleiy,
iZ podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W
przypadku  ustug  ksztatcenia  innych  niz  ustugi  ksztatcenia i wychowania
W rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty zwolnionhych z opodatkowania kwota netto
stanowi kwote brutte. .

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ustugi ksztatcenia
i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie cswiaty nastepuje z chwilg wykonania tych
ustug. W przypadku gdy ptatnoéé z tytutu wykonania tych ustug ustalana jest dla ckreslonego
okresu (np. miesigca) cbowigzek podatkowy powstaje z chwily uptywu tego okresu (np.
ostatni dzieri miesigca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug ksztatcenia innych niz ustugi
ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty nastapi czgéciowa lub
catkowita platnosé (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do te] czesci.

W przypadku sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania nie
wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednoczesdnie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie iakazujq wystawienia dokumentu ksiegowego
identyfikujgcego wptaty dokonywane z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktdrym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania wystepuje w sytuacii,
gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge ksztatcenia
inng niz ustuge ksztatcenia i wychowania ma ohowigzek wystawienia faktury pod warunkiem,
iz nabywca zglosi swoje 2adanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakoriczenia
miesigca, w ktdrym dokonat czesciowe]j lub catikowitej zaptaty za tg ustuge.

Elementy, ktdre powinna zawleraé faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz wymienione
zostaly w rozdziale 4 niniejsze] Instrukeji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug ksztatcenia innych niz ustugi
ksztatcenia i wychowania zwolnionych 2 opodatkowania powinny obligatoryjnie zawieraé
podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia. Podstawa prawna do zastosowania
zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT.

28



11. W przypadku ptatnosc gotéwkowej za sprzedaz ustug ksztatcenia innych niz ustugi

qa)

s}

ksztatcenia | wychowania w rozumieniu przepiséw O systemie oSwiaty na rzecz os6h
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.
szczegdlowy sposéb  dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale
4 niniejszej Instrukeji pn. DOKU MENTOWANIE TRANSAKCIE.

Sprzedaz duplikatéw Swiadectw i legitymacji
Sprzedaz duplikatow $wiadectw i legitymacji nie podlega opedatkowaniu VAT.

Minister Finanséw uznal w interpretacii ogolnej z dnia 10 czerwca 2020 r., nr
PT1.8101.3.2019, ie w odniesieniu do okreélonych czynnosci zwigzanych z realizacjg zadan
w zakresie edukacji publicznej oraz pomocy spoteczne), jednostki samorzadu terytorialnego
nie wystepujg w roli podatnikow VAT i tym samym ich wylkonywanie nie podlega
opodatkowaniu VAT, o fle spetnione sa oméwione w interpretacji ogoinej przestanki,
w szczegblnosci, gdy wykonywanie tych czynnosci jest podporzadkowane cistemu rezimowi
publiczno-prawnemu, a pobierane optaty nie mogg by¢ uznane za rzeczywisty réwnowartosc
¢wiadczenia. Dotyczy to réwniez sytuaci, gdy jednostki te wspotpracujg w wykonywaniu tych
zadan

Sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug $cile z tymi ustugami zwigzanych

Sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug écidle z tymi ustugami zwigzanych nie
podlega opodatkowaniu VAT.

Minister Finanséw uznat w interpretaci ogélnej z dnia 10 czerwca 2020 r., nr
PT1.8101.3.2019, ze w odniesleniu do okreslonych czynnosci zwigzanych z realizacja zadan
w zakresie edukacji publicznej oraz pomocy spoteczne], jednostki samorzadu terytoriainego
nie wystepuja w roll podatnikéw VAT i tym samym ich wykonywanie nie podlega
opodatkowaniu VAT, o ile spetnione sg omowione W interpretacji ogolnej przestanki,
w szczegdlnoci, gdy wykonywanle tych czynnosci jest podporzadkowane scisteru rezimowi
publiczno-prawnemu, a pobierane optaty nie mogg byt uznane za rzeczywista réwnowartosc
swiadczenia. Dotyczy to réwniez sytuacji, gdy jednostki te wspétpracuja w wykanywaniu tych
zadan,

Sprzedai towarow i ustug w ramach transakcji barterowych

W pierwszej kolejnoscl zastrzec nale?y, iz opodatkowaniu podatkiem VAT podlega zamiana
ustug, zamiana towardw, ustugi na towar i towaru na ustuge. W przypadku bowiem zamiany
rzeczy na rzecz oraz rzeczy nNa ustuge, mamy do czynienia 2 dostawa towardw, w stosunku do
ktdrej otrzymanym wzajemnym éwiadczeniem, stanowigcym wynhagrodzenie podatnika jest
przekazanie innej rzeczy lub éwiadczenie ustugi. Podcbnie jest w przypadku $wiadczenia
ustugi w zamian za rzecz lub inng ustuge. Opodatkowaniu podlega réwniez wydanie towaru
tub éwiadczenie ustugl w zamian za czynnosci niepodlegajace VAT, o ile majg one charakier
odptatny.

W transakcjach barterowych wynagrodzenie nie ma formy pienigznej, lecz jest okreslone
w naturze — w formie rzeczy lub ustugi. W przypadku zatem zamlany {barteru) towarow, co
oznacza, e wynagrodzenie okreslone jest w naturze (ti. w formie niepienigznej), dokonujacy
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t)

dostawy musi okresli¢ wielkos¢ zaptaty w formie otrzymanego w zamian towaru (ustugi), czyli
jego ceng w chwili dostawy, bez podatku.

Podstawe opodatkowania po stronie dostawcy (ustugodawcy) wyznacza koszt (nabycia,
wytworzenia), ktdry ponidst on na wytworzenie dostarczanego towaru lub swiadczone] ustugi
w zamian za Swiadczenie wzajemne, Koszt ten, z uwzglednieniem kosztéw dodatkowych
zwigzanych z dostawa (ustugg), wyznacza zatem zaptate, ktérg dokonujacy dostawy towardow
lub ustugodawca otrzymat lub ma otrzymaé od z tytutu sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy.
Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nle obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi
kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej 2 opodatkowania kwota netto stanowi
jednoczednie kwote brutto.

W przypadku transakcji barterowych stawka podatku przy zamianie zalezna jest
od okreslonego rodzaju zamieniohego towaru lub ustugi.

Jezeli zamiana jest dokonywana miedzy podatnikami podatku VAT obowigzel podatkowy
powstaje u obu stron czynnosci (jezeli przedmiotem wzajemnego obrotu sa odptatne
dostawy towardw lub swiadczenie ustug), ktére swoje czynnodci dokumentujg fakturami z
wykazanymi kwotami podatku naleznego.

Obowigzek wystawienia faktury w przypadku barteru powstaje na zasadach wtasciwych dla
zamiany ckredionego rodzaju towaru tub ustugi.

Elementy, ktdre powinna zawlerac faktura dokumentujaca dokonang zamiang wymienicne
zostaly w rozdziale 4 niniejszej Instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

Sprzedaz ksigzek i innych wydawnictw {falderéw, przewodnikéw)

Ksigzki wszelkiego rodzaju: drukowane, na dyslkach i taémach araz innych nognikach, jak
réwniez w formie elektronicznej {(e-booki) sg opodatkowane stawka 5%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ksigzek i innych wydawnictw, w tym
folderéw i przewodnikéw stanowl wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacié
sprzedawcy. Zastrzec nale?y, 1z podstawa opodatkowania nie cbejmuje kwoty podatku VAT,
stanowi kwote netto,

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ksigzek drukowanych powstaje
z chwila wystawienia faktury z tego tytutu, nie pdiniej jednak niz z chwilg uptywu terminu
ptatnosci 2 tego tytutu,

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury, a jezell faktura nie zostata wystawiona
przed uptywem terminu ptatnoséct z tytutu dostawy kslgzek drukowanych nastap! czesciowa
lub catkowita ptatnoséé (zaiiczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej ptatnodci w odniesieniu do wplacone] czesci.

Natomiast w przypadku dostawy ksigzek i wydawnictw, innych niz ksigzki drukowane
obowigzek podatkowy w tym zakresie powstaje z chwila dokonania destawy.

Zastrzec nalezy, iz jezell przed dokonaniem dostawy ksigzek | wydawnictw innych niz ksiazki
drukowane nastapi cze$ciowa lub catkowita ptatnoéé (zaliczka) przez nabywce, to ohowigzek
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10.

11.

2.

podatkowy powstaje w dniu dokonania tej nfathosci
w odniesieniu do wptaconej czeécl.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w orzypadku dostawy wszystkich ksigzek
i wydawnictw dokonywanej na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem podatku VAT.

W przypadku dostawy ksigzek drukowanych obowigzek wystawienia faktury powstaje nie
péinie] niz z chwilg uptywu 60. dnia od daty wydania ksigzek drukowanych. leZeli natomiast
umowa o dostawe ksigzek drukowanych przewiduje rozliczenie rwrotow, fakture wystawia
sie nie pdzniej niz 120. dnia od pierwszego wydania tych ksigzek drukowanych.

W przypadku dostawy ksigzek | wydawnictw innych niz ksigzki drukowane fakture wystawia
sie nie wezesniej niz 30. dnia przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie pdznie] niz
15. dnia miesigca hastepujacego po miesigcu,
w ktdrym powstat obowigzek podatkowy.

Elementy, ktére powinna zawieraC faktura dokumentujaca dostawg ksigzek 1 Innych
wydawnictw wymienione zostaly w rozdziale 4 niniejsze] Instrukeji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCII.

W przypadku pfatnosci gotowkowej za dostawg ksigzek i innych wydawnictw na rzecz 0s0b
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uiyciu kasy fiskalnej.
Szczegbtowy  sposdék  dokumentowania tych  iransakcji  opisany zostat
w rozdziale 4 niniejszej Instrukeji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL

Sprzedaz towar6w i ustug, z ktérych dochéd przeznaczony jest na cele statutowe

Przystepujac do sprzedazy towaréw i ustug, z ktérych dochéd przeznaczany jest na cele
statutowe w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy wykonujgcym te czynnosci jest padmict,
ktérego przedmiotem dziatalnosci Jest wykonywanie:

o ustug w zakresie opieki medycznej, o ktorych mowa w art., 43 ust, 1 pkt 18 ustawy o
VAT,

¢ ustug pomocy spotecznej, o kt6rych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy
o VAT,

¢ ustug w zakresie opieki nad dzie¢mi i miodziezg, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt
24 ustawy o VAT,

» ustug w zakresie edukacji, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy
o VAT,

o ustug w zakresie sportu i wychowania fizycznego, 0 ktérych mowa w art, 43 ust. 1 pkt
32 ustawy o VAT,

s ustug kulturalnych, o ktérych mowa w art. 43 ust, 1 pkt 33 ustawy o VAT.

Sprzedaz towaréw i ustug dokonywana przez podmioty wskazane w pkt 1 zwoliniona Jest z
opodatkowania podatkiem od towardw i ustug pod warunkiem, Ze:
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v}

* sprzedaz ta dokonywana jest w ramach organizowanych Imprez pofaczonych ze
zbidrka $rodkéw pienieznych,

e <érodki uzyskane ze tej sprzedazy przeznaczone sq W catoéci na potrzeby dziatalnosci
zwolnionej tych podmiotéw na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 18, 22, 24, 26 1 32-33
ustawy o VAT,

» zwolnienie od podatku uzyskanych $rodkdw nie spowoduje haruszenia warunkow
konkurencji,

e zhibrka érodkéw pienieznych bedacych zbidrkg publiczng w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbidrek publicznych {Dz. U. z
2014, poz. 498}, jest przeprowadzana zgodnie z przepisa mi tej ustawy.

Nie jest zwolnicna z opodatkowania w tym przypadku sprzeda? towarow wymienionych w
zatgczniku nr 1 do ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. 0 podatku akcyzowym.

Podstawe opodatkowania w  przypadku sprzedazy towardw | Swiadczenia ustug,
z kidrych dochéd przeznaczony jest na cele statutowe stanowi wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, 12 podstawa opodatkowania nie
obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto.

Obowigzek  wystawienia  faktury powstaje w  przypadku dostawy  towarow
i éwiadczenia ustug, z ktérych dochdd przeznaczony jest na cele statutowe dokonywanegj na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawne] niebgdacej podatnikiem podatku
VAT,

W przypadku dostawy towardw 1 $wiadczenia ustug, z ktérych dochdd przeznaczony jest na
cele statutowe fakture wystawia sig nie weczeéniej niz 30 dnia przed data powstania
obowiazku podatkowego i nle pdiniej niz 15. dnia miesigca nastgpuiacege po miesigcu, W
ktérym powstat obhowigzek podatkowy.

Elementy, ktére powinna zawieral faktura dokumentujaca dostawe towardw
i éwiadczenia ustug, z ktérych dochdd przeznaczony jest na cele statutowe wymienione
zostaly w rozdziale 4 niniejszej Instrukeji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCI!.

W przypadku platnodci  gotdwkowej za dostawe towardw | Swiadczenie ustug,
z kiorych dochdd przeznaczony jest na cele statutowe na rzecz oséb fizycznych koniecznym
jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegotowy  sposoh
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale 4 niniejsze] Instrukcji pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCIL, '

Sprzedaz ustug w zakresie opieki medycznej oraz towaréw i ustug $ciéle z tymi ustugami
Zwigzane

Przystepujac do sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towardw i ustug écisle z
tymi  ustugami  zwigzane, w pierwszej kolejnosci nalezy ustalié czy  ustugl
te swiadczone sg:

* przez podmioty lecznicze,
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® na rzecz podmiotéw leczniczych na terenie ich przedsiebiorstw, w kidrych
wykonywana jest dziatalnosé lecznicza,

* przez lekarzy, lekarzy dentystédw, pielegniarki, pofozne, psychologa oraz osoby
wykonujgce zawody medyczne, o ktdrych mowa w art. 2 ust,2 pkt 2 ustawy z dnia 15
kwietnia 2012 r. ¢ dziatalnosci lecznicze] {Dz. U. Nr 112, poz. 654, Nr 149 poz. 887, Nr
174 poz. 1039)

oraz refakturowanie tych ustug.

2,

Sprzedaz ustug w zakresie opieki medycznej oraz towaréw | ustug écisle z tymi ustugami
zwigzane, o ktérych mowa w pkt. 1 zwolniona jest z opodatkowania podatkiem VAT.

W przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medyczne] oraz towardw i ustug $cisle z tymi
ustugami zwigzane innych niz te, o ktdrych mowa w pkt 1 opodatkowane jest przy
zastosowaniu podstawowe] stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedaiy ustug w zakresie opieki medycznej oraz
towardw i ustug $cisle z tymi ustugami zwigzane stanowi wszystko co nabywca zobowigzany
jest zaplacié¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty
podatku VAT, stanowi kwotg netto. W przypadku ustug w zakresie opieki medycznej oraz
dostawy towardw i $wiadczenia ustug $ciéle z tymi ustugami zwigzane zwolnionych z
opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz
towardw i ustug scidle z tymi ustugami zwigzanych powstaje z chwila dokonania zaptaty za
dokonywang sprzedaz, nie pdznie] jednak niz z chwilg wydania tego towaru nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi w zakresie opieki medycznej oraz dostawa
towardw badi wyswiadczeniem ustugi $cidle z tymi ustugami zwigzanymi nastapi czeéciowa
fub catlkowita ptatnosé (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania te] ptatnosci w odniesieniu do wpltaconej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towardw i ustug scisle z tymi
usfugami zwigzane nie wystepuje ohowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej taka
transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia
dokumentu ksiggowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towardw i ustug scisle z tymi ustugami
zwigzane wystepuje gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej ustugi. Swiadczacy
ustuge pomocy spotecznej oraz towardw i ustug Sciéle z tymi ustugami zwigzane ma
obowlgzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglos! swoje Zzadanie w tym
zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonriczenia miesigca, w ktdrym dokonat czesciowej lub
catkowitej zaptaty za tg ustuge.

W przypadku ptatnosci gotéwkowe] za sprzedaz ustug w zakresie opieki medyczne] oraz
towardw 1 ustug $cidle z tymi ustugami zwigzane koniecznym jest dokumentowanie tych
wptat przy uizyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposdb dokumentowania tych transakg]i

opisany zostat w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.
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w) Sprzedaz ustug szkoleniowych

1. Przystepujac do sprzedazy ustug szkoleniowych w pierwszej kolejnoéci nalezy ustali¢ czy
ustugi te stanowia:

» ustugi nauczania jezykéw obcych oraz dostawe towarow | éwiadczenie ustug scidle
z tymi ustugami zwigzane,

» ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego prowadzone
w formach i na zasadach przewidzianych w odrgbnych przepisach oraz dostawg
towaréw | éwiadczenie ustug $cisle z tymi ustugami zwigzane,

e ustugi ksztakcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego Swiadczone
prze podmioty, kiére uzyskaty akredytacjg w rozumieniy przepiséw o systemie
oéwiaty — wyltacznie w zakresie ustug objetych akredytacjg oraz dostawe towarow
i éwiadczenie ustug $cidle z tymi usfugami zwigzane,

s ustugl ksztatcenia zawodowego lub przekwalifilkowania zawodowego finansowane
w catosci ze érodkéw publicznych oraz dostawe towardw i $wiadczenie ustug $cisle z
tymi usfugami zwigzane.

2. W przypadku gdy sprzedazy ustug szkoleniowych, o ktérych mowa w pkt 1 czynno$c taka jest
zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT.

3. W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, innych niz te wymienione w pki 1 czynnosc taka
podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowe] stawki podatku VAT WYnQoszacej
obecnie 23%.

4. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych stanowi wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ustug w zakresie opieki
medycznej oraz dostawy towardw i swiadczenia ustug éciéle z tymi ustugami zwigzane
zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

5. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedaiy ustug szkoleniowych powstaje
2 chwilg wykonania ustugl. Dla ustug, dla ktérych ustalane sg nastgpujgce po sobie terminy
ptatnoscl rozliczer, uznaje sig za wykonang z uptywem kazdego okresu, do ktorego odnoszg
sie te ptatnosci lub rozliczenia, do momentu rakohczenia swiadczenia tej ustugi.

6. Natomiast jezeli przed je] wykonaniem otrzymano catoéé lub czedé zaplaty obowigzek
podatkowy - zgodnie z art. 19a ust. 8 ustawy - powstaje z chwilg jej otrzymania w odniesieniu
do otrzymanej kwoty (np. zaliczki / zadatku)

7. W przypadku sprzedazy usiug szkoleniowych nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury
dokumentujace]j taka transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie
zakazujg wystawienia dokumentu ksiggowego identyfikujgcego wplaty dokonywane z tego
tytutu.

8. Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny ohowigzek wystawienia faktury przy
sprzedazy ustug szkoleniowych wystgpuje gdy o wystawienie faktury zwraca sig habywca
takiej ustugi. Swiadczacy ustuge pomocy spotecznej oraz towardow i ustug $cisle z tymi
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ustugami zwigzane ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi
swaoje Zadanie W tym zakresie W terminie 3 miesiecy
od zakofczenia miesigca, w ktérym dokonat czeéciowej lub catkowite] zaptaty za ta ustuge.

W przypadku piatnodci gotédwkowej za sprzeda?z ustug szkoleniowych koniecznym jest
dokumentowanie tych wptat przy uiyciu kasy fiskalnej. Szczegbtowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale 4 niniejszej Procedury pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII.

3. PROCEDURY TRANSAKCIl ZAKUPOWYCH - PODATEK NALICZONY

a)

1,

b}

Odliczenie podatku naliczonego wprost

W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych wylgczenie do sprzedaiy
opodatkowane] przystuguje prawo do odliczenia petnej kwoty podatku naliczonego.

Wskazana zasada wylgcza mozliwoéé odliczenia petnej kwoty podatku naliczonege od
towardw i ustug, wykorzystywanych chotby w czedei do sprzedazy niedajacej prawa do
odliczenia — zwolnione] z opodatkowania i niepodlegajace] opodatkowaniu (wigce]
szczegGléw w tym zakresie w rozdziale 1 niniejszej Instrukeji pn. ODLICZENIE PODATKU VAT
NALICZONEGO — ZAGADNIENIA OGOLNE).

Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajacg z faktur dokumentujgcych
zakup towardw i ustug w odniesieniu, do ktérych przystuguje petne prawo do odliczenia
podatku naliczonego.,

Terminy, w ktérych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego

Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigcu, w ktérym dochodzi do
spetnienia nastepujacych warunkdw: '

* powstat obowigzek podatkowy u sprzedawcy,
® jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.

Jezeli odiiczenie podatku naliczonego nie zostato dokonane w rozliczeniu za miesigc, o
ktérym mowa w pkt 1 mozna dokonaé odliczenia w rozliczeniu za jeden z dwdch  kolejnych
okresow rozliczeniowych.

lezeli nie zostato dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo przystugujgcego prawa,
w rozliczeniach , o ktérych mowa w pkt 1 i 2 moZliwe jest dokonanle odliczenia podatku
naliczonego najpdiniej w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktérym powstato prawo do
odliczenia. Realizacja prawa do odliczenia podatku naliczonego nastepuje poprzez korekte
rozliczenia, w ktérym powstato prawo do odliczenia podatku VAT (patrz pkt 1}.

W przypadku wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw podatnik moze dokonac odliczenia,
jesli otrzymat fakture dokumentujaca dostawe towardw, kidra stanowi u niego WNT, w
terminie trzech miesiecy od uptywu miesigca, w ktérym w odniesieniu do nabytych towaréw
powstat obowiagzek podatkowy.
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5. W przypadku gdy nabywca towaru |ub ustugi otrzymat fakture korygujaca zmniejszajgca
kwote podatku naliczonego wynikajacege z faktury plerwotne], jest on zobowigzany do
zmniejszenia kwoty podatku naliczonege w rozliczeniu za okres w ktérym te fakturg
korygujaca otrzymat. Jezeli nie dokonanc obnizenia kwoty podatku naleinego o kwotg
podatku naliczonege ckreslonego w fakturze pierwotnej, ktdre] korekta dotyczy obnizenia
podatku naleinego dokonuje sie w rozliczeniu za okres w ktérym podatnik otrzymat fakture

korygujaca.
¢) Dokumenty, na podstawie ktérych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego
1. Dokumenty, na podstawie ktérych dokonuje sig odliczenia podatku naliczonego stanowia:
» faktury dokumentujace zakup towardw i usiug,

e faktury dokumentujgce dokonanie catedci lub cze$é zaptaty przed nabyciem towaru
lub czesci ustugi,

s w przypadku importu towaréw kwota podatku VAT wynikajgca z dokumentu celnego
jub deklarac]i importowe],

s faktury wystawlone przez nabywce w przypadku zakupu produkidw rolnych
od roinika ryczattowego,

e dowody ksiegowe lub faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce towarow |
ustug w przypadku gdy dla tych towardw i ustug stosuje sie procedurg odwréconego
ahcigzenia,

o dowody ksiegowe Ilub faktury wewneirzne wystawione przez nabywce
w przypadku wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardéw,

o dowody ksiegowe lub faktury wewngtrzne wystawione przez nabywce
w przypadlku importu ustug,

o faktury dokumentujace dostawe towardw, ktére stanowig u nabywcy
wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw.

2. Odliczenie podatku VAT mozliwe jest réwniez na podstawie korekt faktur i duplikatow faktur
stanowigcych dokumenty pochodne dokumentéw wymienionych w pkt 1.
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d} Szczegdlna procedura odliczenia podatku naliczonego zwiazanego z nabyciem pojazdow
samochodowych oraz towaréw i ustug wykorzystywanych do eksploatacji pojardow
samochodowych

1. W odniesieniu do pojazddw samochodowych oraz towaréw i ustug wykorzystywanych do ich
eksploatacji przystuguje peine badz czgéciowe (50%) prawo do odficzenia podatku
naliczanego wynikajacego z faktur dokumentujgcych te zakupy.

2. W przypadku wykorzystywania pojazddw samochodowych wytgcznie do  sprzedaiy
opodatkowane] przystuguje petne prawo do odliczenia podatku naliczonego. Tym samym
wyliczona przy pomocy proporcji kwota nie bedzie pomniejszana. Petne odliczenie VAT od
zakupu samochodu csobowego oraz jego wydatkow eksploatacyjnych jest dopuszczalne tylko
wowezas, gdy sposéb uzytkowanla pojazdu wyklucza uzycie go do celéw prywatnych. Dla
takiego samochodu podatnik musi prowadzi¢ szczegbtows ewidencje przeblegu pojazdu
okre¢long w art. 86a ust 7 ustawy o VAT, Ponadto, ma obowigzek ztozy¢ naczelnikowi urzgdu
skarbowego informacje o wykorzystywaniu samochodu wytacznie do celéw firmowych, w
terminie do 7 dni od dnia, w ktérym poniesie plerwszy wydatek zwigzany z tym pojazdem.
Takiego zgtoszenia dokonuje sie na formularzu VAT-26. W przypadku braku prowadzenia
ewidencji przeblegu pojazdu podatnikowi przystuguje prawo do odliczenia VAT w wysokoSci
50% (z uwzglednieniem ewentualnej kaniecznodci zastosowania wspétczynnika badi pre-
wspotczynnika — szczegdty w pkt. 4, 5).

3. Pozostate warunki, ktére powinny byé spetnione w celu odliczenia podatku naliczonego od
zakupéw zwigzanych z nabyciem ‘pojazdéw samochodowych oraz towaréw i ustug
wykarzystywanych do eksploatacii tych pojazdow zostaty okreslone
w art. 86a ustawy o VAT,

4, W przypadku wykorzystywania pojazdow samochodowych do sprzedazy opodatkowane] |
niedajacej prawa do odliczenia podatku naliczonego przystuguje prawo do odliczenia w
wysokoéci 50% kwoty podatku VAT naliczonego zwigzanego z nabyciem pojazdow
samochodowych oraz towardw | ustug zwigzanych z ich eksploatacjg z uwzglgdnieniem
obowiazujgcego w danym okresie rozliczeniowym pre-wspdtczynnika  wyliczonege na
podstawlie art. 86 ust. 2a-2h i ust. 22 ustawy o VAT,

5. W przypadku wykorzystywania pojazdow samochodowych do sprzedazy opodatkowane]
i zwolnionej z VAT, przystuguje prawo do odliczenia w wysokoéci 50% kwoty podatku VAT
naliczonego zwigzanego z nabyciem pojazdow samochodowych oraz towardw i ustug
zwigzanych z ich eksploatacjy z uwzglednieniem obowiazujagcego w danym okresie
rozliczeniowym wskaznika proporcji wyliczonego na podstawie art. 90 ust. 3-10 ustawy ©
VAT.

6. W przypadku wykorzystywania pojazdow samochodowych do sprzedazy opodatkowanej,
zwolnionej z VAT i niedajacej prawa do odiiczenia podatku naliczonego przystuguje prawo do
odliczenia w wysokodci 50% kwoty podatku VAT naliczonego zwigzanego z nabyciem
pojazdéw samochodowych oraz towaréw i ustug zwigzanych z ich eksploatacia z
uwzglednieniem obowigzujgcego w danym okresie rozliczeniowym wskaznika proporcji
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wyliczonego na podstawie art. 90 ust. 3-10 oraz pre-wspdtczynnika wyliczonego na
podstawie art. 86 ust. 2a —2h i ust. 22 ustawy o VAT.

7. Jeieli natomiast pojazdy samochodowe nie s3 wykorzystywane chochy w  czedci

do sprzedazy opodatkowane] to w odniesieniu do zakupu tych pojazdéw oraz towarow i
ustug wykorzystywanych do ich eksploatacji nie przystuguje prawo do odliczenia podatku
naliczonego.

4. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCII

a) Faktury

1. W przypadku dokonywania dostawy towardw lub Swiadczenia ustug na rzecz podatnikow
podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami powstaje obowigzek wystawienia
faktury, ktéra obligatoryjnie zawiera nastgpujace elementy:

»

date wystawienia;

kolejny numer nadany w ramach jednej fub wigcej serii, ktéry w sposdh jednoznaczny
identyfikuje fakture;

imiona | nazwiska lub nazwy podatnika | nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy;
numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

numer, za pomoca ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartoscl dedane;j, pod ktérym otrzymat on towary
lub ustugi;

date dokonania lub zakoriczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi iub datg
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia
faktury;

nazwe {rodzaj) towaru lub ustugi;
miare i iloéé (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ustug;
ceng jednostkowa towaru iub ustugi bez kwoty podatku {ceng jednostkowg nette);

kwoty wszelkich opustéw fub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytufu
wezeéniejsze] zaptaty, ¢ ile nie zostaty one uwzglgdnione w cenie jednostkowej
netto;

wartoéé dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku {warto$¢ sprzedazy netto);

stawke podatku;

sume wartoéci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz ohjetg poszczegdinymi
stawkami podatku | sprzedaz zwolniong od podatkuy;

kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku;
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2.

b}

*  kwote naleznosci ogotem.

W przypadiku dostawy towardw lub $wiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania
prawidtowo wystawiona faktura powinna zawierad:

s przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktdrego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

s przepis dyrektywy 2006/112/WE, kidry zwalnia od podatku taka dostawe towardw
lub takie $wiadczenie ustug, lub

* inng podstawe prawna wskazujaca na to, ze dostawa towardw lub swiadczenie ustug
korzysta ze zwolnienia.

W przypadku dostawy towardw lub $wiadczenia ustug, dla ktdrych obowigzanym
do rozliczenia podatku, podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym charakterze
jest nabywca towaru lub ustugi, prawidtowo wystawiona fakiura powinna zawieraé wyrazy
Lodwrotne obcigzenie”.

W przypadku faktur, w ktérych kwota naleznosci ogdtem stanowi kwote, o ktdrej mowa w
art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcdw, obejmujacych dokonang
na rzecz podatnika dostawe towardw lub swiadczenie ustug, o ktdrych mowa w zatgezniku nr
15 do ustawy - wyrazy ,mechanizm peodzielonej ptatnosci”.

Faktury dokumentujgce dostawe towardw, dokonywanej w trybie egzekucji, bedacych
wiasnosécig diuznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem obowigzujacych przepisow, z
tytutu ktdrej na diuzniku cigzy obowiazek podatkowy, wystawiajg w imieniu i na rzecz
dtuznika organy egzekucyjne okredione w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracii.

Kwoty podatku wykazuje sie w ztotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obcej wykazuje
sie w zlotych przy zastosowaniu przepiséw ustawy o VAT stosowanych do olredlenia
podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zackragla sie do petnych groszy,
przy czym korcowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koricdwki od 0,5 grosza zaokragla sie do
1 grosza.

Faktury wystawia sie co najmniej w dwodch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentac]i poedatnik dokonujgcy sprzedazy.

Faktury korygujace
W przypadku gdy po wystawieniu faktury:
* udzielono cbnizki ceny w formie rabatu,
* udzielono cpustdw i obnizek cen,
¢ dokonanc zwrotu podatnikowi towardw | opakowan,
* dokonano zwrotu nabywcy catoscl lub czedci zaptaty (zaliczki),
¢ podwyiszono cene lub stwierdzono pomyfke w cenie, stawce, kwocie podatku lub w

jakiejkeiwiek innej pozyc]i faktury
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2.

podatnik wystawia fakture korygujgca.

Faktura korygujgca powinna zawierac:

»

wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA";
numer kolejny oraz date jej wystawienia;
dane zawarte w fakturze, ktdrej dotyczy faktura korygujaca (datg wystawienia;

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposéb jednoznaczny
identyfikuje  fakture; imiona i nazwiska Jub nazwy podatnika
i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy; numer, za pomoca Itérego podatnik
jest zidentyfikowany na potrzeby podatku; numer, za pomoca ktdrego nahywca
towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od
wartodcl dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi; date dokonania lub
zakofczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty, o
lle taka data jest okreslona i réini sie od daty wystawienia faltury)

hazwe (radzaj) towaru lub ustugi objetych korekta;
przyczyne korekty;

jezeli korekta wplywa na zmiang podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwotg korekty podstawy opcdatkowania lub kwote korekty
podatku naleznego z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek podatku
i sprzedazy zwolnionej;

w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyze] - prawidtowa tresc¢ korygowanych
pozyciji.

3. W przypadku gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu
do wszystkich dostaw towarow lub ustug dokonanych jub éwiadczonych na rzecz jednego
odbiorcy w danym okresie, faktura korygujgca (oprécz danych wymienionych w pkt 7)
powinna zawiera¢ wskazanie okresu, do ktérego odnosi sig udzielany opust lub obniika.

c}

W przypadku, gdy podatnik obniza kwote podatku VAT naleznego lub gdy faktura korygujaca
dotyczy pomytki w kwocie podatku VAT na fakturze, kt6re] dotyczy faktura korygujaca,
koniecznym jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury korygujgcej przez nabywce
towaru lub ustugobiorce.

Noty korygujace

Nabywca towary lub ustugl, ktory otrzymat fakture zawierajaca pomyiki, 2 wyjgtkiem
pomytek w zakresie:

miary i ilodci (liczby) dostarczonych towarow lub zakresu wykonanych ustug;
ceny jednostkowe] towaru lub ustugi bez kwoty poedatku (ceny jednostkowe] netto);

kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu
wczeéniejszej zaptaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowe]
netto;
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wartoéci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez
kwoty podatku (wartoéé sprzedazy netto);

stawki podatku VAT;

sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwelniong od podatku;

kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku;

kwoty naleznosci ogdtem.

moze wystawi¢ fakturg nazywang notg korygujaca.

2. Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury.

3. Nota korygujaca powinna zawierad:

wyrazy "NOTA KORYGUJACA",
numer kolejny i date jej wystawienia;

nazwe sprzedawcy i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy i numer
za pomocy kitdrego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
a takze numer, za pomoca ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany
ha potrzeby podatku VAT;

dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota korygujaca {datg wystawienia, kolejny
numer nadany w ramach jedne] lub wiece] seril, ktory w sposdh jednoznaczny
identyfikuje  fakture, imiona i nazwislka lub nazwy  podatnika
i nabywey towaréw lub ustug oraz ich adresy, numer, za pomocq ktdrego podatnik
jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, date dokonania lub zakonczenia dostawy
towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania zapfaty, o ile taka data jest
okredlona i réini sie od daty wystawienia faktury),

wskazanie tresci korygowane] informacji oraz tresci prawidtowej.

d) Duplikaty faktur

1. W przypadku gdy faktura bedaca w posiadaniu nabywcy ulegnie zniszczeniu atho zaginie
sprzedawca, na whiosek nabywcy wystawia ponownie fakture.

e}

W przypadku gdy faktura bedaca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu albo zaginie
sprzedawca wystawia fakture na podstawie danych zawartych w fakturze posiadanej przez

nabywce.

Faktura wystawiona ponownie powinna oprécz danych zawartych na fakturze pierwotne]
zawierad wyraz "DUPLIKAT" oraz date wystawienia duplikatu.

Kasy fiskalne

Podmioty dokonujace sprzedazy na rzecz osodb fizycznych nieprowadzacych dziafalnosc
gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych sg obowigzani prowadzic ewidencje obrotu i kwot
podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych.
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5.

2. Podmioty prowadzace ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujacych sa obowigzani:

¢ dokonywa¢ wydruku paragonu fiskainego lub faktury z kazdej sprzedaizy oraz
wydawaé¢ wydrukowany dokument nabywcy;

o dokonywa¢ niezwlocznego zgloszenia wiasciwemu podmiotow] prowadzgcemu
serwis kas rejestrujacych kazdej nieprawidtowosci w pracy kasy;

¢ udostepnia¢  kasy rejestrujace do kontroli stanu ich  nienaruszalnodci
i prawidtowosci pracy na kazde zadanie wtadciwych organdw;

o zgtaszat kasy rejestrujgce do obowigzkowego przegladu technicznego wiasciwemu
podmiotowi prowadzacemu serwis kas rejestrujacych;

e przechowywal kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w art. 112,
zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie 2z dnia 29 wrzednia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2019 poz. 351 ze zm.);

e stosowad kasy rejestrujace wytacznie do prowadzenia ewidencji wtasnej sprzedaiy;
o dokonywad wydruku emitowanych przez kasg rejestruigcg dokumentéw i ich kopii;
e prowadzié i przechowywad dokumentacjg o przebiegu eksploatacji kasy rejestrujacej,

s dokona¢ zgloszenia kasy rejestrujgcej do naczelnika urzedu skarbowego
w celu otrzymania numeru ewidencyjnego kasy; |

e poddat¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujgce, ktdre zostaty
przez podatnika utracone, a nastgpnie odzyskane, przed ich ponownym
zastosowaniem do prowadzenia ewidencjl.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU IMPORTU USLUG

1. W przypadku importu ustug do rozliczenia kwoty podatku naleznego zobowigzany jest
nabywca, pod warunkiem, ze:

e strony transakeji sa czynnymi podatnikami VAT,
¢ czynnodé bedaca przedmiotem transakgji nie jest zwolniona z opodatkowania.

2. Obowigzek podatkowy w przypadku importu ustug powstaje na zasadach okreslonych dla
dostarczanych towardw i éwiadczonych ustug okredlonych w art. 19a ustawy o VAT,

3, Podstawe opodatkowania w przypadku importu ustug stanowi wszystko co nabywca
zohowiazany jest zaptaci€ sprzedawcy.

4. W przypadku importu ustug zastosowanie majg stawki podatku VAT lub zwolnienia
z opodatkowania, ktére bytyby wiasciwe dla dostawy towaru lub éwiadczenia ustug gdyby
czynnoécl te byly wykonywane na zasadach ogélnych {poza procedurg odwroconego
obcigzenia).
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5. W zwigzku z zakupem ustugi od kontrahenta zagranicznego nabywca zobowigzany jest do
naliczenia kwoty podatku naleznego z tytutu dokonanej transakeji i ujgcia jej w rejestrze
sprzedazy oraz wykazania w czastkowe] deklarac]i za wtadciwy okres rozliczeniowy.

6. PROCEDURA POSTEPOWANIA W ODNIESIENIU DO NIESCIAGALNYCH WIERZYTELNOSCI

1. W odniesieniu do wierzytelnodel dla ktdrych uplynefo 90 dni od daty terminu ptatnoci
moiliwe jest skorzystanie z procedury postepowania w odniesieniu do niesciggalnych
wierzytelnosci.

2. Podatnik moze skorygowaé podstawe opodatkowania oraz podatek nalezny z tytutu dostawy
towaréw lub éwiadczenia ustug na terytorium kraju w przypadku wierzyteinosci, ktorych
nieiciggalnoé¢ zostata uprawdopodobniona. Korekta dotyczy rowniez podstawy
opodatkowania [ kwoty podatku przypadajgcej na czgsc kwoty wierzytelnosci, ktdre]
niedciggalnosé zostata uprawdopaodobniona.

3. Nieéciagalnoéé wierzytelnodci uwaia sie za uprawdopodobniony, w przypadku gdy
wierzytelno$é nie zostata uregulowana lub zbyta w Jakiejkolwiek formie w ciagu 90 dni od
dnia uptywu terminu je] ptatnoéci okreslonego w umowie lub na fakturze.

4, Powyisze zasady stosuje sie w przypadku gdy spetnione sg hastgpujgce warunki:

e dostawa towaru lub dwiadczenie ustug jest dokonana na rzecz podatnika, o ktorym
mowa w art. 15 ust. 1, zarejestrowanego jako podatnik VAT czynny, hiebedacego w
trakcie postepowania restrukturyzacyjnego w rozumieniu ustawy 2 dnfa 15 maja
2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. z 2019 r. poz. 243, z poin. 7m.56}),
postepowania upadtosciowego lub w trakcle likwidacji;

e na dzieti poprzedzajacy dzien ztozenia deklaracji podatkowej, w ktoérej dokonuje sie
korekty:

s wierzyciel i dtuznik s podatnikami zarejestrowanymi jako podatnicy VAT czynni,

e dtuznik nie jest w trakcie postepowania restrukturyzacyjnego w rozumieniu ustawy z
dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne, postgpowania upadfosciowego jub
w trakcie likwidacji;

¢ od daty wystawienla faktury dokumentujacej wierzytelnosé nie uptynety 2 lata, liczac
od korica roku, w ktérym zostata wystawiona.

5. Korekta moze nastapi¢ w rozliczeniu za okres, w ktérym nieéciggalnos¢ wierzytelnosci uznaje
sie za uprawdopodobniong, pod warunkiem ze do dnia ztozenla przez wierzyciela deklaracji
podatkowe] za ten okres wierzytelnos¢ nie zostata uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek
formie.

6. W przypadku gdy po zlozeniu deklaracil podatkowej, w ktorej dokonano korekty naleznosé
zastata uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie, wierzyciel obowigzany jest do
zwiekszenia podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego w rozliczeniu za okres,
w ktérym naleznoét zostata uregulowana lub zbyta. W przypadku czeéciowego uregulowania
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naleznosci, podstawe opodatkowania oraz kwote podatku naleznego zwigksza sig
w odniesieniu do tej czesci.

7. Wierzyciel informuje o korekcie wtasciwego dla niego naczelnika urzedu skarbowego w
deklaracji podatkowej, w ktore] dokonuje tej korekty.

8. W przypadku nieuregulowania naleznosci wynikajacej z faktury dokumentujgcej dostawe
towardw lub Swiadczenie ustug na terytorium kraju w terminie 90 dni od dnia uptywu
terminu jej platnosci okre$lonege w umowie lub na fakturze, dtuinik jest obowigzany do
korekty odliczonej kwoty podatku wynikajacej z tej faktury, w rozliczeniu za okres, w ktérym
uptyngt 90 dzien od dnia uptywu terminu ptatnosci okreslonegoe w umowie lub na fakturze.

9. Ust. 8 nie stosuje sie, jezeli dfuznik uregulowat naleinosé najpdZniej w ostatnim dniu okresu
rozliczeniowego, w ktérym uptynat 90 dzieri od dnia uptywu terminu ptatnosci tej naleznosci.

10. Ust. 8 nie stosuje sie réwniez w przypadku, gdy dtuznik w ostatnim dniu miesigca, w ktérym
uptywa 90 dzien od dnia uplywu terminu platnodci, jest w trakcie postgpowania
restrukturyzacyjnego w rozumieniu ustawy z dnia 15 maja 20153 r. - Prawo
restrukturyzacyjne, postepowania upadtosciowego lub w trakcie likwidacjt.

11. W przypadku czeéciowego uregulowania naleznosci w terminie 90 dni od dnia upiywu
terminu jej ptatnasci okreslonego w umowie lub na fakturze, korekta dotyczy podatku
naliczonego przypadajgcego na nieuregulowang czesé naleznodci.

12. W przypadku uregulowania naleinoéci po dokonaniu korekty, podatnik ma prawc do
zwickszenia kwoty podatku naliczonege w rozliczeniu za okres, w ktérym naleinosc
uregulowano, o kwote podatku, o ktdrej mowa w ust. 8. W przypadku czgsciowego
uregulowania nalezncéci podatek naliczony moie zostaé zwiekszony w odniesieniu do te]
czesci.

7. SZCZEGOLNA PROCEDURA ROZLICZANIA PODATKU VAT ZWIAZANEGO Z ZAKUPEM
PRODUKTOW ROLNYCH OD ROLNIKA RYCZALTOWEGO

1. W przypadku dokonywania zakupu produktéw rolnych od rolnika w pierwszej kolejnoéci
ustali¢ nalezy czy osoba {podmiot} posiada status rolnika ryczattowego na gruncie ustawy
o0 VAT.

2. Przez rolnika ryczaftowego, o ktdrym mowa w pkt 1 rozumie si¢ rolnika dokonujgcego
dostawy preduktéw rolnych pochodzgcych z wtasnej dziatalnodei rolniczej lub $wiadezgcego
ustugi rolnicze, korzystajacego ze zwolnienia od podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3
ustawy o VAT, z wyjatkiem rolnika obowigzanego na podstawie odrgbnych przepiséw do
prowadzenia ksiag rachunkowych.

3. Przez produkty rolne, o ktérych mowa w pkt 1 rozumie sig towary pochodzace z wiasnej
dziatalnoscl rolniczej rolnika ryczaltowego oraz to.wary, o ktérych mowa w art. 20 ust. 1ci 1d
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U. z 2019 r.
poz. 1387, 7 péin. zm.).
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W przypadku gdy zakup produktéw rolnych dokonywany jest od rolnika ryczattowego
zohowiazanym do wystawienia faktury z tytutu dokonania tej transakcji jest nabyweca.

5. Fakture z tytutu zakupu produktéw rolnych nabywca wystawia nie poinie] niz z uptywem 15.
dnia miesigca nastepujgcego po miesiacu, w kiérym dokonano dostawy towardw lub
wys$wiadczona zostafa ustuga.

6. W przypadku gdy przed wykonaniem ustugi bad? dostarczeniem towaru rolnik ryczattowy
otrzyma caloéé lub czes¢ zaplaty z tego tytutu, nabywca zobowigzany jest do wystawienia
faktury dokumentujacej tg transakcjg nie poiniej niz z uptywem 15. dnia miesigca
nastepujacego po miesigeu, w ktdrym dokonano tej ptatnosci,

7. Faktura, o ktérej mowa w pkt 5 i pkt 6 powinna zawieraé:
« imie i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrécong dostawcy | nabywcy oraz ich adresy;
e numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;

o numer dowodu osohistego dostawcy Iub Innego dokumentu stwierdzajacego jego
tozsamoét, date wydania tego dokumentu I nazwe organu, ktory wydat dokument,
jezeli rolnik ryczattowy dokonujacy dostawy produktow rolnych jest osoba fizyczng;

s date dokonania nabycia oraz datg wystawienia i numer kolejny falktury;
s nazwy nabytych produktéw rolnych;

» jednostke miary i ilo$¢ nabytych produktéw rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy lub
jakosci tych produktow;

¢ cene Jednostkowa nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczattowanego zwrotu
podatky;

s wartos¢ nabytych produktéw rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;

s stawke zryczattowanego zwrotu podatku;

¢ kwote zryczattowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktow rolnych;

e warto$¢ nabytych produktow roinych wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku;

» kwote naleznosci ogdtem wraz z kwota zryczattowanego zwrotu podatku, wyrazong
cyfrowo i stfownie;

s czytelne podpisy oséb uprawnionych do wystawienia | otrzymania faktury lub
podpisy oraz imiona i nazwiska tych oséh.

Faktura VAT RR powinna rowniez zawiera¢ odwiadczenie dostawcy produktow rolnych w
brzmieniu: "Oéwiadczam, ze jestem rolnikiem ryczattowym zwolnionym od podatku od
towardw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od towardw i usfug.”

8. Podstawe opodatkowania w przypadku rolnika ryczattowego dokonujacego dostawy produktow
rolnych dia czynnego podatnika podatku VAT stanowi cena netto produktéw sprzedawanych
powlekszona o kwote zryczattowanego podatku VAT w wysokosci 7%.
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9. Odzyskanie kwoty zryczattowanego podatku przez wystawce faktury VAT RR (nabywce
produktéw rolnych) odbywa sie poprzez powigkszenie u niego kwoty podatku nhaliczonego.
Zwickszenie to nastepuje w rozliczeniu za okres, w ktérym dokonano zaptaty naleznasci 2 faktury
VAT RR. Zaptata za produkty rolne na rachunek bankowy rolnika ryczaftowego musi by¢
dokonana nie pdiniej niz 14. dnia od dnia zakupu, z wyjatkiem przypadku, gdy rolnik zawart
umowe z podmiotem nabywajgcym produlty rolne okreélajacy dhuzszy termin ptatnosci.

10. Zastrzec nalety, iz kwota zryczattowanego podatku powigkszajaca podatek naliczony powinna
by¢ ujeta w rejestrze zakupu dotyczacego okresu, w ktérym podatnik ziozyt dyspozycjg bankowq
{polecenie przelewu) przekazania pienigdzy na rachunek bankowy rolnika ryczattowego. Nie
mozna tego odliczenia dokonaé¢ w deklaracji za inny okres rozliczeniowy {wczesniejszy lub
péiniejszy), gdyz moze to spowodowac zanizenie zobowigzania podatkowego za dany miesigc
lub zawyzenie zwrotu podatku.

8. OBOWIAZKOWY MECHANIZM PODZIELONE] PLATNOSCI

1.

Podatnicy, ktérzy otrzymali fakture z wykazana kwotg podatku, przy dokonywaniu ptatnosci
kwoty naleznodci wynikajacej z tej faktury mogg zastosowac mechanizm podzielonej
ptathosdci.

Przy dokonywaniu pfatnoéci za nabyte towary lub ustugi wymienione w zataczniku nr 15 do
ustawy, udokumentowane faktura, w ktérej kwota naleznosci ogotem stanowi kwote, ©
ktoérej mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (15 000
zh), podatnicy sg obowigzani zastosowaé mechanizm podzielonej ptatnosci.

Podatnik chowiazany do wystawlenia faktury, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 18a, jest
cbowigzany do przyjecia platnosci kwoty naleinodci wynikajacej z te] faktury z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio do ptatnoici, o ktérych mowa w art. 19a ust. 8. W takim
przypadku w komunikacie przelewu podatnik wpisuje wyraz ,zaliczka”.

W przypadku dokonania potrgcenia, o ktérym mowa w art. 498 Kodeksu cywiinego, nie
stosuje sie obowiazkowego mechanizmu podzielone] ptatnosci w zakresie, w jakim kwoty
haleznosci sg potracane.

Obowigzkowege mechanizmu podzielone] ptatnosci nie stosuje sig w przypadku
dokonywania pfatnoécl kwoty naleznodci wynikajace] z faktury dekumentujace] transakcje
realizowane w wykonaniu umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym, o ktére] mowa
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. 2
2019 r. poz. 1445, 1572 i 2020}, jezell podmiot, na rzecz ktérego dokonywana jest ptatnosé,
na dzieh dokonania dostawy byt partnerem prywatnym, z ktérym podmiot publiczny zawar?
umowe o partnerstwie publiczno-prywatnym, lub  jednoosobowa spétkq partnera
prywatnego albo spdtka kapitatows, ktérej jedynymi wspdinikam! s partherzy prywatni, z
ktérg podmiot publiczny zawart umowe o partnerstwie publiczno-prywatnym.

Zastosowanie mechanizmu podzielonej pfatnodci polega na tym, ze:
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10.

11.

1) zaptata kwoty odpowiadajacej catosci albo czesci kwoty podatku wynikajgcej z otrzymanej
faktury jest dokonywana na rachunek VAT;

2) zapfata catoéci albo czeéci kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto wynikajacej
z otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek bankowy albo na rachunek w
spbtdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, dla ktorych jest prowadzony rachunek VAT,
albo jest rozliczana w inny sposab.

Zaptata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci dokonywana jest w ztotych
polskich przy uzyciu komunikatu przelewu udostgpnionego przez bank lub spotdzielczg kase
oszczednosciowo-kredytowa, przeznaczonego do dokonywania pfatnosci w mechanizmie
podzielonej ptatnosci, w ktérym podatnik wskazuje:

1) kwote odpowiadajacg catoéci albo czesci kwoty podatku wynikajacej z faktury, ktéra ma
zosta¢ zaptacona w mechanizmie podzielonej ptatnosci;

2) kwote odpowiadajacg catoéci albo czesci wartosci sprzedazy brutto;
3) numer faktury, w zwigzku z ktérg dokonywana jest ptatnosc;

4) numer, za pomoca ktérego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku.

W przypadku wystawienia na rzecz podatnika przez jednego dostawce lub ustfugodawce w
okresie nie krétszym niz jeden dzien i nie dtuzszym niz jeden miesiac wiecej niz jednej faktury
zapfata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci moze dotyczy¢ wiecej niz jednej
faktury.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 9, komunikat przelewu:

1) obejmuje wszystkie faktury wystawione dla podatnika przez jednego dostawce lub
ustugodawce w okresie nie krétszym niz jeden dzien i nie dtuzszym niz jeden miesigc;

2) zawiera kwote odpowiadajaca sumie kwot podatku wykazanych w fakturach, o ktorych
mowa w pkt 1.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 9, w komunikacie przelewu wpisuje sig okres, za ktory
dokonywana jest ptatnosc.
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Zatqgcenik nir 5

do Zarzqezeniao Nr 113/20
Burmistrza Lidzbarka

z dnia 13 listopada 2020 1,

Procedura obiegu dokumentéw podatkowych
w lednostkach Budietowych Gminy Lidzbark w celu przygotowania i ztozenia pliku JPK Gminy
Lidzbark



Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
§1.
1. Definicje

Dla potrzeb stosowania niniejsze] Procedury przez okredlenia:

a)

b)

c)

d)

e}

f)

g)
h)

)

k)

m)

n)

Podatek VAT — rozumie sie przez to podatek od towardw i ustug zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug {t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 106ze zm.);

Gmina Lidzbark — rozumie sie przez to Gming Lidzbark w wojewddztwie warmirisko mazurskim,
ktorego siedzibg jest miasto Lidzbark;

Jednostka Budzetowa — rozumie sie przez to jednostki budzetowe Gminy Lidzbark;

Kierownik Jednostki Budietowej — rozumie sie przez to kierownika lub dyrektora jednostki
budzetowe] Gminy Lidzbark;

Wydziat Finansowy - rozumie sie przez to Wydziat Finansowy Urzedu Miasta | Gminy w Lidzbarku;

Pracownik Merytoryczny Wydziatlu Finansowego - rozumie sie przez to wyznaczonych
pracownikéw Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta | Gminy w Lidzbarku;

Naczelnik Wydziatu Finansowego — rozumie sig przez to Skarbnika Miasta i Gminy Lidzbark;

Jednostka ojwiatowa — rozumie sie przez to kaidg jednostke budietowsy Gminy Lidzbark
prowadzacg dziatalnoéé oswiatowa obstugiwang w zakresie podatku VAT przez Centrum Ustug
Wspdinych w Lidzbarku;

CUW — rozumie sie przez to Centrum Ustug Wspdlnych w Lidzbarku, jednostke rozliczajgcy
w zakresie podatku VAT jednostki oswiatowe;

Kierownik CUW - rozumie sie przez to Dyrektora Centrum Ustug  Wspdlnych
w Lidzbarku;

Wydziat Merytoryczny — rozumie sie przez to wydziat merytoryczny Urzgdu Miasta
i Gminy w Lidzbarku Ilub samodzielne stanowiske w Urzgdzie Miasta |1 Gminy
w Lidzbharky;

Pracownicy Merytoryczni — rozumie sie przez to wyznaczonych przez Naczelnikow wydziatow
merytorycznych pracownikow Urzedu Miasta i Gminy w Lidzbarku
luk  pracownikdw zatrudnionych na samodzielnym stanowisku w Urzgdzie Miasta
i Gminy w Lidzbarku,

Rejestr czastkowy - rozumie sie przez to ewidencje zawierajaca dane niezbedne
do okreélenia przedmiotu i podstawy opodatkowania, wysckosé podatku naleinego, kwoty
podatku naliczonego obnizajace kwote podatku naleinego oraz kwote podatku podiegajaca
wptacie do urzedu skarbowego lub zwrotowi z tego urzedu oraz inne dane stuigce do
prawidtowego sporzadzenia deklaracji podatkowej przez Jednostki Budzetowe Gminy Lidzbark;

Suma rejestru czgstkowego — podsumowanie kwot wynikajacych z transakeji ujgtych
w rejestrze czgstkowym za dany miesigc;



o)

p)

q)

r}

t)

u)

v)

x)

y)

Zbiorczy rejestr czastkowy — rozumie sig przez to zhiorcze zestawienie, ktore zawiera sume
danych z rejestréw czastkowych Jednostek o$wiatowych za dany miesigc sporzadzany przez
CUW;

Suma  zbiorczych  rejestréw  czastkowych - podsumowanie  kwot wynikajacych
z transakeji ujetych w zbiorczym rejestrze czastkowym za dany miesigc sporzadzany przez CUW;

Zbiorczy rejestr — rozumie sig przez to zbiorcze zestawienie, ktore zawiera sume zbiorczego
rejestru czgstkowego przestanego przez CUW, sumy rejestrow czastkowych przestanych przez
Jednostki Budzetowe;

Czastkowy JPK — rozumie sig przez to jednolity plik kontrelny w formacie .xml, sporzadzony przez
Jednostki Budzetowe w odniesieniu do transakcji wykonywanych przez te Jednostki Budzetowe.
W przypadku Jednostek oéwiatowych, deklaracje te sa sporzadzane przez CUW,

JPX, JPK_V7M — rozumie sie przez to jednolity plik kontrolny w formacie xml, na ktary sktadajg
sie skonsolidowane przez CUW dane przestane przez Jednostki Budzetowe w formie czastkowych
JPK

Ustawa o VAT — rozumie sig przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
{ustug (t.j. Dz.U. 2 2020 1, poz. 106 ze zm.,);

Instrukcja — rozumie sie przez to ,Instrukcje rozliczania podatku od towaréw 1 ustug
w Jednostkach Budzetowych Gminy Lidzbark”, stanowigcg zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr XXX
Burmistrza Lidzbarka z dnia 1 pazdziernika 2020 r.;

Procedura — rozumie sie przez to ,Procedure obiegu dokumentow podatkowych w Jednostkach
Budzetowych Gminy Lidzbark w celu przygotowania i ziozenia JPK Gminy Lidzbark”, stanowigce]
zatgcznik nr 5 do Zarzadzenla nr XXX Burmistrza Lidzbarka z dnia 1 padziernika 2020 r.;

Program - rozumie sig przez to program informatyczny, stworzony w celu przygotowywania
rejestrow czastkowych, zbiorczych rejestréw oraz deklarac]i czastkowych JPK i plikdw JPK;

Wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci — wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29
wrzeénia 2015 r. w sprawie C-276/14 Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finansow;

Rozporzadzenie MF — rozumie sie Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 24 czerwca 2016 r. w
sprawie sposobu przesytania za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej ksiag podatkowych
oraz wymagan technicznych dla informatycznych nosnikow danych, na ktorych te ksiegi moga by¢
zapisane i przekazywane {t,j. Dz.U. z 2020 r. poz. 175}.

2. Zakres
Procedura okresla:

Sposéb obiegu dokumentéw podatkowych dla celéw VAT, dotyczacych realizowanych przez
Jednostki Budzetowe Gminy Lidzbark transakcji zakupu oraz sprzedaZy towaréw lub ustug.

Sposdb i terminy obiegu Rejestréw czgstkawych oraz Zbiorczych rejestrow czastkowych.
Zasady odpowiedzialnoéci za btedy i uchybienia terminom powstate przy obiegu dokumentéw,

Podzial obowiazkéw, funkeji | odpowiedzialnosci. przy obiegu i weryfikacji danych
i dokumentow.



f)

g)

a)

b}

d)

e)

f)

g)

b)

Zasady konsolidowania danych czgstkowych do sporzadzenia pliku JPK Gminy Lidzbark.

Zasady odpowiedzialnosci wynikajacej z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pdin. zm.) oraz cdpowiedzialnosci karno-skarbowej z ustawy z dnia
10 wrzeénia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (t.]. Dz.U. z 2020 r. poz. 19 z poin. zm.) oraz
odpowiedzialnodci dyscyplinarnej Kierownikéw Jednostek Budzetowych Gminy Lidzbark.

Przygotowywanie i przesytanie IPK.
3. Podstawa prawna
Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw 1 ustug (t.j. Dz.U. 2 2020 r. poz. 106 ze zm.)

Przepisy wykonawcze do ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U.
7 2020 r. poz. 106 ze zm.,} wedtug stanu obowigzujgcego na dzien wejécia w zycie Zarzadzenia nr
XXX Burmistrza Lidzbarka z dnia 1 paZdziernika 2020 r.

Ustawa z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczert podatku od towaréw i ustug
oraz dokonywania zwrotu érodkéw publicznych przeznaczonych na realizacjg projektéw
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budietu Unii Europejskie] lub od panstw
cztonkowskich Europejskiege Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (t.]. Dz.U. z 2018 r. poz. 280; dalej takze jako: Specustawa).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325
z pdin. zm.).
Ustawa z dnia 4 lipca 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz innych ustaw

(Dz. U. poz. 1520)

Rozporzaldzenie' Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 paZdziernika 2019 r. w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych | w ewidencji w zakresie
podatku od towaréw i ustug (Dz. U. poz. 1988), zmienione rozporzgdzeniem Ministra Finansow z

~dnia 1 kwietnia 2020 r. {Dz. U. poz. 576} oraz rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 25

czerwca 2020 r. {Dz, U, poz. 1127)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okredlania
zakresu wykorzystywania nabywanych towardw i ustug do celdw dziatainosci gospodarcze]j w
przypadku niektérych podatnikéw (Dz. U. z 2015 r., poz. 2193).

4. Realizacja

a) Procedura znajduje zastosowanie we wszystkich Jednostkach Budietowych Gminy Lidzbark.
Procedura ma zastosowanie do wszystkich Jednostek Budietowych istniejacych na dzied 1
patdziernika 2020 r., jak réwniez wobec wszystkich nowoutworzonych lub przeksztatcanych
Jednostek Budzetowych.

Aktualizacje Procedury zwiazang ze zmianami w przepisach o VAT lub zmianami w praktyce
stosowania | wyktadni przepiséw o VAT powierza sig Naczelnikowi Wydziatu Finansowego na
whniosek Kierownikow Jednostek Budzetowych Gminy Lidzbark.

Rozdziat 2

Zalres dokumentéw w obiegu w ramach Procedury



§2.

1. Przedmiotem obiegu w ramach Procedury sa rejestry i Sumy rejestréw czgstkowych,
rejestry i Sumy zhiorczego rejestru czastkowego, Sumy zbiorczego rejestru, czgstkowe JPK oraz plik
JPK przygotowywane zgodnie z Instrukcja.

2. Jezeli uptyw terminu wskazanego w Procedurze przypada na dziefi ustawowo wolny od
pracy, dla celdéw Procedury terminem na dokonanie czynnosci jest pierwszy dziehn roboczy
poprzedzajgcy wskazany termin.

3. Fakiury i faktury korygujace sprzedaiowe oraz zakupowe dotyczace dziatalnosci danej
Jednostki Budzetowej sa wystawiane i otrzymywane przez te Jednostke Budietowa.

4, Kazda Jednostka Budietowa oznacza faktury sprzedazowe swoim indywidualnym
znacznikiem, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Lidzbarka nr XXX
2 dnia 1 paidziernika 2020 r.

5. Jednostki Budietowe, oprocz dokumentéw wskazanych w ust. 1, zobowigzane
sg rowniez na wezwanie Wydziatu Finansowego do przygotowywania i przekazywania danych w

postaci  JPK, zgodnie z art, 1932 Ordynacii podatkowej, rozporzgdzen
oraz komunikatami Ministerstwa Finanséw. Systemy ksiegowe uzywane przez Jednostki Budzetowe
muszg  posiadaé  niezbedne  elementy, ktdre umozliwig  generowanie  danych,

o ktérych mowa powyie].
Rozdziat 3
Zasady ogdlne zwigzane z wystawianiem faktur oraz prowadzeniem rejestrow VAT

§3.

1. Gmina Lidzbark, zostata zarejestrowana jako czynny podatnik VAT, ktéremu Urzad
Skarbowy w Dziatdowie nadat NIP 571-162-96-63.

2. Wrhasciwym dla Gminy Lidzbark urzedem skarbowym do rozliczania podatku
od towardw i ustug jest Urzad Skarbowy w Dziatdowie.

3. Gmina Lidzbark sktada we wiasciwym urzedzie skarbowym jeden plik JPK dla
wszystkich Jednostek Budzetowych.

4, Plik JPK Gminy Lidzbark sporzadzany jest w oparciu o czgstkowe JPK przygotowywane
przez CUW oraz czgstkowe IPK przygotowywane przez Jednostki Budietowe.

5, Zaptaty podatku dokonuje Wydzial Finansowy przelewem, na indywidualny rachunek
podatkowy Gminy.,

6. Kierownicy Jednostek Budzetowych oraz Kierownik CUW s3 zobowigzani
do przekazania swoim kentrahentom informacji dotyczacych koniecznosci wskazywania w nich
danych jakie maja byé zawarte w wystawianych fakturach. Wiasciwg forma powiadomienia jest
przekazanie kontrahentow! do pod'stu umowy zgodnie ze wzorem okreslonym z Zatgczniku nr 1.

7. Jedli Jednostki Budzetowe we wczesnie] zawieranych umowach nie majg cen bruito
ani klauzuli o doliczeniu whasciwej kwoty VAT do ceny netto, wéwczas w aneksach do takich uméw
klauzule takie z zasady powinny sie pojawié. Je$li nie bedzie to mozliwe nalezy pozostawiC ceng
dotychczasows, a nalezny VAT oblicza¢ metodg ,w stu”.



8. Wystawiane przez Jednostki Budietowe oraz CUW faktury powinny by¢ numerowane
chronologicznie, odrebnie dla kazdego miesigca w danym roku kalendarzewym w odniesieniu do
kazde] Jednostki Budietowej. Keolejny numer faktury powinien obowigzkowo zawierac symbol
Jednostki Budzetowe], ktérej dotyczy faktura, zgodnie ze wzorem okreélonym w Zataczniku nr 1 do
Zarzadzenia, przykiadowo:

war fakinny / miesiqe frok /sy
b odpowiednio
Numer fafsium O miesiac [ vok / svmbol Jed

9, Odrebna numeracja, z zachowaniem wszystkich zasad wymienionych powyzej, winna
by¢ prowadzona dla faktur korygujgcych.

10. Dane z faktur nalezy wprowadzaé do Rejestru czgstkowego i Zbiorczego rejestru
czastkowego sprzedazy i zakupu prowadzonego w formie elektronicznej - przy uzyciu Programu.

11 Jednostka jest zobowigzana do konsekwentnego sporzadzania rejestréw przez czas
trwania catego okresu rozliczeniowego | przekazywania do Wydziatu Finansowego rejestrow i sum
poszczegdlnych rejestrow.

12, CUW jest zobowigzany do konsekwentnego sporzadzania rejestrow wszystkich
Jednostek oswiatowych, przez czas trwania catego okresu rozliczeniowego i przekazywania do
Wydziatu Finansowego rejestréw i sum zhiorczych rejestréw czastkowych.

13. Rejestry czastkowe, Zbiorczy rejestr czastkowy oraz Zbiorczy rejestr nalezy prowadzic
w formie elektronicznej — przy uzyciu Programu.

14, Jednostki wystawiajac faktury dokumentujgce sprzedaz wskazujg dane:

Sprzedawca:

Gmina Lidzbark
ul. Sgdowa 21
13-230 Lidzbark

NIP 571-162-96-63

Wystawca falktury:

Nazwa Jednostki Budzetowe] lub Jednostki oswiatowe]

Adres | nr rachunku bankowego Jednostki Budzetowe] lub Jednostki odwiatowe], ktora jest wystawcg
faktury.

15, Prawidtowo wystawione i zatwierdzone faktury stanowig podstawg do ujgcia ich
w Rejestrach czgstkowych, Zbiorczym rejestrze czgstkowym oraz w ksiggach rachunkowych.

16. W przypadku trudnoéci w ustaleniu wiasciwego grupowania wyrobu fub ustugi
wedtug Polskiej Klasyfikac]l Wyrobéw i Ustug oraz ze wzgledu na fakt, ze podatnikiem jest Gmina
Lidzbark, Jednostki Budzetowe wystepuja pisemnie do Wydziatu Finansowego z prosha o wystapienie
do organu statystycznego celem ustalenia wiadciwego grupowania. W pismie tym Jednostki



Budzetowe zobowigzane sa do opisania stanu faktycznego oraz zatgczenia dokumentacji danej
sprawy (np. umowy).

17. lednostki Budietowe oraz Jednostki oéwiatowe otrzymujgc faktury dokumentujgce
zakup weryfikujg dane wskazane na fakturze:

Nabyweca:

Gmina Lidzbark
ul. Sgdowa 21
13-230 Lidzbark

NIP 571-162-96-63

Qdbiorca faktury:

Nazwa tednostki Budzetowe] lub Jednostki odwiatowej
Adres Jednostki Budzetowej lub Jednostki oswiatowej, ktdra jest odhiorcy faktury

18. Wszystkie faktury zakupu powinny by¢ zatwierdzone zgodnie z zasadami
ohowiazujgcymi w danej Jednostce Budzetowe] lub Jednostce oswiatowej.

19, Podatek naliczony wynikajacy z prawidlowo wystawionych faktur, w przypadku
istnienia zwigzku dokonanych zakupéw ze sprzedazg opodatkowang, winien byé ujety
w Rejestrze czgstkowym Jednostki Budzetowej oraz Zbiorczym rejestrze czastkowym sporzadzanym
przez CUW.

20. Wszystkie Jednostki Budietowe zobowigzane sg do prowadzenia stosownych
ewidencji dla potrzeb rozliczania Podatku VAT. Ewidencie dla potrzeb rozliczania Podatku VAT w
Jednostkach odwiatowych sa prowadzone przez CUW.

21. Ewidencje dla potrzeb podatku VAT powinny by¢ tak prowadzone, aby umoziiwiaty
prawidtowe sporzadzenie czgstkowego JPK i JPK.

22, W przypadku Jednostek Budzetowych sumowanie Rejestru czastkowego
powinna by¢ zatwierdzone i podpisane przez Kierownika lednostki Budietowej. W przypadku
Jednostek oéwiatowych sumowanie Rejestru czastkowego i powinno by¢ zatwierdzone i podpisane
przez Kierownika CUW.

23. W przypadku CUW sumowanie Zbiorczego rejestru powinno hyé zatwierdzone
i podpisane przez Kierownika CUW.

24, Kierownik danej Jednostki Budietowej zobowiazany jest do wyznaczenia os6b
odpowiedzialnych za wprowadzanie odpowiednich danych do Rejestrow czastkowych, oraz
sumowania Rejestru czastkowego. W przypadku Jednostek oSwiatowych, Kierownik CUW
zobowiazanhy jest do wyznaczenia osoby odpowiedzialne] za wprowadzanie odpowiednich danych do
Rejestréw czastkowych oraz sumowania Rejestru czgstkowego.

25, Kierownik CUW zobowiazany jest do wyznaczenia osoby odpowiedziainej za
wprowadzanie odpowiednich danych do Zblorczego rejestru czastkowego oraz sumowania
Zbiorczego rejestru czastkowego.



26. Osoby wprowadzajgce dane do Rejestrow czastkowych, Zbiorczego rejestru
czgstkowego oraz Zbiorczego rejestru oraz sporzadzajgce czgstkowe JPK i plik JIPK s odpowiedzialne
z7a ich prawidtowosé i zgodnesdé z dokumentami Zrédtowymi.

27, Kierownicy Jednostek budzetowych i Kierownik CUW zobowigzani sg do wyznaczenia,
co najmniej jednej osoby do kontaktu z Wydziatem Finansowym wraz z podaniem wiasciwego
numeru telefonu kontaktowego i adresu e-mail, ktdra odpowiadad bedzie w Jednostce Budietowej za
rozliczenia w zakresie podatku VAT. Zobowigzuje sie Kierownikow Jednostek Budizetowych i
Kierownika CUW do aktualizacji powyzszych danych w c¢iggu 3 dni od daty zaistnienia zmian
kadrowych lub teleadresowych.

28. Zohowigzuje sie Kierownikdw Jednostek Budzetowych i Kierownika CUW do $cistego
przestrzegania postanowieri niniejsze] Procedury jako jednego z elementdw polityki rachunkowasci
stosowane] przez Jednostke Budzetows.

29. Pracownicy Jednostek Budietowych odpowiedzialni sg za realizacjg zadan
okredlonych niniejszg Procedura. Nieprzestrzeganie postanowieni Procedury stanowi naruszenie
ohowigzkoéw stuzbowych,

30. W przypadku prowadzenia czynnoéci przez organy podatkowe lub skarbowe
{czynnodci sprawdzajace, kontrola podatkowa, postgpowanie podatkowe, kontrola skarbowa) wobec
Gminy Lidzbark Pracownicy Jednostek Budzetowych oraz Kierownik CUW zobowigzani sy do
skiadania stosowanych wyjaéniers i dodatkowych dokumentéw w sprawach dotyczacych Jednostki
Budzetowej, ktdrg reprezentu]a.

31 Pracownicy Merytoryczni UMIG zobowigzani sg przed przekazaniem faktur
zakupowych Wydziatow! Finansowemu opisa¢ czego dotyczyta faktura oraz w jakim celu zostat

dokonany zakup.
Rozdziat 4
Zasady wyliczenia pre-wspétczynnika i wspotczynnika proporcji
§ 5.
1. Kierownicy wszystkich Jednostek Budzetowych oraz Kierownik CUW zobowigzani sa

do obliczenia wartodci pre-wspdtczynnika zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT oraz wartosci
wspotczynnika zgodnie z art, 90 ust. 3 ustawy o VAT. Kierownik CUW oblicza wskazane wartosci dla
Jednostek o$wiatowych i CUW,

2. Dla celéw wyliczenia kwoty VAT naliczonego podlegajgcego  odliczeniu  z
uwzglednieniem pre-wspétczynnika VAT za obowigzujacg przyjmuje sie metodg, o ktdrej mowa w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu
wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celéw dziatalnosci gospodarcze] w przypadku
niektérych podatnikéw (Dz. U. z 2015 r., poz. 2193) w zw. z art. 86 ust. 22 ustawy o VAT.

3. Kierownicy Jednostek Budietowych oraz Kierownik CUW przekazuja wartost
wstephie wyliczonego pre-wspotczynnika i wspdfczynnika za dany rok do Wydziatu Finansowego w
formie papierowej w terminie do dnia 31 stycznia danego roku.



4. Na koniec kazdego roku Kierownicy Jednostek Budietowych oraz Kierownik CUW sg
zobowigzani do obliczenla ostateczne] wartosci pre-wspéfczynnika oraz wspdfczynnika na podstawie
faktycznie zrealizowanego obrotu sprzedaiy przez okreslong Jednostke Budzetowa w danym roku.

5. Kierownicy lednostek Budzetowych oraz Kierownik CUW przekazuja wartoéé
obliczonego na koniec roku pre-wspétczynnika i wspodtczynnika za dany rok do Wydziatu Finansowego
w formie papierowej w terminie do 31 stycznia kolejnego roku.

6. Kierownicy lJednostek Budzetowych sg zobowigzani do dokonania korekty
wynikajgcej z réznicy migdzy wartoscig wstepnego i ostatecznego pre- wspotczynnika i Wspo’rczynnlka
za dany rok w czastkowym JPK oraz pliku JPK za styczen nastepnego roku.

Rozdziat 5
Obieg dokumentéw zwigzanych ze sktadaniem czastkowych JPK przez Jednostki Budzetowe
§ 6.

1. Kierownicy jednostek Budzetowych zobowigzani sg do dostarczania czgstkowych JPK wraz z
odpowiadajgcymi im Sumami rejestrow czgstkowych do Wydziatu Finansowego w nieprzekraczalnym
terminfe do 15-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Kierownik CUW zobowigzany jest
do dostarczania czgstkowych JPK wraz z odpowiadajagcymi im Sumami zbiorczych rejestrow
czgstkowych do Wydzlatu Finansowego w nieprzekraczalnym terminie do 15-tego dnia kaidego
miesigca za miesiac poprzedni.

2. Kjerownicy Jednostek Budzetowych, ktére w danym okresie rozliczeniowym dokonywaty
transakcji wewngtrzwspdlnotowych zobowiazani sg do dostarczania informacji podsumowujacej
(VAT-UE}. Jednostki Budzetowe, ktdre nie dokonywaly w danym okresie rozliczeniowym transakgji
wewnatrzwspoélnotowych nie przesytajg informacji podsumowujgcej. Kierownik CUW, w przypadku
gdy Jednostki od$wiatowe w danym okresie rozliczeniowym  dokonywaly  transakcji
wewngtrzwspdlnotowych zobowigzany jest do dostarczania informacji podsumowujacej (VAT-UE),

3. W czgstkowych JPK i plikach JPK, kwoty, w czesci dotyczacej ewidenc]i, podawane s3
z doktadnoscig do 2 migjsc po przecinku - o ile wystepuja (np. 12345.56).

4. W czastkowych JPK i plikach JPK, kwoty w czesci dotyczgcej deklaracji zaokragla sie do
petnych zlotych w ten sposéb, ie koncdwki kwot wynoszgce mnie] niz 50 groszy pomija sie, a
koricowki kwot wynoszace 50 | wiece] groszy podwyzsza sie do petnych zlotych, zgodnie z art. 63 § 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa,

5. Kierownilc lednostki Budietowej zatwierdza sumowanie Rejestru  czastkowego
i czgstkowe JPK. Kierownik CUW zatwierdza sumowanie Rejestru czgstkowego i czastkowe JPK
Jednostek odwiatowych oraz sumowanie Zbiorczege rejestru czgstkowego.

6. Kierownicy lednostek Budzetowych | Kierownik CUW zobowigzani sa do dostarczenia
czgstkowych JPK do Wydziatu Finansowego w formacie zgodnym z obowigzujgcymi przepisami prawa
na adres e-mail: podatekvat@lidzbark.p! oraz w wersji papierowe;.

7. Za nieprzekazanie czastkowych JPK wraz z sumowaniem rejestru czastkowego lub
sumowaniem zbiorczego rejestru czgstkowego do Wydzialu Finansowego w wyznaczonym terminie
odpowiada Kierownik Jednostki Budzetowe] lub Kierownik CUW, ktdry nie dopetnit tego obowigzku.



8. Po otrzymaniu sumowan z Rejestréw czastkowych, ze Zbierczego rejestru czastkowego i
czgstkowych JPK Pracownik Merytoryczny Wydziatu Finansowego weryfikuje, czy otrzymat wszystkie
dokumenty. Jezeli ktdrakolwiek Jednostka Budietowa nie dostarczyta wszystkich niezbednych
dokumentéw, to Pracownik Merytoryczny Wydziatu Finansowego wzywa Kierownika Jednostki
Budzetowej lub Kierownika CUW w formie wiadomosci e-mail lub telefonu do uzupetnienia
brakujacych danych oraz zloienia wyjaénieri dotyczacych powstafej zwioki w terminie 1 dnia
roboczego od otrzymania wezwania.

9. Po dokonaniu sprawdzenia kempletnosci przestanych czastkowych JPK, sumowan z Rejestrow
czgstkowych lub Zbiorczego rejestru czgstkowego Pracownik Merytoryczny Wydziatu Finansowego
sumuje dane pochodzace ze wszystkich sumowar z rejestréw w jeden Zbiorczy rejestr oraz sumuje
dane pochodzace ze wszystkich czastkowych JPK w pliku JPK. Za prawidtowo$é zsumowania danych
odpowiada Pracownik Merytoryczny Wydziatu Finansowego.

10. Pracownik Merytoryczny Wydzialu Finansowego przesyfa plik JPK do organu podatlkowego
w sposéb podany na stronie internetowej Ministerstwa Finansow w terminie do 25-tego dnia
miesiaca nastepujgcego po kazdym kolejnym miesigcu.

11. Wraz ze zloieniem pliku JPX, jeieli wynika z niego nadwyzka podatku naleznege nad
naliczonym - Pracownik Merytoryczny Wydziatu Finansowego wydaje dyspozycje wpfaty podatku w
terminie do 25-tego dnia miesigca nhastgpujacego po miesigcy, ktérego dotyczy plik IPK, na
indywidualny rachunek podatkowy Gminy.

Rozdziat 6

Obleg dokumentéw zwigzanych ze sktadaniem korekt czgstkowych plikdw JPK
przez Jednostki Budzetowe

§7

1. W przypadku zaistnienia w danej Jednostce Budzetowe] koniecznosci skorygowania
czastkowych JPK po ich przekazaniu do Wydziatu Finansowego, Kierownik Jednostki BudZetowej
had? Kierownik CUW niezwlocznie sporzadza korekte czastkowych JPK oraz Rejestru czastkowego i
Zbiorczego rejestru czastkowego, wykazujac poprawne kwoty rozliczenia i przekazuje jg wraz z
wyjasnieniami przyczyn korekty do Wydziatu Finansowego niezwtoczhie od momentu powstania
przyczyny korekty. Kazda kolejna korekta danego okresu rozliczeniowego musi zawierad w
zblorczym rejestrze kolejhy numer wersji.

2. Po otrzymaniu korekty czastkowych JPK od Jednostki Budzetowej, w terminie 1 dnia
roboczego Pracownik Merytoryczny Wydziatu Finansowego weryfikuje czy korekta ta powoduje
powstanie zalegtosci podatkowej w rozliczeniu VAT dla Gminy Lidzbark.

3, Jezeli Pracownik Merytoryczny Wydziatu Finansowege ustali, czy korekta czastkowych JPK
danej Jednostki Budzetowej Jednostek Oswiatowych, generuje zalegto$é podatkowg w rozliczeniu
VAT Gminy Lidzbark, Pracownik Merytoryczny Wydziatu Finansowego niezwfocznie sporzgdza
korekte pliku JPK sktada ja do organu podatkowego oraz wydaje dyspozycje przelewu do urzedu
skarhowego odpowiednie kwoty pienigzne.

Rozdziat 7

Whiosek o wydanie pisemnej interpretacji przepisow prawa podatkowega {ORD-IN)

10



§ 8.

1. Podstawg wystgpienia do  wiadciwego organu  podatkowego  z whioskiem
o wydanie pisemnej interpretacji przepisow prawa podatkowego ORD-IN {interpretacji
indywidualnej) Jest projekt wniosku przedstawiony przez Kierownika Jednostki Budzetowej Tub
Kierownika CUW (projektodawce wniosku).

2. Projekt wniosku o wydanie interpretac]i indywiduaine] winien zawieraé:

1) wszystkie elementy wniosku o interpretacje indywidualng prawa podatkowego okreslone
wymaganiami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz, U. z 2015 r,, poz. 613 z
pazn, zm.);

2) bardzo doktadne 1 wyczerpujace przedstawienie zaistniatego stanu faktycznego / zdarzenia
przysztego;

3) sformutowane pytanie przyporzadkowane do stanu fakiycznego / zdarzenia przysztego;

4} whasne stanowisko w sprawie oceny prawnej zaistniatego stanu faktycznego / zdarzenia
przysztego;

5} wskazanie przepiséw prawa podatkowego bedgcych przedmiotem nterpretacji indywidualnej.

3. Wydziat Finansowy po otrzymaniu od Kierownika lednostki Budzetowej lub Kierownika CUW
projektu whiosku zawierajacego dane o ktdrych mowa w § 8 pkt 2 przygotowuje wniosek i przesyta
Kierownikow! Jednostki Budietowej lub Kierownikowi CUW - projektodawcy wniosku celem
dokonania oceny merytorycznej oraz wniesienia ewentuainych uwag.

4, Po otrzymaniu od Jednostki Budietowej zaakceptowanege przez jej Kierownika iub
Kierownika CUW whniosku, Pracownik Merytoryczny Wydzialu Finansowego wystepuje do wlasciwego
organu podatkowego z wnioskiem o wydanie interpretacji indywidualnej (ORD-IN).

5. W przypadku nieprzedstawienia przez Jednostkg Budzetowg w sposdb wyczerpujgcy |
konkretny opisu stanu faktycznego / zdarzenia przyszlego organ podatkowy moie wezwaé do
uzupetnienia wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej w terminie 7 dni liczac, od dnia
doreczenia wezwania do Urzedu Miasta i Gminy w Lidzbarku.

6. Wydziat Finansowy niezwtocznie przekaze wezwanie do uzupetnienia wnlosku
o wydanle interpretacji indywiduaine] do Kierownika Jednostki Budzetowej lub Kierownika CUW -
projektodawcy wnicsku, celem przygotowania odpowiedzi na pytania zawarte w wezwaniu.

7. Kierownik Jednostki Budzetowe] lub Kierownik CUW - projektodawca wniosku zobligowany
jest do przestania za posrednictwem Wydziatu Finansowego odpowiedzi na pytania zawarte w
wezwaniu.

8. Odpowied?, o ktore] mowa w & 8 pkt 6 1 7 nalezy przekazac do Wydziatu Finansowego w
nieprzekraczalnym terminie, wskazanym przez Wydziat Finansowy.

9. Nie uzupetnienie wniosku, o ktérym mowa w § 8 pkt 6 w wyznaczonym terminie skutkuje
wydaniem przez wiaéciwy organ podatkowy postanowienia o pozostawieniu whiosku hez
rozpatrzenia.
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10. Na postanowienie o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia, przystuguje zazalenie.
Zazalenie wnosi sie do organu, ktéry je wydat w terminie 7 dni od dnia dorgczenia postanowienia do
Urzedu Miasta i Gminy w Lidzbarku.

11. W przypadku stwierdzenia przez wtasciwy organ podatkowy, ze stanowisko przedstawione
we whniosku o wydanie interpretacji indywidualnej ORD-IN jest nieprawidfowe i wydana interpretacja
indywidualna budzi watpliwosci prawne, wowczas Kierownik Jednostki Budzetowej lub Kierownik
CUW wystepujacy o interpretacje indywidualng, posiada mozliwos¢ ztozenia skargi do
wojewddzkiego sadu administracyjnego. Skarge wnosi si¢ na pismie na adres Dyrektora Krajowej
Informacji Skarbowej w terminie trzydziestu dni od, liczac od daty wptywu do Urzedu Miasta i Gminy
w Lidzbarku.

12. Kierownik Jednostki Budzetowej lub Kierownik CUW - projektodawca wniosku o wydanie
interpretacji indywidualnej, winien zabezpieczy¢ Srodki finansowe celem opfacenia kosztow
wniesienia skargi.

13. Interpretacja indywidualna wydana przez wtasciwy organ podatkowy bedzie udostepniona
zainteresowanym Jednostkom Budzetowym w formie elektronicznej.

14. W przypadku kiedy otrzymana przez Jednostke Budzetowq interpretacja indywidualna ma
skutek prawny na zapisy w Instrukcjach, wowczas projektodawca wniosku zobowigzany jest
niezwtocznie do ztozenia projektu zmian do Wydziatu Finansowego celem dostosowania zapisow
w Instrukcjach do wydanych interpretacji indywidualnych.

15. Ztozenie wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej prawa podatkowego przez
Kierownika Jednostki Budzetowej lub Kierownika CUW z pominieciem Wydziatu Finansowego
stanowi razace naruszenie zapiséw niniejszej procedury, za ktorg ponosi odpowiedzialnosc
dyscyplinarna odpowiednio Kierownik Jednostki Budzetowej lub Kierownik CUW.
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Zatacznik nr 1 do Procedury obiegu dokumentow podatkowych
w Jednostkach Budzetowych Gminy Lidzbark

w celu przygotowania i ztozenla pliku IPK Gminy Lidzbark

Dotyczy kontrahentow Jednostki Budzetowej, z ktorymi zostanie podpisanag umowa na swicdczenie
ustug fub dostawe towaréw

UMOWA nr ...
§ .
1. Faktury zakupu pomigdzy Stronami bedg wystawiane z nastepujacymi danymi:
Nabywca:
Gmina Lidzbark
ul. Sadowa 21

13-230 Lidzbark
NIP 571-162-96-63

Odbiorca faktury:

Nazwa Jednostki Budzetowej lub Jednostki odwiatowe]
Adres Jednostkl Budzetowej lub Jednostki o$wiatowej, ktéra jest odbiorcg faktury
2.'Faktury sprzedazy pomiedzy Stronami bgdg wystawiane 2 nastepujgcymi danymi:

Sprzedawca:

Gmina Lidzbark
ul. Sgdowa 21
13-230 Lidzbark

NiP 571-162-96-63

Wystawca faktury:

Nazwa Jednostki Budzetowej lub Jednostko odwiatowe]

Adres i hr rachunku bankowego Jednostki Budzetowe] lub Jednostki ofwiatowej, ktora jest wystawcg
faktury.
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Zatgcznik nr 6

do Zarzqdzenia Nr 113/20
Burmistrza Lidzbarka

7 dnia 13 listopada 2020 v,

Procedura sporzadzania oraz raportowania pliku JPK_V7M w Gminie Lidzbark oraz jej Jednostkach

Budzetowych

Procedura JPK

§1

Dla potrzeb stosowania niniejszej Procedury JPK przez okreélenia

d.

Podatek VAT - rozumie sig przez to podatek od towaréw | ustug zgodnie z przepisami ustawy
7 dnia 11 marca 2004 r. ¢ podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U, z 2020 r. poz. 106, ze zm.);

Gmina Lidzbark - gmina miejsko-wiejska w wojewodziwie warminsko-mazurskim,
w powiecie dziatdowskim;

Jednostka Budzetowa — rozumie sig przez to jednostki budzetowe Gminy Lidzbark;

Kierownik Jednostki Budietowej — rozumie sie przez to kierownika lub dyrektora jednostki
budzetowej Gminy Lidzbark;

Whydziat Finansowy - rozumie sie przez to Wydziat Finansowy Urzedu Miasta [Gminy
w Lidzbarku;

Pracownik Merytoryczny Wydziatu Finansowego - rozumie sig przez
to  wyznaczonych pracowhikow Wydziatu  Finansowego Urzedu Miasta i Gminy
w Lidzbarku;

Naczelnik Wydziatu Finansowego — rozumie sie przez to Skarbnika Miasta i Gminy Lidzbark;

jJednostka oéwiatowa — rozumie sig przez to kaida jednostke budzetows Gminy Lidzbark
prowadzaca dziatainost oéwiatowa obstugiwang w zakresie podatku VAT przez Centrum Ustug
Wspdlnych w Lidzbarku;

CUW - rozumie sig przez to Centrum Ustug Wspdlnych w Lidzbarku, jednostke rozliczajaca
w zakresie podatku VAT jednostki oéwiatowe;

Kierownik CUW — rozumie si¢ przez to Dyrektora Centrum Ustug  Wspdinych
w Lidzbarku;

Wydziat Merytoryczny — rozumie sig przez to wydzial merytoryczny Urzedu Miasta
i Gminy w Lidzbarku lub samodzielne stanowisko w Urzedzie Miasta i Gminy w Lidzbarku;

pracownicy Merytoryczni — rozumie sie przez to wyznaczonych przez naczelnikow wydziatow
merytorycznych pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Lidzbarku
lub  pracownikéw zatrudnionych na  samodzielnym stanowisku w Urzedzie Miasta
i Gminy w Lidzbarku;

. Rejestr czastkowy — rozumie sie przez to ewidencig zawierajaca dane niezbedne do okreslenia

przedmiotu i podstawy cpodatkowania, wysokoéé podatku naleznego, kwoty podatku
naliczonego obnizajace kwotg podatku naleznego oraz kwote podatku podlegajacg wptacie do



urzedu skarbowego lub zwrotowl ztego urzedu oraz Inne dane stuzace do prawidiowego
sporzadzenia deklaracji podatkowe] przez Jednostki Budzetowe Gminy Lidzbark;

Suma rejestru czgstkowego — podsumowanie  kwot wynikajacych  z transakdji ujetych
w rejestrze czastkowym za dany miesiac;

Zbiorczy rejestr czastkowy — rozumie sig przez to zbiorcze zestawienie, ktore zawiera sume
danych z rejestréw czastkowych Jednostek oéwiatowych za dany miesigc sporzgdzany przez
CUW;

Suma zbiorczego rejestru czastkowego - podsumowanie kwot wynikajacych z transakejf ujetych
w zbiorczym rejestrze czastkowym za dany miesiac sporzadzany przez CUW;

Zbiorczy rejestr — rozumie sig przez 1o ewidencje zawierajgcg dane niezbedne
do okreélenia przedmiotu | podstawy opodatkowania, wysokosc podatku naleznego, kwoty
podatku naliczonege obnizajace kwote podatku naleznego oraz kwotg podatku podlegajgca
wptacie do urzedu skarbowego lub zwrotowi ztego urzedu oraz inne dane stuzgce deo
prawidtowego sporzadzenia deklaracji podatkowej przez Wydziat Finansowy agregujacy sumeg
zbiorczego rejestru  czastkowego przestanego przez CUW, sumy rejestrow czastkowych
przesytanych przez Jednostki Budzetowe;

Czastkowy JPK — rozumie sig przez to jednolity plik kontrolny w formacie .xm!, sporzadzony przez
Jednostki Budzetowe w odniesieniu do transakcji wykonywanych przez te Jednostki Budzetowe.
W przypadku Jednostek oéwiatowych, deklaracje te sg sporzadzane przez CUW;

JPK, JPK_V7M - rozumie sig przez 1o jednolity plik kontrolny w formacie .xmi, na kiéry skiadaja
sie skonsolidowane przez CUW dane przestane przez jednostki Budzetowe w formie czastkowych
JPK;

Program — rozumie sig¢ przez to program informatyczny, stworzony w celu przygotowywania
rejestréw czastkowych, zhiorczych rejestrow oraz deklaracji czastkowych VAT-7 i zhiorezych
deklaracji VAT-7;

Prewspdtczynnik — proporcja przewidziana w art. 86 ust. 2a ustawy o VAT ustalana dla ghliczenia
kwoty podatku VAT naliczonego w przypadku zakupow zwiaza nych z dziatalnoécig poza VAT oraz
w zakresie VAT (opodatkowana lub opodatkowang i zwolniona),

Ustawa o VAT — rozumie sig przez to ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug (t.j. Dz.U. 2 2020 r. poz. 106, ze Im.};

. Wspdtczynnik — proporcja przewidziana w art. 90 ust. 2 ustawy o VAT ustalana dia obliczenia
kwoty podatku VAT naliczonego w przypadku zakupow zwigza nych z dziatalnoscia opodatkowang
VAT oraz zwolnhiong z VAT,

Wewnetrzne naliczenie podatku VAT — wewnetrzny dokument ksiggowy stanowigcy zatgcznik nr
3 do procedury JPK stuzacy ewidencjonowaniu sprzedazy dokonywanej ha rzecz osob fizycznych
zwolnionej z obowiazku dokumentowania przy zastosowaniu kas rejestrujacych,

§2



W celu zapewnienia prawidtowosc rozliczen podatku od towarow i ustug dokonywanych przez
Gmine Lidzbark wprowadza sig | ustanawia:

1) procedurg sporzadzenia pliku JPK_V7M przez Gmine Lidzbark, w oparciu o czastkowe JPK Urzgdu
Miasta | Gminy w Lidzbarku oraz czgstkowe IPK sporzadzane przez Jednostki Budzetowe Gminy
Lidzbark.

2} ,Wykaz Jednostek Gminy Lidzbark objetych centralizacja rozliczen poldatku VAT" jako Zatacznik nr 1
do Procedury JPK,

3) ,Wewnetrzne naliczenie podatku VAT” jako Zafgcznik nr 2 do Procedury IPK,
4} ,Wykaz podstawowych oznaczen w pliku JPK_V7M” jako Zatgcznik nr 3 do Procedury JPK.
83

1. Niniejsze procedury oparie sg na wynikajacej z odrebnych aktéw prawnych strukturze
organizacyjnej Gminy oraz Jej Jednostek Budzetowych.

2. Kierownicy Jednostek Budzetowych zapoznajg pracownikow z treécia Procedury JPK i zcbowigzani
sg zapewni¢ bezwzgledne przestrzeganie zawartych w nim ustalen.

3. Kierownicy Jednostek BudZetowych moga przypisa¢ zadania z zakresu rozliczen podatku VAT
wyznaczonym przez siebie pracownikom wraz z przyjgciem przez nich odpowiedzialnosci.

§4

Organizacja procesu sporzadzania pliku JPK_V7M

1. Plik JPK_V7M za poprzedni okres rozliczeniowy, tj. za poprzedni miesigc, sktadana jest we
wtasciwym urzgdzie skarbowym w terminie do 25 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu za jaki
podatek VAT jest rozliczany.

2. Podstawa sporzadzenia pliku JPK_V7M s3 czastkowe JPK sporzadzane przez Jednostk! Budzetowe.
1. Jednostki Budzetowe zohowigzane sg do:

1) sporzadzenia czgstkowych JPK na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzonych przez
Jednostke czgstkowych rejestrow VAT,

2} sporzagdzenia czastkowych rejestréw sprzedazy i czgstkowych rejestrow zakupbw za dany
miesiac (réwniez ,zerowych” - tzn. nie wykazujacych obrotu w danym okresie rozliczeniowym).

3) przestania czastkowych JPK do Gminy nie pé#niej niz do 15 dnia miesigca nastepujacego po
kazdym kolejnym miesigcu. Jezeli 15 dziefi miesigca przypada w sobote, niedziele lub $wigto, rejestry
nalezy przekaza¢ w poprzednim dniu roboczym. Czastkowe IPK powinny by¢ podpisane przez
Kierownika Jednostki Budietowe] poprzez przestanie danych Kierownik jednostki potwierdza
zgodnoéé rejestrow czastkowych z ewldencja ksiggows jednostki.

4) przekazywania  czastkowych JPK odbywa sig poprzez przestanie danych w formie
elektronicznej do skonsolidowanego rejestru VAT oraz w wersji papierowej.

3. W przypadku wykazania w JPK_V7M Gminy nadwyzki podatku naleznego VAT nad podatkiem
naliczonym w terminie do 25 dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu 2a jaki jest rozliczany,



dokonywana jest odpowlednio zaptata podatku. Zapfaty do Urzedu Skarbowego dokonuje Wydziat
Finansowy.

4, W przypadku wykazania w IPK_Y7M Gminy nadwyzki nodatku naliczonego VAT nad podatkiem
naleznym VAT Gmina wystepuje o zwrot nadwyiki lub wykazuje nadwyzke do przeniesienia na
nastepny okres rozliczeniowy.

5. Plik JPK_V7M Gminy podpisywany jest przez Burmistrza Gminy.

6. Na podstawie czastkowych JPK otrzymanych cd Jednostek Budzetowych Pracownik Merytoryczny
konsoliduje dane i przygotowuje plik JPK_V7M Gminy.

7. Plik JPK_VZM Gminy skiadany jest przez upowaznionego do tego zadania pracownika do
Ministerstwa Finanséw w terminie do 25 dnia miesigca nastgpujacego po miesigeu, za jaki jest
rozliczany.

5
Korekta pliku JPK_V7M

1. Podstawa sporzadzenia centraine] korekty pliku JPK_V7M s informacje sktadane na biezgco przez
Jednostki Budzetowe .

2. W przypadku zidentyfikowania nieprawidtowoéci w rozliczeniach VAT, ktore skutkuja zalegtodcig
podatkowa po stronie Gminy, Pracownik Merytoryczny dokonuje wyliczenia zalegtosci podatkowej 1
odsetek za zwioke. Zaptaty zalegtoéci dokonuje Wydziat Finansowy.

3. Korekta pliku JPK_V7M Gminy podpisywana jest przez Burmistrza Lidzbarku.
4. Skorygowany plik JPK_V7M sktada sig elektronicznie do Ministerstwa Finansow.
§6

Zadania Burmistrza

1. Burmistrz Gminy sprawuje nadzar organizacyjny nad prawidfowoécig wykonywania zadai z zakresu
prowadzenia skonsolidowanych rozliczer VAT Gminy.

§7

Zadania Kierownikéw Jednostek Budzetowych, pracownikéw urzgdu w zakresie rozliczen VAT

1. 7a ostateczng realizacje obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw regulujacych VAT w zakresie
dziatalnoéci gospodarczej Jednostki Budzetowej odpowiada Kierownik jednostki Budzetowe].

2. Zakres obowiazkéw pracownikéw Jednostek Budzetowych dia celédw rozliczer VAT

1) Upowaznieni pracownicy Jednostek zohowigzani sg do:



a) identyfikacjl | oceny realizowanych przez lednostki Organizacyjne zdarzen gospodarczych w
zakresie VAT,

b} kwalifikac]i realizowanych zdarzen gospodarczych dla celow VAT,

c) przekazywania dokumentéw ksiggowych do Ksiggowosci Budzetowej (w szczegdlnosci zakupowych
faktur VAT),

d) wiasciwego dokumentowania sprzedazy dla celdw VAT,
e) postugiwania sig NIP Gminy w zakresie realizowanych transakeji,

f) przekazywania w wyznaczonym terminie wszystkich niezbednych informacji dla prawidiowego
ustalenia zobowigzania podatkowego i ztozenia pliku JPK_V7M Gminy, oraz zatwierdzonych
merytorycznie dowodow ksiegowych {w szczegdinosci faktur VAT),

g) udzielenia informacji o planowanym przeznaczeniu inwestycji z punktu widzenia prawa do
odliczenia VAT od wydatkdw na te inwestycje.

h) udzielenia informacji o zmianie sposobu wykorzystania $rodka trwatego lub wartodci
niematerialnej i prawnej bad? przekazaniu jednostce Budzetowej, badz sprzedazy, bad? likwidacji - w
terminie 5 dni od jej zaistnienia.

§8

Zakres obowigzkéw Pracownikdéw Merytarycznych.
1) Pracownik Merytoryczny zebowigzany jest do:

a) centralizowania danych zawartych w czastkowych JPK poszczegdinych Jednostek Budzetowych dla
celdw rozliczert VAT Gminy,

b) ustalania ostatecznego wyniku podatkowego VAT Gminy na podstawie zebranych danych,

c) terminowego sktadania pliku JPK_V7M i innych informacji oraz dokumentow w zakresie rozliczen
VAT Gniiny wiadciwym organom administracji,

d) pomocy w rozstrzyganiu watpliwosci merytorycznych zwigzanych z rozliczeniami VAT
dokonywanymi przez pracownikéw Jednostek Budzetowych,

e) W'spiera nia Jednostek Budzetowych przy kontrolach przeprowadza nych przez organy podatkowe,

f) aktualizacji zgtoszen rejestracyjnych VAT na podstawie informacji przekazywanych przez lednostki
Budzetowe,

g} wyliczenia zalegloéci podatkowe] 1 odsetek za zwloke w przypadku identyfikowania
nieprawidtowosci w rozliczeniach VAT, ktére skutkuja zalegtoscig podatkowsg po stronie Gminy.

h} wspierania Jednostek Budzetowych na bazie uzyskiwanych od nich informacii w zakresie sposobu
ujmowania w rozliczeniach lednostek Budzetowych tzw. korekty wielcletniej dla srodkow trwatych i
wartoéci niematerialnych i prawnych o warfosci powyzej 15.000 zt brutto (obowiazek przygotowania
korekty wieloletniej spoczywa po stronie Jednostki},

2) Ustalanie wspdtczynnika i prewspdtczynnika VAT



a) Wartodé wspdtczynnika i prewspétczynnika VAT dla Gminy ustalana jest przez Pracownika
Merytorycznego,

b} Po zakohiczeniu danego roku podatkowego Pracownik Merytoryczny dokonuje roczne] korekty VAT
tj. z zastosowaniem ostatecznego prewspdfczynnika VAT oraz wspotczynnika VAT w zakresie
wydatkéw poniesionych w zakoriczonym roku podatkowym, od ktérych podatek VAT byt odliczany.

£9

Zasady odliczen podatku VAT od $rodkdw trwatych | inwestycji

1. Rozliczenia i wieloletnia korekta podatku naliczonego VAT od zakupu/budowy $rodkéw trwatych
wartoéci niemateriainych i prawnych oraz inwestycji o wartoéci powyzej 15 000 PLN

1) w przypadku dokonywania za kupéw towardw i ustug dotyczacych $rodkéw trwatych oraz wa rtosci
niematerialnych | prawnych, a takie gruntow [ praw wieczystego uzytkowania gruntow, gdy ich
wartodé przekracza 15 000 PLN brutto, jezeli beda one zaliczone do $rodkéw trwatych lub wartosci
niemateriainych i prawnych Kierownik Wydziatu jest zobowigzany do monitorowania sposocbu
wykorzystania:

a) nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntow przez 10 lat liczac od roku, w ktérym
zostaty oddane do uzytkowania,

b) pozostatych $rodkow trwatych i wartoéci niemateriainych i prawnych przez 5 lat, liczac od roku, w
ktérym zostaty oddane do uzytkowania.

2) w przypadku zmiany uzytkownika érodka trwatego oraz wartoéci niematerialnej i prawne]
Kierownik Jednostki przekazuje Jednostce Budietowe] bedace] nowym uzytkownikiem srodka
trwatego oraz wartosci niematerialnej i prawnej, informacje o© dotychczasowym sposcbie
uzytkowania oraz informacje w zakresie dotychczasowych rozlicze VAT naliczonego.

§10

Zadania Kierownikéw Jednostek Budzetowych w zakresle rozliczed podatku VAT

1. Klerownicy Jednostek Budzetowych zobowiazani sg do zorganizowanla w kierowanej przez siebie
jednostce:

1) prawidlowej identyfikacji i oceny realizowanych przez Jednostkg Budietowq zdarzen
gospodarczych w zakresie VAT,

2) kwalifikacji realizowanych zdarzen gospodarczych dla celdw VAT,

3) gromadzenia i archiwizac]i dokumentacji frédtowej {w szczegdlnodci faltur VAT dotyczacych
sprzedazy i zakupdw realizowanych przez Jednostke Budzetowa),

4) whasciwego dokumentowania sprzedazy dia celow VAT,

5) wiadciwego ewidencjonowania realizowanych zdarzen gospodarczych w czastkowych rejestrach
VAT,



6) postugiwania sie NIP Gminy w zakresie realizowanych transakcji,

7) przekazywania w wyznaczonym terminie wszystkich niezbednych informacji dla prawidiowego
ustalenia zobowiazania podatkowego i ztozenia pliku JPK_V7M Gminy, w tym czastkowego IPK,

8) udzielenia informacji o planowanym przeznaczeniu inwestycji realizowanych na rzecz Jednostki
Budietowe] oraz przez Jednostke Budietowg z punktu widzenia prawa do odliczenia VAT od
wydatkéw na te inwestycje,

9) realizacji obowiazkéw w zakresie prowadzenia ewidencji obrotu i kwot pedatku naleznego przy
zastosowaniu kas rejestrujacych,

10} stosowania wspdiczynnika VAT ustalanego przez dang jednostke na dany rok podatkowy,

11) stosowania prewspétczynnika VAT ustalanego samodzielnie przez dang Jednostke Budzetowsy na
dany rok podatkowy,

12} dekonywania rocznej korekty VAT z zastosowaniem ostatecznego prewspétczynnika VAT oraz
wspotczynnika VAT.

2. 7a ostateczng realizacje obowigzkéw wynikajacych z przepisow regulujgcych VAT w zakresie
dziatalnoéci gospodarczej danej Jednostki Budzetowej odpowiada Kierownik lednostki Budietowe].

3. Kierownik Jednostki Budietowej wyznacza i nadzoruje pracownikow podlegtej mu Jednostki
Budzetowej odpowiedziainych za realizacje obowigzkow wynikajgcych z przepiséw regulujacych VAT
oraz z niniejszej Procedur JPK, '

4. Kierownicy Jednostek Budzetowych okreslg szczegdétowy zakres obowigzkow upowainionych przez
sieble pracownikéw w zakresie rozliczer podatku VAT,

5. Rozliczenia | wieloletnia korekia podatku naliczonego VAT od zakupu/budowy $radkéw trwatych
wartodci niematerialnych | prawnych oraz inwestycji o wartosci powyzej 15 000 PLN

1) w przypadku dokonywania zakupdw towaréw i ustug dotyczacych érodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, a takze gruntdw i praw wieczystego uzytkowania gruntéw, gdy ich
warto$é przekracza 15 000 PLN brutto, jezeli bgdq ona zaliczone do érodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych 1 prawnych, Kierownik Jednostki Budzetowe] jest zohowigzany do monitorowania
sposobu wykorzystania nieruchomosci | praw wieczystego uzytkowania gruntéw przez 10 lat liczac od
roku, w ktérym zostaly oddane do uzytkowanla oraz pozostatych $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych przez 5 lat, liczac od roku, w ktorym zostaty oddane do uzytkowania.

2) w przypadku zmiany przeznaczenia (tj. zmiany docelowego uzytkownika lub zmiany sposobu
uzytkowania przez docelowego uzytkownika) érodka trwafego oraz wartoéci niematerialnej | prawne]
przed oddaniem do uiytkowania Kierownilk lednostki Budietowej zobowigzany jest dokonac
stosowne] korekty rozliczeri, w okresie rozliczeniowym, w ktérym nastapita zmiana przeznaczenia.

3) w przypadku zmiany uzytkownika érodka trwatege oraz wartoécl niemateriainej i prawnej
Kierownik Jednostki Budzetowe] bedzie przekazywat Jednostce Budzetowe] bedacej nowym
uzytkownikiem $rodka trwatego oraz wartoécl niematerialnej | prawnej informacie o
dotychczasowym sposobie uzytkowania oraz informacje w zakresie dotychczasowych rozliczeh
Jednostki Budzetowe;.



4) Jednostka Budzetowa bedacy nowym uzytkownikiem przejmuje obowigzki w zakresie
mon'torowania sposobu wykorzystania $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej, W
przypadku zmiany przeznaczenia srodka trwafego oraz wartoéci niematerialnej i prawne] Kierownik
Jednostki Budzetowej bedacy nowym jej uzytkownikiem zobowigzany jest do przekazania Jednostce
Budzetowej, ktéra byla pierwotnym uzytkownikiem srodka trwatego iub wartosci niematerialnegj i
prawne] w terminie 5 dni informacji w tym zakresie. Na podstawie informac]i o zmianie
przeznaczenia Jednostka Budzetowa, ktdra byta pierwotnym uzytkownikiem dokonuje stosownej
korekty.

5) przy sprzedazy tub likwidaci $rodka trwatego oraz wartosci niematerialnej i prawnej Kierownik
Jednostki Budzetowe] bedzie dokonywat stosownej korekty rozliczen Jednostki Budzetowej.

6. Rozliczenia | wieloletnia korekta podatku naliczonego VAT od zakupu/budowy srodkow trwatych
wartoéci niemateriainych i prawnych oraz inwestycji o wartosci ponize] 15 000 PLN

1) w przypadku zakupu srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych ktérych wartosc
poczatkowa nie przekracza 15 000 PLN brutto, Kierownik Jednostki Budzetowej jest zobowigzany do
monitorowania sposobu wykorzystania $rodkéw trwatych i wartesci niemateriainhych i prawnych, w
akresie 12 miesiecy od zakoficzenia okresu rozliczeniowego, w ktorym érodki trwate lub wartosc
niematerialne i prawne zostaty oddane do uzytkowania.

2) Kierownik Jednostki Budzetowej dokonuje stosownej korekty VAT w zakresie zmiany przezhaczenia
érodkow trwatych | wartodcl niematerialnych i prawnych, ktorych wartoéé poczagtkowa nie przekracza
15 Q00 PLN brutio, w ciggu 12 miesiecy od zakohczenia okresu rozliczeniowego, w ktérym Srodki
trwate |ub wartoéci niematerialne i prawne zostaty oddane do uiytkowania.

7. Czastkowy rejestr sprzedaiy i zakupow oraz czgstkowy JPK

1) Kierownik Jednostki Budzetowej zobowlgzany jest do prowadzenia ewidencji podatkowe]
czynnosci podlegajacych ustawie o VAT, tj. do sporzadzania czgstkowych rejestrow sprzedazy oraz
czastkowych rejestrow zakupdw, a takie czastkowego JPK,

2) czgstkowy rejestr sprzedazy stanowi:

a) rejestr sprzedazy dokumentowane] fakturami VAT,

b rejestr sprzedazy dokumentowanej przy uzyciu kas fiskalnych,

c) rejestr sprzedazy dokumentowanej przy uzyciu wewngtrznego naliczenia podatku VAT,
3) czgstkowy rejestr zakupdw stanowi rejestr zakupdw dokumentowa nych fakturami VAT.

4) czastkowy IPK stanowi Ewidencia zakupu i sprzedazy VAT oraz JFaktury VAT”, obejmujgce
czynnosci danej Jednostki.

5) czgstkowe rejestry sprzedaiy i czgstkowe rejestry zakupdw sporzgdzane z wykorzystaniem
nharzedzi informatycznych powinny zawierac:

a) dane w ustalonym formacie elektronicznym,

b) mozliwoéé identyfikacji danych  upowainionego pracownika Jednostki Budietowe]
odpowiedzialnego za sporzadzenie czastkowych rejestrow sprzedazy i czastkowych rejestrow
zakupdw.



6) przediozenie danych do Gminy oznacza, ze Kierownik Jednostki Budzetowe] lub upowazniony
przez niego pracownik potwierdza zgodnos¢ rejestréw czastkowych z ewidencja ksiegowg oraz
potwierdza optacenie faktur ujetych w czastkowym rejestrze zakupdw lub Ze faktura zostanie
optacona w terminie z niej wynikajacym.

7) w przypadku dokonania zmiany w czastkowych rejestrach sprzedazy lub czastkowych rejestrach
zakupéw, ktdra to zmiana nastepuje po przestaniu czastkowego IPK, Kierownik Jednostki Budzetowej
lub upowazniony przez niego pracownik zobowigzany Jest niezwtocznie do dokonania stosownej
korekty czastkowego IPK, jak roéwniez ztozenia stosownej informacfi o dokonanych zmianach
w zakresie przesziych okreséw rozliczeniowych

8) podstawy dokonania korekty czastkowego JPK powinny by¢ odzwierciedlone w dokumentach
srédiowych. W zakresie tych informacji Pracownik Merytoryczny ma prawo wgladu do dokumentow
i ewidenc]i Jednostek Budzetowych oraz uzyskania stosownych wyjasnieni,

9. 7Zadania Klerownika Jednostki Budzetowej przy ustalaniu  wartoscl  wspdtczynnika
i prewspétczynnika VAT

1) wartoéé wspotezynnika i prewspétczynnika VAT dla danej Jednostki Budfetowej ustalana jest przez
Kierownika Jednostki Budzetowe] na dany rok budzetowy.

2} przy sporzadzaniu czastkowych rejestréw VAT Kierownik Jednostki Budzetowej lub upowazniony
przez niego pracownik ma obowigzek stosowad prewspdtczynnik VAT oraz wspdtczynnik VAT,

3} ustalenie , prognozowanej” i ,ostateczne]” wartosci wspbiczynnika i prewspdtezynnika na potrzeby
rozliczen w danym roku podatkowym 1 przekazanie tych danych Pracownikom Merytorycznym.

4) po zakoficzeniu danego roku podatkowego Kierownik Jednostki Budietowej lub upowainiony
przez niego pracownik dokonuje rocznej korekty VAT . z zastosowaniem ostatecznego
prewspétczynnika VAT oraz wspdtczynnika VAT w zakresie wydatkéw ponlesionych w zakoriczonym
roku podatkowym, od ktérych podatek VAT byt odiiczany.

5) rocznej korekty dokonuje sie w rozliczeniach za styczeri nastgpujacy po zakohiczeniu roku przy
uwzglednieniu ostatecznego wspéiczynnika ustalonego samodzielnie przez poszczegdlne Jednostki
Budzetowe.

§11

Dokumentacja sprzedazy | wydatkow

1. Dokumentac]a sprzedazy

1} Kierownik Jednostki Budietowej lub upowazniony pracownik Jednostki Budzetowej/ pracownik
Wydziatu zobowlgzany jest do wystawienia, zgodnie z regulacjami ustawy o VAT, faktury
dokumentujgcej:

a) dostawe towardw oraz $wiadczenie ustug na terytorium Rzeczypospolitej Polski dokonywanych na
rzecz podatnikéw podatku VAT (lub podatku o podobnym charakterze), lub na rzecz oséb prawnych
niebedacych podatnikami, '

b} inne transakcje, ktére zgodnie z przepisami ustawy o VAT oraz aktéw wykonawczych do ustawy
powinny by¢ dokumentowane fakturami VAT.



?) w przypadku dokonywania przez Jednostke Budietowa sprzedaiy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatainoéci gospodarczej oraz rolnikéw ryczaftowych, Kierownik Jednostki
Budzetowe] lub upowazniony pracownik Jednostki Budietowe] zobowigzany jest do prowadzenia
ewidencji obrotu i kwot podatku VAT naleznego z zastosowaniem kas rejestrujgcych, o ile przepisy
regulujgce VAT nie przewiduja zadnych zwolnien.

3} w przypadku dokonywania przez Jednostke Budietowa w ramach prowadzone] dziatalnosci
gospodarczej sprzedazy, ktéra nie podiega obowigzkowi udokumentowania fakturg lub paragonem
fiskalnym za pomocy kasy rejestrujacej, Kierownik Jednostki Budzetowej lub upowazniony pracownik
Jednostki Budietowe] powinien dokumentowaé taka sprzedai z zastosowaniem wewngtrznego
naliczenia podatku VAT (zat. nr 2 niniejszej Procedury JPK},

4) faktury sprzedazowe Jednostki Budzetowej powinny jednolicie uwzgledniac nastgpujace dane:

Sprzedaweca: Wystawca:
Gmina Lidzbark Jednostka Budizetowa gminy
NP 571-162-96-63 Nazwa i adres

Nr konta bankowego wystawcy

2. Dokumentacja wydatkow

1) Kierownik Jednostki Budietowej lub upowazniony pracownik Jednostki Budzetowe dokonuje
kantroli merytorycznej oraz formalnej zgodnosci z przepisami regulujacymi VAT otreymanych faktur
zakupcwych.,

2) Kierownik Jednostki Budietowe] lub upowazniony pracownik Jednostki Budzetowej dokonuje
opisu na odwrocle faktury VAT, z ktére] bedzie przystugiwato prawo do odliczenia VAT. QOpls powinien
zawieraé informacje jakie jest przeznaczenie zakupionych towaréw i ustug.

3) Szczegdtowy zakres kontroll merytorycznej oraz kontroli formalno - rachunkowe] reguluje polityka
rachunkowosci | instrukcja obiegu dokumentéw.

4) Kierownik Jednostki Budzetowej lub upowazniony pracownik Jednostki Budzetowe]
odpowiedzialny merytorycznie za dang transakcje dokonuje przyporzadkowania wydatkdw z niej
wynikajacych do dziatalnosci dajacej prawo do odliczenia oraz do dziatalnosci niedajacej fakiego
prawa. W ramach prowadzonego przyporzgdkowania dokonuje na odwrocie dowodu opisu
przyporzadkowania poprzez opisanie go w poniiszy sposob:

WYDATEK Podatek VAT - naliczony

Wydatek zwigzany wprost ze sprzedaia opodatkowana

Odliczenie przy zastosowaniu prewspotczynnika VAT

Odliczenie wspotczynnlklem VAT

Odliczenie prewspotczynnlkiem i wspofczynniklem VAT

Bez odliczenia




RAZEM

Data Podpis upowaznionego pracownika

(przyktadowy wzér pieczatki na dokumencie)

5) Kierownik Jednostki Budzetowej lub upowazniony pracownik Jednostki Budzetowej jest ponadto
zobowiazany do ewidencjonowania wydatkow w czastkowym rejestrze zakupow, w zwigzku, z
ktérymi Jednostce Budzetowej:

a) przystuguje petne prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego,
b) przystuguje czgsciowe prawo odliczenia podatku VAT naliczonego.

c) wskazuje wysoko$¢ przystugujacego prawa do odliczenia podatku VAT przy uwzglednieniu
wspotczynnika i/ badz prewspotczynnika.

6) Pracownicy Merytoryczni weryfikujg w Urzedzie poprawnos¢ przyporzadkowania wydatkow
z danej transakcji do dziatalnosci dajacej prawo do odliczenia oraz do dziatalnosci niedajacej takiego
prawa i wskazuje wysokos¢ do odliczenia podatku VAT,

7) Faktury zakupowe Jednostek Budzetowych powinny jednolicie uwzgledniac nastepujace dane:

Nabywca: Odbiorca:
Gmina Lidzbark Jednostka Budzetowa gminy
NIP 571-162-96-63 Nazwa i adres

§12

Przechowywanie dokumentow oraz obowiazki archiwizacyjne

Wydziat Finansowy przechowuje w formie elektronicznej za pomoca programu komputerowego oraz
papierowej centralny rejestr VAT oraz dokumenty #rédtowe do czasu uptywu przedawniania
zobowigzania podatkowego.

1. Kierownicy Jednostek Budzetowych zobowiazani sg do przechowywania w formie elektroniczne]
oraz papierowej czastkowych rejestrow zakupéw, czastkowych rejestrow sprzedazy oraz
dokumentéw zrédtowych (w tym faktur sprzedazy i zakupu) do czasu uplywu przedawnienia
zobowigzania podatkowego.

2. Pracownicy Jednostek Budzetowych zobowigzani sg do zapewnienia dostepu do wskazanych
dokumentéw Kierownikom Jednostek Budzetowych, jak rowniez w przypadku kontroli dla organow

podatkowych.




Zatgcznik nr 1 do Procedury JPK

WYKAZ JEDNOSTEK GMINY LIDZBARK OBIETYCH CENTRALIZACIA ROZLICZEN PODATKU VAT

L.p. Petna nazwa jednostki Skrécona nazwa symbole identyfikacji
jednostki faktur

1. | Ztobek Miejski w Lidzbarku M M

2. Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej MOPS MOPS

3, Miejski Oérodek Sportu i Rekreac]i MOSIR MOSIR

4. $rodowiskowy Dom Samopomocy SDS SDS

5. Przedszkole Miejskie w Lidzbarku PMwL PMwL

6 | Szkota Podstawowa w Diutowie SzPwD SzPwD

7. szkota Podstawowa w Bryfisku SzPw B SzPw B

8. Szkota Podstawowa Nr 1 w Lidzbarku SzPwl SzPwl

9. Szkota Podstawowa Nr 2 w Lidzbarku SzPwl2 SzPwl2

10. Centrum Ustug Wspdlnych CUW cuw

11. | "Dzienny Dom "Senior+" BDS DDS




Zatgcznik nr 2 do Procedury JPK

WEWNETRZNE NALICZANIE PODATKU VAT

NIP: 571-162-96-63

................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................

Wartosé Wartosé
Nazwa Symbol Cena towaru Stawka Kwota towaru
L.p. Nabywca towaru Jum. llosE jedn. Bez | {ustugi) podatku | podatku {ustugi)
lub podatku hez Vat Vat Wraz z
ustugi Vat podatku podatkiem
Vat Vat
Suma:
23% ~ ]
8%
5%
0%
2w
Dazem




Zatgcznik nr 3 do Procedury JPK

WYKAZ PODSTAWOWYCH OZNACZEN W PLIKU JPK_V7M

1. OGOLNE WYTYCZNE DOTYCZACE WYPELNIANIA POL W PLIKU XML
Pola w pliku XML przyjmuja nastepujgcy charakter:

- obowigzkowe — zapiséw dokonuije sig kazdorazowo, a w przypadku gdy nie jest mozliwe ustalenie
wymaganych danych {np. Nrkontrahenta, Nazwa Kontrahenta) nalezy wpisac ,BRAK”,

- opcjonalne ~ zapiséw dokonuje sie wylacznie w przypadku wystgpienia wymaganych danych,
a w pozostatych przypadkach pole pozostaje puste.

- fakultatywne - zapiséw dokonuje si¢ dobrowolnie; w przypadku braku zapisu {np. numer telefonu
kontaktowego} pole pozostaje niewypetnione.

Ogdblne zatoienia dotyczace wypetniania czesci ewidencyjnej w strukturze JPK_V7M:

1. W przypadku korekty ewidencil, nalezy ztozyé nowy, kompletny oraz zawierajacy poprawione dane
plik XML. Niedopuszczalne jest Ziozenie oliku zawlerajacego jedynie dane korygowane.

9 Korekte btednego wpisu niewptywajgcego na wysokos¢ podatku naleznege lub naliczonego
dokonuje sie co do zasady poprzez jego wystornowanie, tj. wpisanie ze znakiem przeciwnym cafego
wpisu oraz ponowne dodanie prawidtowego wpisu z podaniem pierwotnego numeru dokumentu (np.
DowodSprzedazy, Nrkontrahenta lub NazwaKonirahenta), Natomiast, w_przypadku ady podatnik
ieszcze nie przestat pliku za dany okres rozliczeniowy, dopuszczaine jest ujecie tylke jednego zapisu
z poprawnymi danymi.

3. Korekty dokumentéw wplywaiacych na wysokos¢ podstawy opodatkowania lub podatku naleznego
{ ,in plus” lub ,in minus”) nalezy ujgé w ewidencjl z numerem dokumentu kerygujacego za ten okres,
za ktéry zgodnie z przepisami ustawy powinna nastagpié korekta.

4. Korekty dokumentéw wplywajacych na wysokos¢ podatku naliczonego ,in plus” lub ,in minys”

nalezy uja¢ w ewidencji z numerem dokumentu korygujgcego. Natomiast, W przypadku korekt
dokumentéw wotywajacych na wysokosé podatku naliczonego ,in minus”_jezeli zgodnie z przepisami
ustawy dokument pierwotny oraz korygujacy mozna ujad w ewidencii za jeden okres rozliczeniowy
dopuszczalne jest ujecie wylacznie dokumentu pierwotnego pomniejszonego o wartodcei z dokumentu

koryguigcego.

5. Wielkosci liter nie maja znaczenla.

6. Numery dowoddw sprzedazy oraz dowoddw zakupu nalesy ujaé w ewidencji w catosci, zgodnie z
ich oryginalna pisownia. Nie nalezy pomijat czedci oznaczen takich dokumentéw. Przyktad: Faktura nr
Fv 0002/05/26/2020

7. Do korekt deklaracji i ewidencji sktadanych za okresy rozliczeniowe poprzedzajace rozliczenie na
nowych zasadach nalezy stosowac regulacje prawne obowiazujace za okres, za ktory jest sktadana



korekta deklaracji lub ewidencji (czyli korekty dellaraciji 1 JPK VAT ztozonych pierwotnie na starych
zasadach, skladane sa réwniez wedtug starych zasad).

8. W skiadanych korektach wypetnia sie wylacznie czesci {odpowiednio deklaracjg lub ewidencjg),

ktére podiegaja karekeie:

w przypadku korekty czedci deklaracyjnej oraz ewidencyjnej wskazuje sie wszystkie elementy,
tj.: Naglowek, Podmiotl, Deklaracja, SprzedazWiersz, SprzedazCtr!, ZakupWiersz, ZakupCtrl,

w przypadku korekty wytacznie czeéci deklaracyjnej, ktéra nie ma wptywly na czeéé
ewidencyjna, wskazule sie elementy: Naglowek, Podmiotl, Deklaracja.

w przypadku korekty wylgcznie czedcl ewidencyjnej, ktéra nie ma wplywu na czeéé
deklaracyjna, wskazuje sie elementy: Naglowek (JPK_VIM - bez elementu
KodFormularzaDeki, WariantFormularzaDek; JPK_V7K — bez elementu Kwartal,
KodFormularzaDekl, WariantFormularzaDekl), Podmiotl, SprzedazWiersz, SprzedazCtrl,

ZakupWiersz, ZakupCtrl.

9, Korekta pliku JPK_V7M wylacznie czeéci ewidencyjnej, np. w zakresie NIP kontrahenta, nie bedzie
miata wplywu np. na termin zwrotu nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym wynikajgcy z
przestanego wczeéniej rozliczenia {czgé¢ deklaracyjna) zawartego w pierwotnym pliku.

10. Dokonanie korekty wytacznie w czgéci deklaracyjnej, np. zmiana wysokosci kwoty nadwyZki
7 poprzednie] deklaracii, nie bedzie miata wplywu na dane zawarte w czesci ewidencyjnej.

Ii. STRUKTURY EWIDENCJI W ZAKRESIE PODATKU NALEZNEGO

NAZWA POLA

LpSprzadazy

OPIS POLA
Liczba porzadkowa wiersza ewidencji w zakresie podatku naleznego.

W nastepujacych po sobie wierszach podaje sig kolejna liczbe naturalng
poczawszy od 1.

KodKrajuNadaniaTIN

Kod kraju nadania numeru, za pomoca kidrego nabywca, dostawca lub
ustugodawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od
wartoécl dodanej (pole opcjonaine). Podaje sig literowy kod kraju, w ktérym
nabywca, dostawca lub ustugodawca {kontrahent) jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej.

W przypadku braku numeru TIN nabywcy, dostawcy fub ustugodawcy pole
pozostaje puste.

Przykiad dia kontrahenta z Wioch: IT

Nrontrahenta

Numer, za pomocg ktérego nabywca, dostawca jub ustugodawca jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej
(wytacznie kod cyfrowo-{iterowy).

Podaje sie numer, za pomoca ktérego nabywca, dostawca lub ustugodawca
(kontrahent) jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od
wartoéci dodanej, bez literowego kodu kraju. W przypadku braku - w polu tym
nalezy wpisa¢ ,BRAK".

Przykiad dla kontrahenta z Austrii: U99999999

NazwaKontrahenta

Imie i nazwisko lub nazwa nabywcy, dostawcy Tub ustugodawcy.




-

Podaje sig imig i nazwisko lub nazwe nabywcy, dostawcy lub ustugodawcy
(kantrahenta), imig i nazwisko lub nazwe nadawcy w przypadku zgtoszenia
celnego.

W przypadku braku - w polu tym nalezy wpisaé ,BRAK”.

DowodSprzedazy

Numer dowodu.

Podaje sie numer dokumentu, odpowiednio faktury lub faktury korygujacej,
numer raportu fiskainege lub innego dowodu wewnetrznego, a w przypadku
dowodéw dokumentujgcych dokenanie importu towardw, rozliczanego zgodnie
z art. 33a ustawy o VAT, numer zgtoszenia celnego lub numer deklaracii
importowej, o ktorej mowa w art, 33b ustawy o VAT,

W przypadku braku - w polu tym nalezy wpisa¢ , BRAK”.

DataWystawienia

Data wystawienia dowodu.

Podaje si¢ date wystawienia {dokumentu), odpowiednio faktury lub faktury
korygujacej, date raportu fiskalnego lub innego dowodu wewnetrznego, a w
przypadku  dowodéw dokumentujacych  dokonanie  Importu towardw,
rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy, datg przyjecia zgtoszenia celnego lub
date deklaraci importowej, o ktdorej mowa w art. 33b ustawy o VAT.

DataSprzedazy

Sata dokonania lub zakohczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi lub
data otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okredlona i rézni sig od daty
wystawienia dowodu (pole opcjonalne}.

Podaje sie datg dokonania lub sakoficzenia dostawy towardéw lub wykonania
ustugi lub date otrzymania catodci lub czedci zaptaty, w przypadkach o ktorych
mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT, tj. w przypadku otrzymania catosci
lub czeéci zaptaty przed dokonaniem dostawy towarow lub wykonaniem ustugl,
o ile taka data jest okreslona i rézni sig od daty wystawienia faktury.

TypDokumentu

Oznaczenia dowadu sprzedazy (pole opcionalne).

Podaje sie przez wybor odpowiedniego oznaczenia, tylko w przypadku

wystaplenia w danym okresie rozliczeniowym okreélonego dowodu:

s RO - w przypadku dokumentu zhiorczego wewngtrznego zawlerajgcego
informacje o sprzedazy z kas rejestrujacych;

s  WEW - w przypadku dokumentu wewnetrznego; przyktad: przekazanie
nieodptatnie przez  podatnhika towarow nalezagcych do  jego
przedsigbiorstwa, dokument zhiorczy dotyczacy sprzedaizy na rzec
o0s6b fizycznych nieewidencjonowane] przy uzyciu kasy rejestrujacej;

e FP-w przypadku faktury, o kidrej mowa w art. 109 ust. 3d ustawy.

W przypadku braku wymienionych oznaczen — pole pozostaje puste. |

Przykiad: Sprzedaz na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze]

W pliku JPK_V7M nie nalezy wykazywac faktur wystawionych na rzecz os6b fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze; {bedacych nabywcami towarow lub ustug). W czesci
ewidencyjnej pliku IPK_V7M sprzedaz dokonang na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych

dziatainosci gospodar

czej nalezy wykaza¢ na podstawie dokumentu zbiorczego, gdyiz faktury



dokumentujace taka sprzedaz nie sg objete zakresem przepisu art. 109 ust. 3d ustawy o VAT i nie
nalezy wykazywaé ich w ewidenc]i VAT. To, czy Gmina fub Jednostka Budzetowa wystawita te faktury
na zgdanie nabywcy czy tez dobrowolnie, pozostaje bez znaczenia dla celéw ewidencyjnych.

W zwigzku z powyiszym sprzedai ha rzecz oséb fizycznyeh nie'prowadzacych dziatalnoscei
gospodarczej nalezy wykazywaé w ewidencji VAT na podstawie dokumentu zbiorczego t.:

1. jezeli sprzedaz zostala zaewidencjonowana na kasie rejestrujacej, dokument zblorczy (np.
raport kasowy} ujmuje si¢ z oznaczeniem ,R0”,

2. jeseli sprzedaz nie zostata zaewlidencjonowana na kasie rejestrujgcei, dokument zbiorczy
{wewnetrzny) ujmuje sie z oznaczeniem ,WEW",

Przykiad: Oznaczenie FP - ,Faktura do paragonu”

W dodanym art. 109 ust. 3d ustawy o VAT dookreslono, ze dla celéw prowadzonej ewidencjl, faktury
dotyczace sprzedaiy zaewidencjonowane] przy zastosowaniu kasy rejestrujgce] sy ujmowane
w okresie, w ktérym zostaly wystawione i nie bedg zwigkszaC wa rtosci sprzedazy i podatku naleznego
za ten okres {poniewaz sprzedai zostata zaewidencjowana przy uzyciu kasy rejestrujgcej i ujgta
w raporcie fiskalnym dobowym oraz miesigcznym, w okresle rozliczeniowym w ktérym co do zasady
powstat obowigzek podatkowy). W celu uniknigcia korekt JPK_VAT za okresy wcze$niejsze przyjgto
zasade, ze wiaciwym bedzie ujgcie faktury w czeécl ewidencyjnej pliku JPK_VAT za miesigc, w ktérym
wystawiono fakture, niezaleznie od tego, w jakim okresie sprzedaz zostata ujgta w raporcie fiskalnym.

W sumach kontrolnych ewidencji w zakresie podatku naleznego nie uwzglednia sig wysokosci
podstawy cpodatkowania i podatku naleznego z tytutu dostawy towaréw oraz Swiadczenia ustug
udokumentowanych fakturami, o ktérych mowa w art. 109 ust. 3d ustawy o VAT {oznaczonych FP}.

lIl. SPRZEDAZ
1. KODY GTU

Kody towarowe dotycza ewidencji sprzedazy bgdace] podstawg do ustalenia VAT naleznego. Nie
whpisuja ich kupujacy po stronie ewidencji zakupow.

Ponadto kody towarowe nie bedg dotyczyly:

o zhiorczych informacji o sprzedazy ewidencjonowane]j na kasie rejestrujacej oraz zbiorczych
informacji © sprzedazy nieudokumentowanej fakturami oraz nieobjete] obowigzkiem
prowadzenia ewidencji sprzedazy za pomocq kasy rejestrujacej; Sprzedai ewidencjonowang
przy uzyciu kasy rejestrujacej oraz sprzeda: nieudokumentowang fakturami i nieohjety
obowiazkiem prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujgcej nalezy wykazac
w ewidencii w_wysokoSciach zbiorczych w podziale na stawki podatku oraz sprzedai

zwolniong od podatku;

+ transakeji zakupu skutkujacych pojawieniem sig VAT naleinego (np. WNT, import ustug).

Oznaczeniu beda podlegaty tzw. towary i ustugl wrazliwe. Sg to przede wszystkim wyroby akcyzowe,
towary wymienione w zat. nr 15 do ustawy cbjgte obowigzkowym split payment. Gmina i / lub
Jednostka Budzetowa powinna rozwazyé wpisywanie tych kodow juz na etapie fakturowania lub
dokumentéw magazynowych. Utatwi to prowadzenie ewidencji.



W IPK_VAT oznaczenie dostaw towaréw i jwiadczenia ustug prezentowane bedzie 2a pomocy
symboll GTU_O1 - GTU_13. W JPK_VAT pola te wypelnia sie dla cate] faktury. Nalezy zaznaczyc "1" we
wlasciwych polach odpowiadajacych symbolom od GTU 01 do GTU_13, w przypadku wystapienia
dostawy towaru lub $wiadczenia ustugi na ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodrebniania

poszczegdlnych wartosci, kwot podatku itp.

Aby ewidencja mogta by¢ prawidtowo wystana w formacie JPK_VAT, najlepszym rozwigzaniem bedzie

wpisywanie kodow wedltug zalecert MF.

Przykiad:

Jezeli przedmictem transakeji udokumentowanej faktura sa towary np. z grup 01, 02104 to podatnik
wpisuje ,1” odpowiednio w polu ,GTU_01%, LGTU_02" i GTU_04”.

Pole pozostanie puste, gdy dany towar lub ustuga nie wystapity na dokumencie.

OPIS GRUPY (W
TEN SPOSOB
WSKAZAC
TRANSAKCIE W
IPK)

RODZAJ TRANSAKCII OBJETYCH GRUPOWANIEM

Dostawa napojow alkoholowych - alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow
GTU_D1 farmentowanych | wyrob6éw posrednich, w rozumieniu przepiséw o podatku
akcyzowym.

1.
2.

GTU_02

Dostawa towaréw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy tj. {dotyczy okreslonych
rodzajéw benzyny, gazu, olejow, paliw, paliw silnikowych).

GTU_D2 dotyczy:

10.

11.

benzyn lotniczych (CN 2710 12 31);

benzyn silnikowych {CN 2710 12 25 - 2 wytaczeniem benzyn lakowych |
przemystowych, CN 2710 12 41, CN 2710 12 45, CN 2710 12 49, CN 2710 12 51,
CN 271012 59, CN 2710 12 90, CN 2207 20 00);

gazu ptynnego {LPG)-({CN 271112, CN 271113, CN 2711 14 00, CN 2711 19 Q0);
olejéw napedowych (CN 2710 19 43, CN 271020 11);

olejéw opatowych (CN 2710 19 62, CN 2710 19 64, CN 2710 19 68, CN 2710 20
31, CN 271020 35, CN 2710 20 39, CN 2710 20 90);

paliw typu benzyny do silnikéw odrzutowych (CN 2710 12 70);
paliw typu nafty do silnikow od rzutowych (CN 2710 19 21);
pozostatych olejow napgdowych (CN 2710 19 46, CN 2710 19 47, CN 2710 19
48, CN 271020 15, CN 2710 20 17, CN 2710 20 19};

paliw ciektych w rozumieniy ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie
monitorowania | kentrolowania jakosci paliw (Dz.U. z 2013 r. poz. 660 i 1527),
ktdre nie zostaty ujete w pkt 1-416-8;
biopaliw cieklych w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. ©
biokomponentach i biopaliwach ciekiych {Dz.U. z 2018 r. poz. 1155, 1123, 12101
1527);

pozostatych towarow, o ktérych mowa w art. 86 ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia




2008 r. o podatku akcyzowym, wymienionych w zatgczniku nr 1 do tej ustawy,
bez wzgledu na kod CN tzn. do paliw silnikowych rozumianych jako wyroby
energetyczne przeznaczone do uzycia, oferowane na sprzedaz lub uzywane do
napedu silnikéw spalinowych, wymienionych w Zatgczniku nr 1 do ustawy
akcyzowej (w zalaczeniu przesytamy petny wykaz).

Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepisdw o podatku akcyzowym oraz olejow
smarowych, pozostalych olejéw o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99, z
wyltaczeniem wyrobdw o kodzie CN 2710 19 85 (cleje biate, parafina clekta) oraz
smardw plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejéw smarowych o kodzie
CN 2710 20 90, preparatéw smarowych objetych pozycig CN 3403, z wytgczeniem
smardw plastycznych objetych ta pozycja.

GTU_D3 dotyczy:

GTU 03 1. oleju opatowego w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym;
a 2. olejéw smarowych;
3. pozostatych olejéw o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99, z wyfaczeniem
wyrobéw o kodzie CN 2710 19 85 {ole]e biate, parafina ciekta)
4. smarow plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99;
olejéw smarowych o kodzie CN 2710 20 80;
6. preparatéw smarowych objetych pozycig CN 3403, z wyltgczeniem smardw
plastycznych objetych t3 pozycia
Dostawa wyrobéw tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do pa pierosow
GTU_04 elektronicznych | wyrobdw nowatorskich, w rozumieniu przepiséw o podatku
akcyzowym.
Dostawa odpaddw - wytacznie okreélonych w poz. 79-91 zatacznika nr 15 do ustawy 1.
- 38.11.49.0 wraki przeznaczone do ziomowania inne niz statki i pozostate konstrukcje
ptywajace,
- 38.11.51.0 odpady szklane,
- 38.11.52.0 odpady z papieru i tektury,
- 38.11.54.0 pozostate odpady gumowe,
- 38.11.55.0 odpady z tworzyw sztucznych,
GTU 05 - 38.11.58.0 odpady inne niz niebezpieczne zawierajgce metal,
- - 38.12.26.0 niebezpieczne odpady zawierajace metal,
. 38,12.27 odpady | braki ogniw i akumulatoréw elektrycznych; zuzyte ogniwa i baterie
zalwaniczne oraz akumulatory elektryczne,
- 38.32.2 surowce wtdrne metalowe,
- 38.32.31.0 surowce wtdrne ze szkia,
- 38.32.32.0 surowce wtdrne z papieru i tektury,
- 38.32.33.0 surowce wtérne z tworzyw sztucznych,
- 38.32.34.0 surowce wtérne z gumy.
Dostawa urzadzert elektronicznych oraz czeécl i materiatéw do nich, wytgcznie
okreslonych w nastepujacych pozycjach zatacznika nr 15 do ustawy:
» poz. 7-9 {emulsje do uczulania powierzchni do stosowania w fotografice;
GTU_06 preparaty chemiczne do stosowania w fotografice, gdzie indziej hiesklasyfikowane -

wylacznie tonery bez gtowicy drukujacej do drukarek do maszyn do automatycznego
nrzetwarzania danych, atrament do pisania, tusz kreslarski i pozostate atramenty i tusze

- wylacznie kasety z tuszem bez glowicy do drukarek do maszyn do automatycznego




przetwarzania danych, piyty, arkusze, folie, tasmy | pasy z tworzyw sztucznych,
niewzmocnionych, nielaminowanych ani niepotaczonych z innymi materiatami -
wylacznie folia typu stretch)

\d poz. 59-63 {elektroniczne ukfady scalone - wytacznie procesory, komputery i
pozostate maszyny do automatycznego przetwarzania danych, jednostki pamieci -
wytacznie dyski twarde (HDD), pétprzewodnikowe urzgdzenia pamigci trwatej -
wyltacznie dyski SSD, telefony dla sieci komorkowych lub dla innych sieci
bezprzewodowych - wylacznie telefony komarkowe, w tym smartfony)

. 65 (konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym
lub samodzielnym ekranem) | pozostale urzadzenia do gier zrecznodciowych lub
hazardowych z elektronicznym wyswietiaczem -z wytaczeniem czgécl i akcesoriow)

* 66 (aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe)

. 69 (czesci i akcesoria do fotokepiarek - wylgcznie kasety z tuszem i glowica
drukujaca do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych, tonery 2
gtowicg drukujaca do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych

\ 94-96 (pakiety oprogramowania systemow operacyjnych - wytacznie dyski 55D,
pakiety pozostatego oprogramowania uzytkowego - wytacznie dyski SSD, pozosiate
fdmy | nagrania wideo na dyskach, taSmach magnetycznych itp. no$nikach - wytacznie
dyski SSD).

Dostawa pojazdéw oraz czgéci samochodowych o kodach wytgcznie CN 8701 - 8708 oraz
CN 8708 10 tzn.

* 8701 — Ciagniki (w tym rolnicze, gasienicowe, drogowe do naczep) - Z
wyltaczeniem pojazdéw do transportu wewnatrzzaktadowego, z wiasnym napedem,
niewyposazone w urzadzenia podnoénikowe, w rodzaju stosowanych w zaktadach
produkcyjnych, magazynach, portach lub lotniskach, do przewozu towardw na
niewielkie odlegioéci; ciagniki typu stosowanych na peronach kolejowych; czesci
powyzszych pojazdow

o 8702 ~ Pojazdy silnikowe do przewozu dziesigciu lub wiecej osdh razem 7
kierowcy
. 8703 - Samochody | pozostate pojazdy silnikowe przeznaczone zasadniczo do

nrzewozu osob (inne niz te objgte pozycja 8702), wlacznie z samochodami oschowo-

GTU_07 towarowymi (kombi) oraz samochodami wyscigowymi

d 8704 — Pojazdy silnikowe do transportu towarow
ud 8705 — Pojazdy silnikowe specjalnego przeznaczenia, inne niz te zasadniczo
przeznaczone do przewozu oséb lub towaréw (na przykiad pojazdy pogotowia
rechnicznego, diwigi samochodowe, pojazdy strazackie, betoniarki samochodowe,
zamiatarki, polewaczki, przewocine warsztaty, ruchome stacje radiologiczne)
d 8706 — Podwozia wyposazone w silniki, do pojazdéw silnikowych objetych
pozycjami od 8701 do 8705
0 8707 - Nadwozia (wiaczajac kabiny), do pojazddw  silnikowych objetych
pozycjam! od 8701 do 8705
. 8708 — Czesci | akcesoria do pojazdow silnikowych objetych pozycjami od 8701
do 8705
Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wylgcznie okreélonych w poz. 1-3
zatacznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 | 78 zafacznika nr 15 do
ustawy.

leTU 08 Naleig do nich:

- Wyroby (ztom) z metali szlachetnych lub z udziatem tych metali (zatgeznik 12), w tym
réwniez m.in.:
0 Antyki o wieku przekraczajgeym 100 lat - wylgcznie bizuteria artystyczna,

0 Materiaty do rzezbienia pochodzenia roslinnego lub mineralnego, obrobione




oraz artykuty z takich materiatéw; formowane lub rzezbione artykuty z wosku, stearyny,
gum i zywic naturalnych lub mas modelarskich, oraz pozostate artykuty formowane fub
rzezbione, gdzie indzie] niewymienione ani niewtgczone; obrohiona, nieutwardzona
selatyna (z wyjatkiem zelatyny objetej pozycja 3503) oraz artykuly z nieutwardzonej
7elatyny - wylacznie wyroby z bursztynu,

0 stopy, proszki, odpady z metall szlachetnych,

- 24.10.31.0 Wyroby ptaskie walcowane na goraco, 0 szerokoéci >= 600 mm, ze stali
niestopowej,

- 24.10.32.0 Wyroby plfaskie walcowane na gorgco, 0O szerokoéci < BO0 mm, ze stali
niestopowej,

- 24,10.35.0 Wyroby ptaskie walcowane na gergaco, o szerokosci >= 600 mm, z pozostate]
stali stopowe], z wylaczeniem wyrobdw ze stali krzemowej elektrotechniczne],

- 24.10.36.0 Wyroby pfaskie walcowane na goraco, 0 szerokodci < 600 mm, 2z pozostale]
stali stopowej z wylaczeniem wyrobdw ze stall krzemowej elektrotechnicznej,

L 24.10.41.0 Wyroby ptaskie walcowane ha zimno, o szerokodcl >= 600 mm, ze stall
niestopowei,

- 24.10.43.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, ¢ szerokodci >= 600 mm, z pozostale]
stali stopowe], z wylaczeniem wyrobdw ze stali krzemowej elekirotechnicznej,

. 24.10.51.0 Wyroby ptaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, ze stall niestopowej,
platerowane, powlekane lub pokrywane,

L 24.10.52.0 Wyroby plaskie walcowane, o szerokoéci »= 600 mm, z pozostate] stall
stopowe], platerowane, powlekane iub pokrywane,

- 24.10.61.0 Prety walcowane na gorgco, w nieregularnie zwijanych kreggach, ze stali
niestopowej,

. 24.10.62.0 Pozostate prety ze stali, nieobrobione wiecej niz kute, na gorgco
walcowane, ciagnione lub wyciskane, wtaczajac te, kiére po walcowaniu zostaly
skrecane,
. 24.10.65.0 Prety walcowane na gorgco, W nieregularnie zwijanych kregach, 2z
pozostatej stali stopowe],

. 24.10.66.0 Pozostate prety z pozostate] stall stopowej, nieobrobione wigce] niz kute,
na goragca walcowane, ciggnione lub wyciskane, wigczajac te, ktdre po walcowaniu
zostaty skrecone,
| 24.10.71.0 Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wigcej niz walcowane na goraco,
ciggnione na goraco lub wyciskane, ze stali piestopowej,
. 24.10.73.0 Ksrtattowniki otwarte, nieobrobione wigce] niz walcowane na goraco,
ciggnione na gorgco lub wyciskane, z pozostate] stali stopowe],
| 24.31.10.0 Prety ciagnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile, ze stali
niestopowej, _
| 24.31.20.0 Prety ciagnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile, z pozostatej
stali stopowei,
. 24.32.10.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimng, ze stall, o szerokodcl < 600 mm,
niepokrywane,
. 24.32.20.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm,
platerowane, powlekane lub pokrywane,
| 24.33.11.0 Ksztattowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, ze stall
niestopowe)j,

. 24.33.20.0 Arkusze zeberkowane ze stali niestopowe],

. 24.34.11.0 Drut ciggniony na zimno, ze stali niestopowe],
. 24.41.10.0 Srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci
proszku,
- ex 24.41.50.0 Metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne,

srebro lub zfoto, platerowane platyna, nieobrobione inaczej niz do stanu potproduktu 4




wytacznie ztoto i srebro, platerowane platyng, nieobrobione inaczej niz do stanu
pétproduktu,

- 24.42.11.0 Aluminium nieobrobione plastycznie,

- ex 24.45.30.0 Pozostate metale niezelazne | wyroby z nich; cermetale; popidt i
pozostafoéci zawierajgce metale | zwigzki metali - wylgcznie odpady 1 ztom metali
hieszlachetnych,

- ex 32.12.13.0 Bizuteria i je] czesci oraz pozostate wyroby jubilerskie i ich czesci, ze ztota
i srebra {ub platerowane metalem szlachetnym - wytacznie czesci bizuterii i czesci
pozostatych wyrobow jubilerskich ze zfota, srebra i platyny, t. niewykericzone lub
hiekompletne wyroby jubilerskie | wyraZne czgsci bizuterii, w tym pokrywane lub
platerowane metalem szlachethym,

GTU_09

Dostawa lekéw oraz wyrobdw medycznych - produkidéw leczniczych, $rodkdw
spoiywczych specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz wyrcboéw medycznych,
objetych obowigzkiem zgloszenia, o ktérym mowa w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6
wrzednia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne (Dz. U. 2 2019 r. poz. 499, z péin. zm.).

GTU_10

Dostawa budynkow, budowli i gruntdw.

GTU_11

Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnieri do emisji gazdw cieplarnianych, o
ktdrych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do
emis]i gazéw cieplarnianych {Dz. U. z 2018 r. poz. 1201 7 2538 oraz z 2019 r. poz. 730,
1501 1532).

GTU_12

Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym - wylgcznie: doradczych, ksiggowych,
prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych (head
offices), reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie badar naukowych i
prac rozwojowych,

GTU_13

Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowe] - Sekcja H PKWiU 2015

symbol ex 49.4, ex 52.1.

2. OZNACZENIE PROCEDUR W EWIDENCII

Opracz koddw towarowych oznaczenia bedq musialy mieé¢ wymienione w Rozporzadzeniu procedury.

Opis struktury ewidencji w zakresie podatku naleinego dla JPK_V7M i JPK_V7K {(od pola SW do pola

MPP)

NAZWA POLA OPIS POLA UWAG!

SW

Sprzedaz wysytkowa to dostawa
towardw wysytanych lub
transportowanych przez podatnika
lub na jego rzecz z terytorium Polski
na terytorium innego panstwa UE,
ktére jest panstwem przeznaczenia
dla wysyltanego lub
Dostawa W ramach sprzedazy transportowanege  towaru, pod
wysytkowe] z terytorium kraju, warunkiem Ze dostawa dokonywana
o ktdrej mowa w art. 23 ustawy. jest na rzecz:

1} podatnika podatku od wartcsci
dodane] lub  o©sohy  prawnej
niehedacej podatnikiem podatku od
wartodcl dodane], kiérzy nie majg
chowigzku rozliczania
wewngtrzwspdlnotowego  nabycia
towardw, lub




2) innego niz wymieniony w art. 2
pkt 23 lit. 3 ustawy o VAT podmiotu
niebedacego podatnikiem podatku
od wartosci dodanej.

EE

TP

Swiadczenie ustug
telekomunikacyjnych, nadawczych

i elektronicznych, o ktérych mowa w
art. 28k ustawy.

Istniejace powigzania migdzy nabywca
a dokonujacym dostawy

rowaréw lub ustugodawcg, o ktorych
mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1

ustawy. :

Chodzi w tym przypadku
o powigzania pomigdzy nabywcq
a dokonujgcym dostawy towaréw
{ub ustugodawca.

Paodmioty powigzane to:

a) podmioty, z ktérych jeden
podmiot wywiera znaczacy Wptyw na
co najmniej jeden inny podmiot, fub
b} podmioty, na ktére wywlera
znaczgcy wplyw:

- ten sam inny podmiot lub

- mationek, krewny lub powinowaty
do drugiego stopnia osoby fizycznej
wywierajgce] znaczgcy wplyw na co
najmnie] jeden podmiot, lub

¢} spdtka niemajaca osohowosci
prawnej i jei wspoinicy, lub

d) podatnik i jego zagraniczny zakiad.

Przez wywieranie Znaczacego
wplywu rozumie sig:

1) posiadanie bezposrednio lub
poéradnio co najmniej 25%:

a) udziatdw w kapitale lub

by praw - glosu W organach
kontrolnych, stanowiacych  lub
zarzadzajacych, lub

¢) udziatéw lub praw do udziatu w
zyskach  lub  majatku  lub ich
ekspektatywy, w tym jednostek
uczestnictwa i certyfikatow
inwestycyinych, lub

2) faktyczng zdolnos¢ osoby fizyczne
do wplywania na podejmowanie
kluczowych decyzji gospodarczych
przez osobg prawna lub jednostke
prganizacyjna nieposiadajacy
osobowoéci prawnej, lub

3)  pozostawanie W zwigzku
matzefiskim  albo  wystgpowanie
pokrewlenstwa lub powinowactwa




do drugiego stopnia.

Wewnatrzwspdlnotowe nabycig]
towarow dokonane przez drugiego w
koleinoécl podatnika VAT w ramach

To transakcja, w ktérej sa spetnione
tacznie nastepujace warunki:

a) trzech podatnikéw VAT
zidentyfikowanych  na  potrzeby
transakcji wewnatrzwspélnotowych
w  trzech réznych  paristwach
czlonkowskich uczestniczy W
dostawie towaru w ten sposob, ze
pierwszy z nich wydaje ten towar
bezpoirednio ostatniemu W
kolejnoéci, przy czym dostawa tego

TT WNT - .. , ) .
- transakcjl tréjstronnej w procedurze] towaru  jest dokonana  miedzy
uproszczonei, o ktdrej mowa w dziale| pierwszym i drugim oraz drugim i
XH rozdziale 8 ustawy, ostatnim w kolejnosci,
h) przedmiot  dostawy  jest
wysytany lub transportowany przez
pierwszego lub tei transportowany
przez  drugiego  w  kolejnosc
podatnika VAT lub na ich rzecz 2
terytorium jednego panstwa
cztonkowskiego na  terytorium
| innego panstwa czlonkowskiego.
Dostawa towaréw poza terytorium Dotyczy szczegblne]  procedury
kraju dokonana przez drugiego w uproszczone W transakcjach
T D kolejnoscl podatnika VAT w ramach tréjstronnych.
- transakc]i tréjstronnej w procedurze
uproszczone], o ktére] mowa w dziale
Xil rozdziale 8 ustawy.
Swiadczenie ustug turystyki Dotyczy podmiotéw $wiadczacych
MR_T opodatkowane na zasadach marzy ustugl  turystyki na  zasadach
zgodnie z art. 119 ustawy. procedury VAT marza.
Dostawa towaréw uzywanych, dziel Dotyczy szczegolnej procedury VAT
sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich 1 marza dla dostawy towardw
MR_UZ antykéw, opodatkowana na zasadach uzywanych, dziet sztuki,
marzy przedmiotéw kolekcjonerskich i
zgodnie z art. 120 ustawy. antykow
\Wewnatrzwspolnotowa dostawal-----
| 42 towardw nastepujgca po Imporcie
- tych towaréw w ramach procedury
celnej 42 {import).
Wewnatrzwspdlnotowa dostawar--—---
| 63 towaréw nastepujgca po imporcie
- tych towaréw w ramach procedury
celnej 63 (import).
Bon jednego przeznaczenia - bon, w
Transfer bonu jednego przeznaczenia przypadku ktorego miejsce dostawy
B SPV dokonany przez podatnika dziatajacego| towardw lub $wiadczenia ustug,

we wlasnym imieniu, opodatkowany
zgodhnie z art, 8a ust. 1 ustawy.

ktérych bon dotyczy, oraz kwota
naleznego podatku VAT, podatku od

wartoéci dodanej lub podatku o




podobnym charakterze z tytutu
dostawy  tych  towaréw  lub
éwiadczenia tych ustug sa znane w
chwill emisji tego bonhu.

B_SPY_DOSTAWA

Dostawa towardw oraz Swiadczenie
ustug, ktorych dotyczy bon jednego
przeznaczenia ha rzecz podatnika, ktéry
wyemitowat bon zgodnie z art, 8a ust, 4
ustawy.

Dotyczy przypadku, gdy dostawca
towarow lub ustugodawca nie jest
podatnikiem, ktéry dziatajgc we
wiasnym imieniu, wyemitowat bon
jednego przeznaczenia. Wowczas
uznaje sie, ze ten dostawca lub
ustugodawca dokonat odpowiednio
dostawy towardw lub $wiadczenia
ustug, ktérych ten bon dotyczy, na
rzecz podatnika, ktéry wyemitowat
ten hon.

B_MPY_PROWIZIA

Swiadczenie ustug posrednictwa oraz
innych usfug dotyczacych transferu
bonu roinego przeznaczenia,
opodatkowane zgodnie z art. 8hb ust. 2
ustawy. :

Ron réinego przezhaczenia to bon
inny niz bon jednego przeznaczenia.

MPP

Transakcja objeta chowigzliem
stosowania mechanizmu  podzielonej
pfatnoéci. Oznaczenie MPP  naleiy
stosowaé do faktur o kwocie brutto
wyzszej niz 15 000,00 zf, ktdre
dokumentuja dostawe towardw lub
Swiadczenie ustug wymienionych W

zatgcezniku nr 15 do ustawy.

lezeli Gmina iub Jednostka
Budzetowa bedzie miat watpliwosci
co do towaru i 2z ostroinodci

zakwalifikuje go do kodu towaru
objetego MPP zgodnie z zatacznikiem
nr 15 do ustawy o VAT, to powinna
wykaza¢ ten kod w systemie.
Wowczas Gmina wystawi fakture
objeta MPP, jeieli wartos¢ faktury
wynosi powyzej 15 k PLN. Zostanie
zachowana zgodnos< kodow.,

Jezeli Gmina  fub  Jednostka
Budzetowa zakwalifikuje towar do
kodu niewymienionego w zatgczniku
nr 15, to woéwczas nie nalezy
wystawiad faktury objgtej MPP.

Taki sposéb postgpowania ograniczy
ryzyko niezgodnoéci kodu towaru w
nowym JPK.

Zastosowanie MPP zalezy od kwoty
wskazanej na fakturze, Jedli faktura
zawiera towary fub ustugi
wymienione w zataczniku nr 15 do
ustawy o VAT, a takie inne towary
lub ustugi niewymienione w tym
zataczniku, to podlega MPP, jeieli
tgczna wartoéé faktury przekracza 15
k PLN.




W JPK_VAT tak jak dla koddw towarowych pola wypetnia sle dia catego dokumentu poprzez
zaznaczenie "1" w kazdym z pdél odpowiadajgcych symbolom: SW, EE, TP, TT_WNT, TT_D, MR_T,
MR_UZ, 1_42, | B3, B_SPV, B_SPV_DOSTAWA, B_MPV_PROWIZIA, MPP, w przypadku wystgpienia
danej procedury na ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodrebniania poszczegdlnych wartosci,
kwot podatku itp. Pole pozostanie puste, gdy nie wystapi procedura.

Z analizy § 10 Rozporzadzenia wynika, ze wymienione kody transakcji wpisujemy tylko w ewidencji
sprzedazy, ktdra stuzy do ustalenia VAT naleznego. Natomiast zasady prowadzenia ewidencji zakupu
reguluie & 11 Rozporzadzenia i tam przewidziano odrgbne kody procedur dla ewidencji zakupdw.
Wyijatkiem bedzie oznaczenie MPP, ktére bedzie wspdine dla ewidenc]i sprzedazy i zakupéw.

3. OZNACZENIA DOWODOW SPRZEDAZY

Gmina lub Jednostka Budzetowa wystepulgc jako sprzedawca bedzie musiata oznaczac niektore
wystawione przez siebie dowody sprzedazy dotyczace sprzedazy dokumentowanej na kasie oraz
dokumentow zbiorczych.

W JPK VAT oznaczenie naleizy podawaé w polu TypDokumentu przez wybdr odpowiedniego
oznaczenia. Pole to bedzle wypetniane tylko w przypadku wystapienia w danym okresie
rozliczeniowym wymienicnego dowodu. W _przypadku braku wymienionych oznaczen pole
pozastaje puste.

RODZAJ ;
O0ZNACZENIA RODZAJ DOWODU SPRZEDAZY

RO Dokument zhiorczy wewnetrzny zawierajgcy sprzedaz z kas rejestrujgcych
Dokument wewnetrzny np. dokumentujacy nieodpfatne przekazanie towaru,

WEW .
podlegajace VAT.
Faktura dotyczaca sprzedazy zaewidencjonowanej na kasie fiskalnej

Fp Dotyczy faktury wystawionej na 2adanie do paragon6w. Taka faktura bgdzie musiata
by¢ oznaczona w ewidencji sprzedaiy symbolem FP i zaraportowana w ramach
obowigzku przestania nowego JIPK_VAT.

IV. ZAKUPY
1. STRUKTURA EWSDENCJI W ZAKRESIE PODATKU NALICZONEGO

Struktura ewidencji w zakresie podatku naliczonego dia JPK_V7M i IPK_V7K {od pola K_40 do pola
ZakupVAT_Marza).

NAZWA POLA OPIS POLA

Kwota nabycia towaréw i ustug nabytych od innych podatnikéw dla bezposredniej
korzyécl turysty oraz towardw uiywanych, dziet sztuki, przedmiotow
kolekcjonerskich | antykéw zwiazanych ze sprzedaza opodatkowang na zasadach
marzy zgodnie z art. 120 ustawy {pole opcjonatne).

ZakupVAT_Marza .
akupVAT_Marz \Wazne

Faktury lub inne dokumenty otrzymane przez podatnika z tytutu nabycia towarow i
ustug od innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci turysty w przypadku

éwiadczenia ustug opodatkowanych zgodnie z art. 119 ustawy oraz towarow|



uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich i antykéw zwiazanych ze
sprzedaza opodatkowang na zasadach marzy zgodnie z art. 120 ustawy nalezy ujaf
co do zasady w okresie rozliczeniowym, w ktérym powstaje obowigzek podatkowy 2
tytutu dostawy towardw lub éwiadczenia ustug opodatkowanych na tych zasadach,
z zastrzezeniem art. 120 ust. 5 ustawy.

W przypadku art, 120 ust. 5 ustawy, faktury lub inne dokumenty nalezy ujaé w
okresie rozliczeniowym w ktérym dokonano zakupu. Natomiast w przypadku art.
120 ust. 7 ustawy, jezeli warto$¢ dokonanych zakupéw w okresie rozliczeniowym
przewyisza warto$é sprzedazy tego okresu, nadwyzke zakupdéw dodaje sig doj

zakupdéw dokonanych w nastgpnym okresie rozliczeniowym.

W przypadku braku - pole pozostaje puste.

Podatnik wykazuje w ewidencji faktury lub inne dokumenty potwierdzajace dostawg towarow
i swiadczenie ustug, dla ktérych zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 4 1 5 ustawy podatnikiem odpowiednio
jest ich nabywca i ustugobiorca, a podatek naleiny z tego tytutu stanowi u podatnika podatek
naliczony wykazany w ewidencji.

2. DODATKOWE OZNACZENIA W EWIDENCII ZAKUPOW

Rozporzadzenie wprowadzito dodatkowe oznaczenia w ewidenc] zakupu dla importu towarow
rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy (procedura uproszczona w imporcie) oraz dia obowigzkowego
mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Ustawodawca wymaga stosowania kodu MPP do transakg]i objetych gbowiazkiem stosowania
. mechanizmu podzielone]j ptatnoéci, co oznacza, ze pozostatych nie nalezy oznaczad w taki sposéb.

Oznaczenie MPP nalezy stosowaé do faktur o kwocie brutto wyisze] niz 15 000,00 zt, kitdre
dokumentuja dostawe towardw lub $wiadczenie ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy.

Oznaczenie MPP wpisuje zaréwno sprzedawca, jak i nabyweca,

RODZAI
OZNACZENIA RODZAJ TRANSAKC)I OBJETYCH OZNACZENIEM
IMP Oznaczenie dotyczace podatku naliczonego z tytuts importu towardw, w tym importu
towardw rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy.
MPP Transakcja objeta obowiazkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnodci

W przypadku wystapienia oznaczenia nalezy zaznaczyé " Natomiast w przypadku braku
wymienionych oznaczen ~ pole pozostaje puste.

3. OZNACZENIA DOWODOW ZAKUPU

W JPK_ VAT w polu DokumentZakupu oznaczenie dowodu zakupu wykazuje sie przez wybor
odpowiedniego oznaczenia dowodu, gdy w danym okresie rozliczeniowym wystgpi ten dowdd.
W przypadku braku wymienionych oznaczeri pole pozostaje puste.

RODZAJ
OZNACZENIA RODZA) DOWODU ZAIKKUPU
VAT _RR Faktura VAT RR wystawiona dla rolnika ryczattowego.
WEW Dokument wewnetrzny




Np. roczna korekta podatku naliczonego w zwiazku ze zmiang wspdfczynnika odliczenia
podatku naliczonego.

Faktura wystawiona przez podatnika bgdacego dostawcg lub ustugodawcg, ktor
wybrat metode kasowa rozliczen VAT

MK

V. Weryfikacja rejestréw czastkowych

Do Gminy przekazywane beda rejestry czgstkowe rawierajace wprowadzone dokumenty oznaczone
kolejnymi numerami pél - wedtug nowej struktury JPK_V7M.

Weryfikacja merytoryczna rozliczen (czastkowych} VAT, t. Jednostek Budietowych bedzie
obejmowata m.in. dane istotne dla stworzenia przez Gming facznego pliku JPK_V7M za dany okres
rozliczeniowy, obejmujacego poszczegdlne elementy wskazane ponizej w tabeli (przykiad):

Przykiud
Nazwa elementu Tresc elementu Objasnienia ]
Elementy wspdlne
Element zawierac bedzie m.in.:
e dane dotyczace okresu, za jaki jest
sktadany nowy IPK V7M, Jednostka Budzetowa (np. szkofa)
¢ cel Zlozenia, wpisze:
Nagtowek P
e urzad skarbowy, do ktorego adresowana [np. m-c 11.2020r.
jest deklaracja,
¢ date ztozenia.
Jednostka Budzetowa {np. szkota)
wpisze:
NIP Gminy: 9999599999
Podmiotl W elemencie tym trzeba zawrzed Dane szkoty podstawowej:
linformacje, ktére charakteryzuja podmiot
sktadajacy nowy JPK V7M. Np. Szkota Podstawowa XXX
il XXX
XX-XXX Lidzbark

Element deklaracyjny

Element zawierac bedzie dane niezhedne  [Tu Jednostka Budzetowa (np. szkota)
do obliczenia wysokosci VAT naleznego, wpisuje dane niezbedne do wyliczenia
obliczenia wysokosci VAT naliczonego, podatku naleznego i naliczonego,

Deklaracja




obliczenia wysokosci VAT lub zwrotu VAT
wraz z bzhaczeniem sposcbu zwrotu oraz
pouczenia podatnika.

wartoéci podatku podlegajacej wptacie
do urzedu skarbowego lub kwote
zwrotu, wypetniajac kolejno pozygje.

Flementy ewidencyjne

SprzedazWiersz

Element zawiera¢ bedzie dane pozwalajgce
ha prawidtowe rozliczenie.

Tu jednostka Budzetowa {np. szkota)
wprowadza dane pozwalajgce na
rozliczenie VAT naleznego oraz dane
dotyczace sprzedazy za:

m-c 11,2020 r,

Element zawieraé bedzie dane dotyczace
liczby wierszy oraz VAT nalezny wedtug

Tu Jednostka Budzetowa (np. szkota}
wprowadza dane dotyczace liczby
wierszy oraz wartos¢ VAT naleznego

ewidencji w zakresie VAT naliczonego za
okres, ktdrego dotyczy¢ bedzie
nowy JPK_ V7M.

SprzedazCtrl dencit resi ! wraz ze wskazaniem okresu, ktorego
] ewi encplw zakresie W’XT naIF.:znego za dotyczy rozliczenie:
okres, ktorego dotyczyl bedzie
J .
nowy IPK V7M 78 m-c 11.2020 1.
Tu Jednostka Budzetowa (np. szkota}
wprowadza dane pozwalajace na
. IElement zawleraé bedzie dane pozwalajace prawidtowe rozliczenie VAT naliczonego
ZakupWiersz . , : o . . ; -
na prawidiowe rozliczenie VAT naliczonego. od zakupdw do odliczenia:
w m-cy 11.2020r.
. . Tu Jednostka Budietowa (np. szkota)
Element zawierac bedzie dane dotyczgce .
by Wi VAT nall of wprowadza dane dotyczace liczby
ZakupCtrl iczby wierszy oraz naliczony Wedilg  Lyierszy oraz warto$¢ VAT naliczonego

wraz ze wskazaniem okresu, ktérego
dotyczy rozliczenie: m-¢ 11.2020 r.
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