Zarzgdzenie Nr 10/19
Burmistrza Lidzbarka
z dnia 21 stycznia 2019 r.

w sprawie : powolania komisji przetargowej

Na podstawie art.33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz.1432 ) oraz art.19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, prawo zamdwier publicznych (Dz. U, z
2018 r. poz. 1986)

zarzadzam co nastepuje :

§1
Powoluj¢ komisje przetargows w skladzie:
1. Janusz Bielecki - Przewodniczacy Komisji
2. Paulina Wisniewska - Sekretarz
3. Mariusz Badaczewski - Czlonek, Zastgpca Przewodniczacego Komisji
4, Roman Zielinski - Czlonek

w celu przeprowadzenia i rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci szacunkowej ponizej progdw

ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych:

pn. ,,Dostawa kruszyw naturalnych na terenie miasta i gminy Lidzbark”

§2

Komisja dziata zgodnie z Regulaminem pracy Komisji Przetargowej stanowiacym zalacznik

Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

sigr Nocie)




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza
Nr 10/19 .

z dnia 21 stycznia 2019 r.

Reguiamin Komisji Przetargowej

§1

Czesé ogolna

1. Komisja przetargowa (zwana dalej komisja) rozpoczyna swaja prace z dniem jej powotania i dziata
do momentu zakoriczenia postgpowania, chyba ze zarzadzenie Burmistrza stanowi inaczej.

2. Komisj¢ obowiazuja w szczegdlnosei:

a) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 z pozn. zm.), zwanej dalej ustawg oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie,

b) przepisy dotyczace finanséw publicznych,

¢) postanowienia niniejszego Regulaminu.

3. Komisja przygotowujae postepowanie o udzielenie zaméwienia, w szczegélnoéci przygotowuje
i przekazuje do zatwierdzenia Burmistrzowi:

a) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz modyfikacji specyfikacji,

b) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zaméwienia,

¢) projekty innych dokumentdw,

d) protokod,

e) korespondencje prowadzona z wykonawcami i innymi podmiotami w trakcie postepowania
0 udzielenie zaméwienia, w szczegdlnosci korespondencje z Prezesem Urzedu Zamoéwiefl
Publicznych,

f) propozycje odpowiedzi na odwolanie.

§2

Obowigzki czionkéw komisji oraz innych 0s6b, uczestniczacych w pracach komisji

1. Pracami komisji kieruje przewodniczgcy, do zadan ktdrego nalezy w szezegdlnosci:

a) reprezentowanie komisji przetargowej,

b) podziat prac miedzy cztonkdw komisji,

¢) odebranie oswiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznodei, o ktérych
mowa w art. 17 ustawy; Przed odebraniem o$wiadczenia przewodniczacy uprzedza osobe skladajaca
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o§wiadezenia.

d) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

¢) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

{} podezas nieobecnosei przewodniczacego pracami komisji kieruje jego zastepea.

2, Do obowiazkow cztonkéw komisji przetargowej, nalezy w szczegdlnosei:

a)udzial w posiedzeniach komisji,

b)opracowanie ostatecznej tresci projektu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienta,

¢) przygotowanie projektow odpowiedzi na pytania wykonaweow wniesione w postgpowaniu,
d)merytoryczne zbadanie i ocena wnioskéw oraz ofert zlozonych w postepowaniu,

e) przygotowanie projektéw odpowiedzi na odwolanie,

f) wykonywanie, na polecenie przewodniczacego komisji, innych ezynnoéci zwiazanych z jej pracami.




§3

Czgs¢ jawna postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Przystepujac do jawnej czgsei postepowania przewodniczacy komisji:

a) otwiera posiedzenie komisji w miejscu i terminie okre$lonym w ogloszeniu oraz specyfikacji,

b) przedstawia temat posiedzenia komisji,

¢) przedstawia wszystkim obecnym sktad komisji z podaniem imienia, nazwiska, stanowiska i funkcji
petnionej w komisji przez kazdg z oséb,

d) podaje kwotg, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia,

3. Przewodniczacy komisji otwiera oferty zgodnie z kolejnodcia wplywu:

4. Przewodniczacy komisji otwiera koperty oznaczone "Wycofanie oferty” (lub podobnie) oraz
odezytuje, nazwe (firmg) oraz adres wykonawcy, ktéry tym samym wycofal swoja deklaracje
uczestnictwa w postepowaniu.

5. Na tym przewodniczacy komisji zamyka posiedzenie i oglasza zakoficzenie cze$ci jawnej
postepowania.

§4

Cze¢s$¢ niejawna postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. W czesei niejawnej moga wzigé udziat osoby powotane w skiad komisji, a takze jezeli jest
powolany - biegly.

2. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez
wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im warunkéw, czlonkowie komisji skladaja
pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17
ustawy.

3. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, niezwlocznie zwraca sig oferte, ktéra zostata ztozona po
terminie. W' postgpowaniu o udzielenic zaméwienia o wartoSei réwnej lub przekraczajace] kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. § ustawy, niezwlocznie zawiadamia sie
wykonaweg o zlozeniu oferty po terminic oraz zwraca oferte po uplywie terminu do wniesienia
odwotania.

4. Komisja poprawia w ofercie omytki, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

3. Komisja bada czy wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu.

6. Z ubiegania si¢ o udziclenie zaméwienia publicznego wyklucza si¢ wykonawcéw, jezeli zachodzy
przestanki okreslone w ustawie. Wykluczenie wykonawcy moze nastapié na kazdym etapic
postepowania o udzielenie zaméwienia.

7. Ofertg wykonawcy, ktéry zostal wykluczony uznaje si¢ za odrzucona.

8. Komisja sprawdza czy oferty nie podlegaja odrzuceniu.

9. Ofertg odrzuca si¢ w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy,

10. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, komisja moze zada¢ udzielenia przez wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert i dokumentow.

1. Komisja ocenia oferty wylacznie na podstawie przyjetych kryteriéw i przypisanych im wag,

12. Kazdy z czlonkéw komisji dokonuje indywidualnej oceny ofert oraz sporzadza pisemne
vzasadnienie tej oceny, z zastrzezeniem ust. 13.

13. Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami mozna sporzadzié zbiorcze zestawienie oceny
ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert zastgpuje sig pisemnym
uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

14. Po dokonaniu oceny ofert komisja przedstawia Burmistrzowi propozycje rozstrzygniecia
postepowania.

15. Burmistrz zatwierdza propozycje komisji.

16. Burmistrz stwierdza niewazno$¢ czynnosei podjetej z naruszeniem prawa.

17.Na polecenie Burmistrza komisja powtarza uniewazniong czynno$é, podjeta z naruszeniem prawa.




18. W przypadku wniesienia odwolania na czynnosci podjete przez zamawiajgcego, przewodniczacy
komisji przekazuje tres¢ odwolania wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Burmistrzowi.

§5

Zakonczenie prac komisji

1. Komisja przetargowa koficzy prace zwigzane z udzicleniem danego zaméwienia z dniem
zatwierdzenia protokotu przez Burmistrza.

2. Po zakofczeniu prac komisji dokumentacja postgpowania przechowywana jest w Wydziale
Inwestycji, Budownictwa i Gospodarki Komunalne;.




