Zarzadzenie Nr 186/15
z dnia 31 grudnia 2015 roku
Burmistrza Lidzbarka

w sprawie ustalenia wysokosci optat za udostepnianie informacji publicznej w
zwigzku ze wskazanym sposobem udostepnienia

Na podstawie art.4 ust.1 pkt 1, art. 10 i art.15 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2011 roku o
dostepie do informac;ji publicznej ( t.j. Dz. U. z 2015 r.ze zmianami ) art. 30 ustawy
0 samorzgdzie gminnym z dnia 8 marca 1990 . ( t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1515, 1890)
zarzgdzam, co nastepuje :

§1

1. Ustalam ponizsze zasady udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Miasta
i Gminy Lidzbark.

2. Udostepnianie informacji publicznej nastepuje w drodze :
a) zapoznania sie z informacjg publiczng, udostepniong w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Lidzbark oraz na tablicach informacyjnych
Urzedu Miasta i Gminy Lidzbark.
b) wgladu do dokumentdéw urzedowych na poszczegdinych stanowiskach pracy, w
godzinach pracy Urzedu Miasta i Gminy Lidzbark,
c) kopiowania, wydruku, przestania lub przeniesienia informacji publicznej na
powszechnie stosowany nosnik informacji, w granicach mozliwosci technicznych
urzedu.

§2
1. Informacja publiczna udzielana jest przez kierownikow komérek organizacyjnych lub
upowaznionych pracownikow.
2. W komorkach organizacyjnych i na stanowiskach samodzielnych prowadzona jest
ewidencja spraw w zakresie dostepu do informacji publicznej zgodnie z obowigzujacym
przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego.

§3
1. W przypadku nie zamieszczenia informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta i Gminy Lidzbark, dostep do informacji publicznej realizowany jest na wniosek.
2. Zasady udostepniania informacji publicznej na wniosek okreséla ustawa o dostepie do
informacji publicznej.

§4
Udostepnienie informacji publicznej jest bezptatne z zastrzezeniem § 6 i 7. Udostepnianie
dokumentoéw w formie elektronicznej (e-mail, skan), ze wzgledu na mozliwosci techniczne
odbywa sie tylko w formatach: *.doc, *.xml *.pdf, *.jpg, *.tif .



§ 5

1. Jezeli udostepnienie informacji publicznej wymaga poniesienia dodatkowych
kosztéw zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznoscig przetworzenia informacji w forme wskazang we wniosku, pobiera sie od
wnioskodawcy optate.

2. Wnioskodawca w terminie do 14 dni od dnia ztozenia wniosku zawiadamiany jest o
wysoko$ci optaty.

3. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia
wniesienia przez wnioskodawce optaty, chyba, ze wnioskodawca dokona w tym
terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo
wycofa wniosek.

§6

1. Ustala sig nastepujace optaty za udostepnienie informacji publiczne;j :

- za sporzadzenie kserokopii w formacie A-4 — 1 zt za strone,

- za sporzadzenie kserokopii w formacie A-3 — 2 zt za strone,

- za sporzadzenie skanu w formacie A-4 — 1zt za strone,

- za sporzgdzenie skanu w formacie A-3 — 2 zt za strone,

- za anonimizacje dokumentu w formacie A-4 — 1 zt za strone,

- za anonimizacje dokumentu w formacie A-3 — 2 zt za strone,

- za zapisanie informacji na ptycie DVD/CD urzedu — 5 zt za sztuke.

2. Za przestanie skanu dokumentu w formacie A-4 lub A-3 pocztg e-mail - 20 groszy za
strone.

3. Za przestanie kopii dokumentéw lub przesytki wagowej za posrednictwem operatora
pocztowego, pobiera sig dodatkowo optate w wysokosci obowigzujacej w cenniku ustug
pocztowych operatora w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo Pocztowe.

4. Optate nalezy wnosi¢ w kasie Urzedu Miasta i Gminy Lidzbark lub na rachunek Gminy
Lidzbark nr 83 8215 0006 2001 0000 0941 0032

5. Opfaty, o ktdérych mowa w ustepie 1 i 2 nie sg objete podatkiem VAT.

§7

Odmowa udostegpnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyz;i administracyjne;.

§8

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie naczelnikom wydziatéw, sekretarzowi i skarbnikowi
Urzedu Miasta i Gminy Lidzbark.

§9

Traci moc Zarzadzenie Nr 27/2003 Burmistrza Lidzbarka z dnia 18 czerwca 2003 roku.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




